W DIF

TEQUISQUIAPAN
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Asunto: Se da respuesta a solicitud

Tequisquiapan, Qro., a 30 de agosto de 2023

UNIDAD DE ATENCION A POBLACION VULNERABLE DEL SNDIF
SUBDIRECTOR DE ASEGURAMIENTO ALIMENTARIO

Q.A GONZALO JULTIAN GARDUNO GUTIERREZ

PRESENTE.-

Con las facultades que ostento como Director General del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Tequisquiapan, Querétaro, en representacion de la
paramunicipal, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 8 fraccion I /64, 66 fraccion
VI y VII, y demas relativos del Reglamento Interno del Sistema Municipal/para el Desarrollo
Integral de la Familia de Tequisquiapan, Qro., en-atenciona la so' ud de informacion
presentada por plataforma de transparencia, me permito manifesta

Municipal para el Desarrollo
administracion Municipal 202152024
Sin otro particular,,e/s que

términos de lo dispuestc/ en la Ley de Transparep
Estado de Querétaro./ W /

da reéspuesta ada/solicitud de informacion solicitada en
id y Acceso a la Informacion Publica del

TS i

istema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Municipio de Tequisquiapan Querétaro.

Director General

C.c.p. Archivo. 7
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Acta constitutiva del Sub-Comité Municipal DIF de Atencion a la Poblacién
Vulnerable en Condiciones de Emergencia del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Tequisquiapan, Querétaro.

Siendo las 12:00 hrs. del dia Viernes 04 de agosto del 2023, se reunieron en las
oficinas que ocupa el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Tequisquiapan, Querétaro en adelante SMDIF, ubicado en carretera
a Ezequiel Montes km 1, colonia el Pedregal, Tequisquiapan, Qro. Para la
instalacién del Subcomité Municipal DIF de Atencién a la Poblacién en Condiciones
de Emergencia, del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Tequisquiapan, Qro., el Lic. Ramces Nieto Ramirez, Director General
del Sistema Municipal para el Desarrollo integral de la Familia del Municipio de
Tequisquiapan, Qro., el Profr. Gerardo Salazar Rodriguez, Coordinador
Administrativo., Gabriela Rios Jiménez, titular de la Coordinacion de Programas
Alimentarios., Alfredo Avila Valencia, Titular de la Unidad de Grupos Participativos,
se procede a la instalacion del funcionamiento del Subcomité Municipal de Atencién
a la Poblacién Vulnerable en Condiciones de Emergencia del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Tequisquiapan, Querétaro; de
conformidad con las siguientes consideraciones:

Declaraciones

|.- Que el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio
de Tequisquiapan, Qro, es un organismo publico descentralizado con personalidad
juridica y patrimonio propio de conformidad con lo establecido en el articulo primero
del decreto que crea al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
del Municipio de Tequisquiapan, gro., publicado en el periddico oficial de gobierno
del estado "La sombra de Arteaga" de fecha 6 de marzo de 1986.

Il.- Que su representante, Lic. Ramces Nieto Ramirez, Director general del Sistema,
en su caracter de director general del SMDIF, tiene las facultades para suscribir
este instrumento juridico en los términos de lo dispuesto por el articulo 66 fraccion
I, del reglamento interno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia del Municipio de Tequisquiapan, Qro.

lll.- Que para la suscripcién y operacién de este instrumento juridico el director
general del SMDIF; se encuentra asistido por los servidores publicos que fueron
citados en el proemio de la siguiente acta.

IV.- Que el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia forma parte
del Sistema de Asistencia Social, teniendo dentro de sus Ub|€ii\lU:a la oper acion de
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de asistencia social, articulo cuarto, fraccion Xl, coadyuvar en asistencia a las
personas afectadas por desastres naturales.

V.- De conformidad con la guia de atencion a la poblacion en condiciones de
emergencia, emitido por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia
(SNDIF) y la secretaria de salud, se debera constituir el Sub-comité Municipal de
Atencion a Poblacién en Condiciones de Emergencia (SCM-APCE), con una
duracién de tres afios para las etapas de prevencién, atencién y recuperacion en el
marco de atencion a poblacién en condiciones de emergencia (APCE).

VI.- Que la Ley de Asistencia Social Establece que el Consejo Nacional de Atencion
a la Poblacion en Condiciones de Emergencia (CN-APCE) en cumplimiento con lo
establecido en el manual de organizacion y operacion del Sistema Nacional de
Proteccion Civil en donde se otorgan las atribuciones al SNDIF en dicha materia,
dentro de las cuales se encuentra la de: “integrar el Consejo Nacional, Comités
Estatales y Subcomités Municipales del DIF de Atencion a la Poblacion en
Condiciones de Emergencia, para fortalecer la organizacion y coordinacion inter e
intrainstitucional en sus tres ambitos.

VIl.- La integracion del SCM-APCE el Subcomité Municipal APCE (SCM-APCE) se
constituye bajo el liderazgo del titular del SMDIF o un representante de este, e
integra a personal facultado para la toma de decisiones (preferentemente
directivos). Las areas del Sistema Municipal DIF que conviene incluir son las que
tienen que ver con: finanzas, recursos materiales, comunicacion social,
voluntariado, procuracion de fondos, alimentacion y desarrollo comunitario,
autoridades tradicionales y en general toda aquella persona que se considere pueda
sumar a las acciones en sus distintas etapas: preventiva, prevision, atencion y
recuperacion

V.- Definiciones

Coordinacion general: preferentemente recae en él o la titular del SMDIF, es el area
encargada de emitir la informacién sobre las acciones del subcomité y, en una
situacion de emergencia o desastre, del estado que guardan los refugios temporales
y centros de acopio. Mantiene coordinaciéon y comunicacién constante con el area
de proteccion civil Municipal y con las instancias estatales y federales en caso de

emergencia o desastre.

Planeacion: interviene en todas las acciones de la etapa de prevencion que incluye,
ademas del diagnostico de riesgos, la mitigacion y preparacion ante una emergencia
o desastre. este Ultimo aspecto implica prever lo pertinente para la instalacion de

refugios temporales, centros de acopio y la identificacion y puesta a punto del primer

alimento conforme a lo establecido en los lineamientos de la EIASADC, en
especifico en el Programa de Asistencia Social Alimentaria a Personas en Situacion
de Emergencia o desastre (SINDIF, 2020). También le corresponde ante la
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la activacion de refugios temporales y centros de acopio, asi como para la entrega
del primer alimento.

Operacion: tiene un papel central en la etapa de atencién y mantiene comunicacion
permanente con el resto de los miembros del subcomité, en especial con la
coordinacion general. Es responsable de dirigir la operacion, definir la estructura
funcional con la que el SMDIF atiende la emergencia, determina los recursos
(humanos y materiales) que se requieren y supervisar la elaboracion de los formatos
de reporte de las actividades que el SMDIF realice para atender la emergencia, de
modo tal que pueda informar diariamente el estatus.

Logistica: se hace cargo de proveer de insumos al subcomité tanto en la fase de
prevencién como en la de atencién. Le corresponde asegurar los servicios de apoyo
que se requieren para atender el evento periurbador, lo que implica garantizar que
se cuenta con personal capacitado, instalaciones adecuadas para el centro de
operaciones, equipamiento y provisiones para el personal, etc. es importante aclarar
que esta seccion se encarga de satisfacer los requerimientos del personal del SCM-
APCE vy no los de la poblacion afectada. Asi mismo, realizar actividades como
procuracién de fondos, ampliacién de la red de voluntarios o vinculacién con
potenciales donantes. Dependiendo de la magnitud de la emergencia o desastre,
puede o no activarse esta funcion.

Administracion y finanzas: provee los recursos financieros necesarios para el
desahogo de las actividades de las areas de planeacion, operacion y logistica por
lo que mantiene permanentemente coordinacion con ellas.

Acuerdo: es la resolucion sometida por el o la presidente del Subcomité Municipal
de Atencién a Poblacion en Condiciones de Emergencia, a consideracion de los
integrantes con derecho a voto y aprobada por mayoria simple.

Acta: documento que se levantara después de cada sesion del subcomité Municipal
de atencion a poblacién en condiciones de emergencia, en el que se asentaran los
nombres y cargos de las y los asistentes, los asuntos tratados, asi como los
acuerdos adoptados.

Consejo nacional APCE: érgano de apoyo del Sistema Nacional para el Desarrollo
Integral de la Familia para coadyuvar al desarrollo de capacidades institucionales
en los niveles federal, estatal y municipal, en las etapas de prevencion, prevision,
atencién y recuperacion para la poblacion sujeta de asistencia social respecto de
situaciones de emergencia o desastre, natural o antropogénico, en el ambito de su
competencia.

Emergencia: situacion anormal que puede causar un dafio a la sociedad y propiciar
un riesgo excesivo para la seguridad e integridad de la poblacion en general,
asociada con la inminencia, alta probabilidad o presencia de un agente perturbador




Numero de acuerdo: es el numero consecutivo anual de los acuerdos dictados en
las sesiones del subcomité Municipal APCE.

Orden del dia: listado de asuntos que por su importancia se considere conveniente
abordar en la sesion para la toma de decisiones correspondiente.

Refugio temporal: la instalacion fisica habilitada para brindar temporalmente
proteccion y bienestar a las personas que no tienen posibilidades inmediatas de
acceso a una habitacion segura en caso de un riesgo inminente, una emergencia,
siniestro o desastre.

SEDIF: Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia.

Situacién de desastre: resultado de la ocurrencia de uno o mas agentes
perturbadores severos o extremos, concatenados o no, de origen natural, humano,
sanitario o biolégico que, cuando acontecen en un tiempo y en una zona
determinada, causan dafios que por su magnitud exceden la capacidad de
respuesta de la comunidad afectada.

SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

Subcomité Municipal APCE: érgano colegiado denominado subcomité Municipal de
Atencion a Poblacion en Condiciones de Emergencia.

Acciones

Primera.- el SCM-APCE, se integrara con un coordinador general. Funcién que
recaera en el director general del SMDIF, quien designara los siguientes encargos.

Una persona responsable de planeacion
Una persona responsable de operacidn
Una persona responsable de logistica

Una persona responsable de administracion y finanzas.

Segunda.- el director general del SMDIF, designa los siguientes encargos:

Como responsable de la planeacion y secretario técnico del SCM-APCE, al titular
de la Coordinacion de programas Alimentarios, Gabriela Rios Jiménez.

Como responsable de operacion, al fitular de la unidad de grupos participativos,
Alfredo Avila Valencia.




Como responsable de logistica y responsable de administracion y finanzas al
Coordinador Administrativo. Profesor Gerardo Salazar rodriguez.

Tercera.- el Subcomité Municipal APCE sesionara, una vez hecha la convocatoria
de la o el secretario técnico, tantas veces como sea necesario.

Los miembros del subcomité podran designar a sus respectivos suplentes, que
deberan ser de la jerarquia inmediata inferior que cuente con los conocimientos
técnicos y la experiencia necesaria para el desempefio de la responsabilidad
correspondiente, asi como con capacidad para la toma de decisiones, lo cual se
debe hacer oficial mediante escrito dirigido al secretario técnico con la designacion
correspondiente.

Las y los integrantes del Subcomité Municipal APCE podran proponer la
participacion de personas servidoras publicas y de terceros que no formen parte de
este, cuando los asuntos a tratar asi lo requieran, en su caracter de invitados.

Las y los servidores publicos miembros del comité que se retiren del cargo deberan
notificar al resto del comiteé.

Cuarta.- las sesiones ordinarias del Subcomité Municipal APCE seran convocadas
en dias habiles trimestralmente en forma ordinaria, dentro de los cinco primeros dias
habiles del mes que corresponda, mientras que las sesiones extraordinarias se
convocaran cuando la o el coordinador general considere que existan asuntos
urgentes a tratar, alin en dias inhabiles.

Las sesiones ordinarias se convocaran minimo cinco dias habiles previos a su
celebracion, mientras que las sesiones extraordinarias se podran convocar hasta
una hora y media antes de su celebracion, de acuerdo con la urgencia o gravedad
de la situacioén a tratar.

Las sesiones ordinarias se convocaran por la o el secretario técnico por
instrucciones de la o el coordinador general, mediante oficio, enviado de forma fisica
0 por correo electrénico institucional. d las convocatorias deberan incluir el orden
del dia, que contemple los asuntos ordinarios o el asunto urgente a tratar, la fecha
y la hora de la sesion, la modalidad o el lugar en que se celebrara la misma, asi
como, en su caso, la informacion documental sobre los asuntos que se trataran.

En el caso de las sesiones ordinarias, la o el secretario técnico podra solicitar a las
unidades administrativas del SMDIF, con la debida anticipacién, los informes y
asuntos correspondientes, que incluyan la documentacion completa y requisitos
establecidos, mismos que deberan ser entregados, cuando menos, un dia habil
previo a la emision de la convocatoria.

Las sesiones del Subcomité Municipal APCE deberan celebrarse invariablemente

con la asistencia de la o el coordinador general, asi como de la o el secretario




técnico o sus respectivos suplentes; igualmente, deberan asistir la mayoria simple
de sus integrantes con derecho a voto, salvo lo previsto en el inciso siguiente.

Si no hubiera quérum el dia y la hora sefalados, el Subcomité Municipal APCE se
reunira en una segunda convocatoria, una hora después en el caso de las sesiones
ordinarias y media hora después en el caso de las sesiones extraordinarias, en el
mismo lugar o en la misma modalidad, segun corresponda, asi como con el mismo
orden del dia. Tras la segunda convocatoria, la sesién respectiva se considerara
instalada con cualquiera que sea el nimero de integrantes que asistan.

Cualquier sesion extraordinaria podra celebrarse asistiendo la totalidad o parte de
sus integrantes con derecho a voto, en modalidad de videoconferencia o similar, en
cuyo caso debera dejarse plenamente identificado el sentido del voto, recabando el
mismo por los medios que las tecnologias de la informacién institucionales permita;
en el caso de las sesiones ordinarias, Unicamente cuando las condiciones no
permitan su celebracién o asistencia presencial.

Al inicio de cada reunion se registrara la asistencia de los participantes.
Quinta.- del orden del dia y los acuerdos

Las sesiones del Subcomité Municipal APCE se apegaran al orden del dia
propuesto mediante el oficio de convocatoria y aprobado al inicio de éstas.

Unicamente en el caso de las sesiones ordinarias, en el apartado asuntos
generales, se presentaran aquellos que sean de caracter estrictamente informativo
y que deban ser del conocimiento de sus integrantes.

Al momento de aprobar el orden del dia respectivo, las y los integrantes del
Subcomité Municipal APCE podran solicitar a la o el coordinador general la inclusién
de asuntos que, por su importancia, se considere conveniente abordar en la sesion
y que no hubiera sido posible incorporar en la convocatoria.

Por cada sesion del Subcomité APCE se levantara un acta en la cual se asentaran
los nombres y cargos de las y los asistentes, los asuntos tratados, asi como los
acuerdos adoptados.

La o el secretario técnico remitira a las y los asistentes a las sesiones, en un plazo
no mayor a dos dias habiles, el proyecto de acta, para su visto bueno.

De existir comentarios al proyecto de acta por parte de las y los asistentes, éstos se
deberan hacer de conocimiento mediante correo electrénico a la o el secretario
técnico, en un plazo no mayor a dos dias habiles a partir de la fecha de la recepcion
de dicho proyecto.

De no recibirse comentarios al proyecto de acta en el plazo sefialado por algin
asistente, se entendera como un visto bueno.




Las actas de las sesiones ya sean ordinarias o extraordinarias, deberan ser
aprobadas Ginicamente en la sesion ordinaria siguiente.

El acta que se someta a aprobacion se firmara, cuando menos, por la o el
coordinador general o la o el secretario técnico.

La o el secretario técnico tendra la obligacién de llevar a cabo un control de las actas
formalizadas de las diferentes sesiones del Subcomité Municipal APCE.

| as actas tendran caracter de informe parcial del comité estatal y serviran para la
elaboracion del informe anual que se debe de rendir ante el instituto nacional de
transparencia, acceso a la informacién y proteccion de datos personales.

Sexta.- de las atribuciones del SCM-APCE

|. Integrar el programa anual de trabajo, en el que se incluyan acciones especificas
a realizar, asi como el calendario de sesiones.

Il. Supervisar las acciones orientadas a constituir las brigadas comunitarias de
atencion a poblacion en condiciones de emergencia.

lll. Supervisar la implementacion de una estrategia de capacitacion al personal
operativo del Sistema Municipal DIF orientada al desarrollo de sus capacidades para
la gestion Integral del riesgo.

IV. Coordinar y supervisar las acciones que el SMDIF lleve a cabo para coadyuvar
en la atenciéon a poblacién afectada por desastres en materia de otorgamiento de
primer alimento, administracion de refugios temporales e instalacion y manejo de
centros de acopio.

V. Emitir la informacién sobre las acciones del subcomité y el estado que guardan
los refugios temporales y centros de acopio en caso de emergencia.

V1. Mantener coordinacion y comunicaciéon con proteccion civil y el responsable
municipal y estatal en caso de emergencia o desastre.

VIl. Supervisar el desarrollo de las actividades preventivas requeridas para la
instalacion de refugios temporales, centros de acopio y la identificacion y puesta a
punto del primer alimento conforme a lo establecido en los lineamientos de la
EIASADC y conforme al programa de asistencia social alimentaria a personas en
situacion de emergencia o desastre.

VIII. Establecer coordinacion con el area de proteccién civil municipal para la
activacion de refugios temporales y centros de acopio, asi como para la entrega del
primer alimento.

IX. Dirigir y coordinar las operaciones tacticas, definir la estructura funcional con la
que atendera la emergencia, determinara los recursos (humanos y materiales) que

requiere



X. Proveer de insumos al subcomité tanto en la fase de prevencion como en la de
emergencia. Esto es asegurar los servicios de apoyo que se requieren para atender
el evento lo que implica que se cuenta con personal capacitado, instalaciones
adecuadas para el centro de operaciones, equipamiento y provisiones para el
personal que estara atendiendo la emergencia.

XI. Supervisar las actividades necesarias para la procuracion de fondos, ampliacion
de la red de voluntarios y gestion de donativos.

XIl. Proporcionar los recursos financieros necesarios para solventar las actividades
correspondientes en las distintas etapas: prevencion, prevision, atencion y
recuperacion.

XIll. Mantener informado al SEDIF de las acciones llevadas a cabo por el comité en
caso de emergencia o desastre y brindar la informacion que el SEDIF solicite en la
materia.

XIV. Las demas.

Séptima.- funciones de las y los integrantes del Subcomité Municipal APCE de la o
el coordinador

| Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias.
Il Convocar a las sesiones del subcomité.

lll Aprobar los 6rdenes del dia.

IV Convocar a los invitados especiales.

V Someter las propuestas de acuerdos a la consideracion de las y los integrantes
del Subcomité Municipal APCE vy, en caso de empate, emitir voto de calidad.

VI Mantener informado al Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia
(SEDIF) de las acciones, procedimientos y resultados del subcomité.

VIl Encomendar al secretario técnico la elaboracion de informes, revision de
proyectos o Desarrollo de estudios cuando asi se requiera.

VIl Promover vy vigilar el cumplimiento de las acciones acordadas en las sesiones
del Subcomité Municipal APCE, de conformidad con los plazos establecidos y las
responsabilidades asignadas.

IX Las demas que sean necesarias relacionadas con el ejercicio de sus funciones
de la o el secretario técnico (responsable de planeacion)

| Levantar acta circunstanciada de las sesiones del subcomite.

Il Llevar una relacién de los acuerdos tomados por el subcomité y ademas darles el

seguimiento correspondiente.




lll Elaborar el proyecto del orden del dia de las sesiones del subcomité y someterlo
a la consideracion de la del coordinador general.

IV recibir, integrar y revisar los proyectos y propuestas que se presente, asi como
preparar la documentacion que sera analizada en las sesiones del subcomité, la
cual se enviara con la convocatoria correspondiente.

V Coordinar el desarrollo del programa de trabajo anual del Subcomité Municipal
APCE, estudios técnicos, criterios, lineamientos, procedimientos y/o guias que
ordene el comité.

VI Las demas que le confiera la o el coordinador general del subcomité Municipal
APCE en las materias de su competencia y que resulten necesarias para el
desempefio de sus funciones.

Responsable de operacion

| Dirigir las operaciones y estrategias, es decir definira la estructura funcional con la
que se atendera la emergencia.

Il Mantener comunicacion permanente con el resto de los miembros del subcomité,
en especial con la coordinacion general.

Il Determinar los recursos (humanos y materiales) que se requieren para atender la
emergencia o desastre.

IV Supervisar la elaboracion de los formatos de reporte de las actividades que el
SMDIF realice para atender la emergencia, de modo tal que pueda informar
diariamente el estatus.

Responsable de logistica

| Proveer de insumos al subcomité tanto en la fase de prevencion como en la de
atencion.

Il Asegurar los servicios de apoyo que se requieren para atender el evento, lo que
implica garantizar que se cuenta con personal capacitado, instalaciones adecuadas
para el centro de operaciones, equipamiento y provisiones para el personal, etc.

lll Dotar los requerimientos del personal del subcomité (no los de la poblacion
afectada).

IV Realizar actividades como procuracion de fondos, ampliacién de la red de
voluntarios o vinculacién con potenciales donantes. (Dependiendo de la magnitud
de la emergencia o desastre podra o no activarse esta funcion).




Responsable de administracion y finanzas:

| Proveer los recursos financieros necesarios para el desahogo de las actividades
de las areas de planeacion, operaciéon y logistica por lo que debe mantener
permanentemente coordinacion con ellas.

No habiendo mas que hacer constar y enteradas las partes del contenido y fuerza
legal de este instrumento, se da por concluida siendo las 13:30 horas del dia 04 de
agosto del afio 2023 firmando para constancia y de conformidad los que en ella
intervinieron.

Firmas de presentes.

C. Gabriela Rios Jiménez C. Alfredo/Avila Valencia}
Responsable de planeacién Responsable de operaqi/éﬁ-*”
‘ ;//'/T"" ! /
.-’_/J [ ‘ ,'-
\ , 7
‘,j,l"‘,‘ /.
Profr. Gerardo Salazar Rodriguez Lic. Rgmces Nieto Ramirez
f’,: /"
Responsable de logistica, ' ngrdmador General

Administracién y finanzas v/
 §




