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PODER EJECUTIVO
SECRETARIA DE FINANZAS

L.A. Gustavo Arturo Leal Maya, Secretario de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, en
ejercicio de las facultades previstas por los articulos 1, 3, 9 parrafo segundo, 19 fraccion Il, 22 primer parrafo,
fracciones |, XIX, XX, XXIV, XXVIII y XLIlI de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, 2
fracciéon XXIV, 4 primer parrafo, 8 fraccion |l, y 44 de la Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado
de Querétaro; 1 y 5 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro; y

CONSIDERANDO

I Que, la Secretaria de Finanzas, en lo sucesivo, la Secretaria, es la dependencia del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro, encargada de la administracion financiera y tributaria de la hacienda publica del Estado,
segun lo establecido por el articulo 22 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

1. Que, los titulares de las dependencias emitiran los acuerdos, circulares, manuales administrativos y otras
disposiciones que tiendan a regular el funcionamiento de las dependencias a su cargo, ello conforme a lo
dispuesto por el parrafo segundo del articulo 9 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

. Que entérminos del articulo 54 de la Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro,
los titulares de las Dependencias y Entidades, como ejecutores de gasto, conforme a lo dispuesto en esta
Ley, la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios y los demas
ordenamientos aplicables, seran responsables del ejercicio presupuestal y del cumplimiento de las metas
y objetivos previstos en sus respectivos programas, asi como de cumplir con el destino y propdsito de los
fondos publicos federales, estatales o municipales que les sean transferidos o asignados.

IV. Que, los ejecutores de gasto, tienen la responsabilidad de realizar las acciones que correspondan con la
finalidad de acreditar y demostrar el origen, destino, aplicacién, erogacion, registro, documentacion
comprobatoria, integracion de libros blancos y rendicién de cuentas, conforme a las disposiciones
federales, la normatividad especifica de acuerdo al tipo de fondos publicos de que se trate, asi como con
los lineamientos, autorizaciones o instrucciones que al efecto emita la Secretaria de Finanzas, ello de
conformidad con el articulo 54 de la Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro.

V. Por su parte, la administracién financiera de los recursos previstos en el Presupuesto de Egresos del Estado
corresponde a la Secretaria, entendiéndose por lo anterior, la distribucion o transferencia de recursos a los
Sujetos de la Ley, asi como dar cumplimiento a las autorizaciones de pago que realicen los ejecutores de
gasto a que se refiere el articulo anterior, de conformidad con lo establecido en esta Ley, la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios y en las demas disposiciones aplicables.

VI.  Que debe privilegiarse el cumplimiento a los principios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia,
racionalidad, austeridad, honradez, transparencia, control y rendicion de cuentas previstos en el articulo 134
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en relacién con la fraccion VI del articulo 7 de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, y el numeral 1 de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios; sin menoscabar el adecuado desarrollo de las funciones que le han
sido encomendadas a las Dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo del Estado
de Querétaro en el ambito de aplicaciéon y competencia que respectivamente les corresponda.

VIl. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 44 de |a Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del
Estado de Querétaro, el Presupuesto de Egresos del Estado, constituye la expresién econémica de la
politica gubernamental y sera el que esté contenido en el Decreto de Presupuesto de Egresos para el
Estado de Querétaro para el ejercicio fiscal que corresponda, que apruebe la Legislatura del Estado de
Querétaro. El Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro tiene vigencia anual, que
comprende del 1° (primero) de enero al 31 (treinta y uno) de diciembre del ejercicio fiscal que corresponda.
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VIII.  Que, los entes publicos en cumplimiento a las normas en materia de contabilidad gubernamental deben
emitir manuales en los que se regule la administracion, control, ejercicio y registro del gasto publico, en
tales se incorporan las politicas, criterios y procedimientos a los que deberan ajustarse las Dependencias,
organos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo, asi como aquellos que por la utilizacién de los
recursos publicos les corresponda su observancia y aplicaciéon, en materia del ejercicio del gasto del
Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro, segun corresponda.

IX.  Que, las disposiciones presupuestarias y administrativas fortaleceran la operacién y la toma de decisiones
de los ejecutores del gasto, procurando que exista un adecuado equilibrio presupuestal y financieros,
orientado a la obtencidn de resultados.

En razoén de lo anterior, y con fundamento en las facultades y atribuciones sefialadas, he tenido a bien expedir el
siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL PARA EL MANEJO, {\DMINISTRAC!()N Y EJERCICIO
DEL GASTO PUBLICO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QUERETARO.

Primero. De la expedicion.

Se emite el “Acuerdo por el que se expide el manual para el manejo, administracion y ejercicio del gasto plblico
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro”, en el marco del Plan Estatal de Desarrollo Querétaro 2021-2027.

Segundo. Del Objeto.

El objeto del presente manual consiste en establecer politicas y criterios a los que deberan ajustarse las
Dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, y aquellos
que por la utilizacion de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacion del presente manual, para
fijar las acciones de disciplina financiera en el ejercicio del gasto de los recursos publicos que les sean asignados.

Tercero. Del Marco Juridico aplicable.

La planeacion, programacion, presupuestacion, calendarizacion, ejercicio y control, seguimiento, evaluacién y
rendicion de cuentas del gasto publico, esta formulado por un marco rector con el propésito de apoyar, orientar y
dirigir el ejercicio de los recursos publicos estatales para mejorar su aprovechamiento, eficiencia y transparencia
en la gestion publica estatal.

Las normas y lineamientos que se establecen en el presente manual, complementan las disposiciones que
regulan el ejercicio del gasto publico a través de los ordenamientos juridicos que, de manera enunciativa mas no
limitativa, se enlistan a continuacion:

1. De la Normativa Federal

1.1 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

1.2 Ley General de Contabilidad Gubernamental.

1.3 Ley General de Responsabilidades Administrativas.

1.4 Ley de Coordinacion Fiscal.

1.5 Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
1.6 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

1.7 Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

1.8 Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

1.9 Cédigo Fiscal de la Federacion.

2. De la Normativa Estatal

2.1 Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro
2.2 Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.
2.3 Ley para el Manejo de Recursos Publicos del Estado de Querétaro.
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2.4 Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro,

2.5 Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro.

2.6 Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Querétaro.

2.7 Cadigo Fiscal del Estado de Querétaro.

2.8 Cddigo Civil del Estado de Querétaro.

Cuarto. De las Definiciones.

Para la correcta interpretacion del presente Manual y su normatividad complementaria, se atenderan las definiciones
consignadas en la normativa aplicable en la materia y, a modo de referencia a razon de los siguientes conceptos:

VL.

VIL

VIl

Acuerdo: Aquél por el que se expide el manual para el manejo, administracion y ejercicio del gasto
publico del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro emitido por la Secretaria de Finanzas del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro, que regula la funcion y operacion inherente al ejercicio, manejo
y administracion del gasto publico.

Adecuacion presupuestal: La modificacion a los calendarios presupuestales, asi como las
ampliaciones, reducciones, aumentos y disminuciones al Presupuesto de Egresos, siempre que
permitan el cumplimiento de los programas, proyectos, componentes y actividades correspondientes.

ADEFAS: Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones devengadas y pendientes de liquidar al
cierre del ejercicio fiscal anterior, derivadas de la contratacién de bienes y servicios requeridos en el
desempefio de las funciones de las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro, para las cuales existio asignacion presupuestal con saldo
disponible al cierre del ejercicio fiscal en que se devengaron.

Adscripcion: A la dependencia a la que se encuentra asignada la Unidad Administrativa de que se trate.

Aportaciones Federales: Los recursos federales provenientes de los Fondos a que se refiere el
Capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal, transferidos al Estado y, en su caso, por conducto de
éste, las dependencias, érganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro y aquellos que por la utilizacién de recursos publicos les corresponda su observancia y
aplicacion, a través del Ramo General 33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y los
Municipios, previstos en el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Banco de Proyectos: Mddulo del Sistema PICASO conforme a lo establecido a los Lineamientos
para la Administracién y Ejecucion de Recursos Publicos para Proyectos.

Calendarizacion: Proceso mediante el cual las Dependencias, ¢rganos desconcentrados y
entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacién de recursos
publicos les corresponda su observancia y aplicacién, estiman el monto a ejercer del Presupuesto
de Egresos del Estado durante los meses del ejercicio fiscal correspondiente.

Cheque: Titulo de crédito nominativo necesario para ejercitar el derecho literal que en él se consigna,
expedido a favor de persona fisica o moral, cuyo nombre se describe en el texto del mismo, y cuyo
cobro sera con cargo a las cuentas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro que se sefalen de
manera expresa en el documento.

Clasificador por Objeto del Gasto: Documento técnico-normativo que permite registrar en forma
ordenada, homogénea y coherente, la cifra numérica que identifica la informacion presupuestal
respectiva de las erogaciones que se realizan para adquirir los bienes y servicios que le permitan
desarrollar sus programas agrupandolas en capitulos, conceptos y partidas, mismo que es emitido
por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

Clave Presupuestal: La agrupacion de componentes que identifica, ordena y consolida en un
registro, la informacién de las clasificaciones del presupuesto y vincula las asignaciones que se
determinan durante la programacion, integracion y aprobacion del Presupuesto de Egresos, con las
etapas de control, ejecucion y seguimiento del ejercicio del presupuesto.
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XI. Comision: La tarea o actividad de caracter temporal, para el desempefio de funciones en un lugar
distinto al de su Adscripcion.

XIl. Comprobacion: El tramite que realizan las Dependencias Ejecutoras, ante la Subsecretaria de
Egresos, respecto de las 6rdenes de pago y vales de caja con el fin de acreditar la erogacion realizada.

XlI. Comprobante Fiscal Digital (CFDI): Los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, emitidos
conforme a los articulos 29 y 29-A del Cddigo Fiscal de la Federacion y demas disposiciones

aplicables vigentes.

XIV. Confirmacion de Suficiencia Presupuestal: Oficio emitido por la Secretaria a través de la
Subsecretaria de Egresos y/o sus Unidades Administrativas mediante el cual valida y ratifica la
existencia de presupuesto, en la partida correspondiente para comprometer el gasto conforme a la
calendarizacion y disponibilidad presupuestal que al efecto se determine.

XV. Cuentas bancarias: Cuentas bancarias y de inversién a nombre del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro, administradas por conducto de la Secretaria o Dependencias facultadas de acuerdo a los
lineamientos para la administracion de los recursos federales, en las cuales se recibiran los depositos
de recursos federales y estatales.

XVI. Dependencias: Las previstas en los articulos 1y 19 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado
de Querétaro, que establece que la administracién publica centralizada se integra por el Gobernador
del Estado y las Dependencias que conforman al Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

XVIl.  Dependencias Ejecutoras: Las Dependencias, a través de sus Unidades Administrativas, las
entidades y dérganos desconcentrados del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y aquellos que
por la utilizacién de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacion del presente
manual, al tener a su cargo la recepcion, administracion y reintegro de recursos presupuestales, que
maneje, utilice, ejecute o administre recursos publicos estatales y/o federales en el Estado de
Querétaro, quienes son responsables directos e inmediatos del cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro y demas
disposiciones juridicas relacionadas con los fondos publicos federales, estatales y/o municipales, asi
como de la informacion a la que tengan acceso. De igual manera, al tener a su cargo fondos publicos,
tienen la responsabilidad de realizar las acciones que correspondan con la finalidad de acreditar y
demostrar el origen, destino, aplicacién, erogacién, registro, documentacién comprobatoria,
integracion de libros blancos y rendicion de cuentas, conforme a las disposiciones federales, la
normatividad especifica de acuerdo al tipo de fondos publicos de que se trate, asi como con los
Lineamientos, autorizaciones o instrucciones que al efecto emita la Secretaria.

XVIIl.  Direccién: Es la Unidad Administrativa a la que se le denomina bajo este nombre de conformidad
con el Reglamento Interior, 0 sus similares de las dependencias, 6rganos desconcentrados y
entidades del Poder Ejecutivo.

XIX. Director: En singular o plural, el o los titulares de las Unidades Administrativas de las de las
dependencias, organos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro,
de conformidad con su estructura organica.

XX. Direccion Administrativa: La Direccion Administrativa adscrita a la Secretaria de Finanzas del
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

XXI. Direccion de Adquisiciones: La Direccién de Adquisiciones adscrita a la Oficialia Mayor del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro.

XXIl.  Direccion de Contabilidad: La Direccion de Contabilidad adscrita a la Subsecretaria de Egresos de
la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

XXIll.  Direccion de Control Patrimonial: La Direccién de Control Patrimonial adscrita a la Oficialia Mayor
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.
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XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

XXXI.

XXXII.

XXXIIL
XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

XLI

XLIL

Direccién de Gasto Social: La Direccién de Gasto Social adscrita a la Subsecretaria de Egresos
de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Direccién de Ingresos: La Direccion de Ingresos adscrita a la Subsecretaria de Politica Fiscal e
Ingresos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Direccion de Presupuesto “A”: La Direccién de Presupuesto “A” adscrita a la Subsecretaria de
Egresos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Direccion de Presupuesto “B”: La Direccion de Presupuesto “B" adscrita a la Subsecretaria de
Egresos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Direccion de Recursos Humanos: La Direccién de Recursos Humanos adscrita a la Oficialia Mayor
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Direccion de Tesoreria: La Direccién de Tesoreria adscrita a la Subsecretaria de Egresos de la
Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Direccion de Transportes y Radiocomunicacion: La Direccién de Transportes vy
Radiocomunicacién adscrita a la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Ejercicio Fiscal: Periodicidad con la que se ejecutara el Presupuesto de Egresos del Estado y sera
coincidente con el afio de calendario de que se trate (del 01 de enero al 31 de diciembre).

Entidades: Las entidades paraestatales del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, y aquellos que
por la utilizacién de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacién del presente manual.

Fondo Revolvente: Recurso destinado a cubrir los gastos inmediatos de las Dependencias.

Ley de Adquisiciones: La Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Querétaro.

Lineamientos: Disposiciones emitidas por las Dependencias, érganos desconcentrados y las
entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro que precisan su forma de operar, asi como
las funciones inherentes al ejercicio y administracion del gasto publico.

Manual: Al presente Manual para el Manejo, Administracién y Ejercicio del Gasto Publico del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Normatividad: Todas las disposiciones aplicables para el ejercicio y administracion de los recursos
publicos, de acuerdo al origen de los mismos, incluyendo el presente manual.

Oficialia Mayor: La Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Organos Desconcentrados: A los organos de la administracién publica con autonomia técnica y de
gestion, jerarquicamente subordinados a las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Orden de Pago: Documento oficial de caracter financiero y presupuestal que autorizan las
Dependencias, érganos desconcentrados y las entidades del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro y aquellos que por la utilizacién de recursos publicos les corresponda la observancia y
aplicacion del presente manual, a través del cual se instruye para que se lleve a cabo una operacién
monetaria a favor de personas fisicas o morales, con cargo al presupuesto de la Dependencia o Ente
Publico que la emita.

Participaciones Federales: Los recursos que la Federacion transfiere a las Entidades Federativas,
derivados de su integracion al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal. Son recursos de libre
administracién hacendaria, cuyo destino y ejercicio atiende a la normativa local.

Partidas Concentradoras: Partidas presupuestales que corresponden a una Dependencia su
administracién de manera concentradora por la naturaleza del recurso.
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XLII.

XLIV.
XLV.

XLVI.

XLVII.

XLV

XLIX.

LL
LIl

LIl

Liv.

LV.

LVI.

LVIil.

LVIIL.

LIX.

LX.
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PICASO: Programa Informatico Integral de Control, Aprobaciéon y Seguimiento de Obra,
administrado por la Direccién de Gasto Social.

Poder Ejecutivo: El Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Presupuesto autorizado: Las asignaciones presupuestarias conforme al Presupuesto aprobado y
las adecuaciones presupuestales correspondientes.

Presupuesto de Egresos: El Decreto de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal
correspondiente autorizado para el Estado de Querétaro.

Procuraduria Fiscal: La Procuraduria Fiscal, adscrita a la Subsecretaria de Politica Fiscal e
Ingresos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Reintegro: Restitucién de recursos a cuentas a favor del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro
que realizan las dependencias, érganos desconcentrados y las entidades del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacién de recursos publicos les corresponda la
observancia y aplicacién del presente manual, para los fines correspondientes.

Secretaria: La Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas: La Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras
Publicas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Secretario: El Secretario de Finanzas del Peder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Servidor Publico: Las personas que desempefian un empleo, cargo o comision en las dependencias,
6rganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, y conforme a lo
dispuesto en el articulo 108 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Servidores Publicos Autorizados: Aquellos servidores publicos con cargo minimo de Director o su
equivalente, designados por el titular de las dependencias, 6rganos desconcentrados y las entidades
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacién de recursos publicos
les corresponda la observancia y aplicacion del presente manual, cuya firma se encuentre registrada
en el formato respectivo para la autorizacién, ejercicio del gasto y adecuaciones presupuestales.

Sistema Financiero: Sistema informatico utilizado como instrumento para dar cumplimiento a las
disposiciones de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Subsecretaria de Egresos: La Subsecretaria de Egresos adscrita a la Secretaria de Finanzas del
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y las Unidades Administrativas que la integran.

Subsecretaria de Tecnologias de la Informacion: La Subsecretaria de Tecnologias de la
Informacion adscrita a la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo y las Unidades Administrativas
que la integran.

Subsecretario de Tecnologias de la Informacion: El Titular de la Subsecretaria de Tecnologias
de la Informacion adscrita a la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Queréetaro.

Tabulador de Viaticos: La integracion de los montos maximos diarios por nivel y zona que se
otorgan para el desempefio de una comisién, emitido por la Secretaria.

Transferencia Presupuestal: Reasignacién de los importes autorizados en las partidas
presupuestales, que se realiza entre los diferentes tipos de clasificadores de gasto con el fin de
asignar los recursos necesarios para el cumplimiento de los programas y/o proyectos.

Unidad de Medida y Actualizacion: La referencia econémica en pesos para determinar la cuantia
del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades
federativas, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores, determinada
anualmente por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) y vigente a partir del primero
de febrero de cada afo.
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LXI. Unidad Administrativa: Aquella integrante de la estructura basica de las Dependencias Ejecutoras
facultada para ejecutar el gasto.

LXIl.  Unidad de Apoyo Administrativo: Aquella integrante de Ia estructura basica de las Dependencias
Ejecutoras que brinda apoyo administrativo a los mismos.

LXlll.  Unidad de Comunicacién Social: La Unidad de Comunicacién Social de la Jefatura de Gabinete
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

LXIV.  Viabilidad financiera: Oficio emitido por la Secretaria a través de la Subsecretaria de Egresos y/o
sus Unidades Administrativas mediante el cual se lleva a cabo el anélisis, estudio y revision, de un
proyecto, servicio, adquisicién o compromiso futuro de realizacion incierta, para determinar si es
viable o no su materializacién, desde el punto de vista financiero y econémico en el Poder Ejecutivo
del Estado de Querétaro.

Quinto. De la Interpretacion.

La interpretacion de las disposiciones contenidas en el presente manual queda a cargo de la Secretaria de
Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro a través de la Subsecretaria de Egresos, la cual esta
facultada para expedir los lineamientos complementarios, anexos, acuerdos y/o disposiciones, que permitan el
cumplimiento de los principios para el manejo, administracién y ejercicio del gasto publico del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro.

Sexto. De la Obligatoriedad.

1. Las disposiciones contenidas en el presente manual son de caracter general y de observancia obligatoria para
las dependencias, drganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo y aquellos que por la utilizacion de
recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacién del presente manual, quienes deberan atender a
los lineamientos contenidos en el presente manual y las circulares, oficios 0 comunicados que, para efectos de
control, emita la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, respecto de los recursos
publicos asignados.

2. Los titulares de las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo y aquellos que
por la utilizacion de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacién del presente manual, en el
ambito de sus respectivas competencias, seran responsables de que se cumplan estrictamente las disposiciones
de gasto emitidas en la legislacion vigente, asi como cualquier otra politica, norma, acuerdo y/o lineamiento.

3. Las Dependencias, drganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo y aquellos que por la utilizacion
de recursos publicos les corresponda su observancia y aplicacién deberan prever y adoptar las medidas que
favorezcan el ahorro, asi como aquellas que sean necesarias para el cumplimiento de lo dispuesto en el presente
manual y deméas ordenamientos juridicos en la materia. De igual forma seran responsables de las operaciones
realizadas, del ejercicio del gasto, de su revisién, comprobacién del gasto, resguardo de la documentacion soporte
comprobatoria y orden de pago segun corresponda, conforme a las disposiciones aplicables, asi como del alcance
y cumplimiento de sus metas presupuestales.

4. El Organo Interno de Control de las Dependencias Ejecutoras, o su similar, sera el responsable de verificar la
correcta aplicacion del presente manual, asi como las instancias que se indican en el articulo 6 de la Ley para el
Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacién de recursos publicos
les corresponda su observancia y aplicacién

Séptimo. De la Responsabilidad de las Dependencias Ejecutoras.

1. Las dependencias, érganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y
aquellos que por la utilizacién de recursos plblicos les corresponda la observancia y aplicacién del presente
manual, seran responsables de la aplicacién y cumplimiento a los principios constitucionales de: legalidad,
eficiencia, eficacia, economia, objetividad, racionalidad, ética, austeridad, transparencia y rendicién de cuentas;
asi como a las disposiciones contenidas en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios; lo establecido en el presente Manual y demas normatividad aplicable al ejercicio de recursos publicos.
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2. Los Titulares de las Dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo del Estado, asi
como aquellos que por la utilizacién de recursos pblicos les corresponda la observancia y aplicacion del presente
manual, seran responsables por los actos u omisiones que en el ejercicio de sus funciones provoguen dafio o
perjuicio a la hacienda publica.

3. Son sujetos obligados las Dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo del Estado,
asi como aquellos que por la utilizacion de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacion del
presente manual, que reciban, administren, transfieran, apliquen o reintegren recursos publicos a través de sus
titulares, y seran responsables de:

I. Registrar y controlar la afectacién contable y presupuestal del ejercicio del gasto.

Il. Prevery adoptar las medidas que favorezcan el ahorro y el gasto, asi como aquellas que sean necesarias
para el cumplimiento de lo dispuesto en el presente manual y demas ordenamientos juridicos aplicables.

Il. Administrar el calendario presupuestal de acuerdo con los programas y proyectos aprobados en el
Presupuesto de Egresos del Ejercicio de que se trate, a los compromisos, objetivos, estrategias y metas
del Plan Estatal de Desarrollo 2021 — 2027 y sus actualizaciones.

IV. Proporcionar oportunamente la documentacion e informacion presupuestal, contable y financiera con la
periodicidad que la Secretaria, a través de sus Unidades Administrativas, determine y solicite, asi como
en términos de las disposiciones legales aplicables.

V. Ejercer programas y proyectos exclusivamente cuando se cuente con el oficio de autorizacién de los
recursos presupuestales-financieros emitido por la Secretaria.

VI. Cumplir con las medidas de ahorro que en su caso determine la Secretaria.

Octavo. De las sanciones.

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente manual por parte de los servidores publicos,
sera objeto de sancion en los términos que disponga la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Querétaro, independientemente de las responsabilidades de otro caracter legal que se finquen en aplicacion a
otros ordenamientos legales.

Noveno. De los principios del ejercicio del presupuesto.
El manejo, administracién y ejercicio del gasto publico, se regira por los principios legales de:

a) Principio de austeridad: Es la aplicacién de los recursos humanos, materiales y financieros estrictamente
indispensables para la prestacién de los servicios publicos y el cumplimiento de proyectos, sin ninguna clase de
ostentacion, Iujos o excesos, asi mismo, evitando desperdicios, derroche, uso indebido o dispendio de los mismos.

b) Principio de economia: Consiste en la éptima utilizacién de los recursos y en una favorable relacion costo-
beneficio, que tiene como propésito mejorar las condiciones de vida de la ciudadania,

¢) Principio de eficacia: Mide los resultados alcanzados en funcién de los objetivos que se han propuesto,
presuponiendo que esos objetivos se mantienen alineados con la visién que se ha definido. Se refiere a la
capacidad para realizar las acciones comprendidas en los proyectos y procesos en tiempo y forma con el propdsito
de lograr el efecto que se desea o espera.

d) Principio de eficiencia: Consiste en la medicién de los esfuerzos que se requieren para alcanzar los objetivos.
El costo, tiempo, uso adecuado de factores materiales y humanos, cumplir con la calidad propuesta. Establece el
cumplimiento de los objetivos y metas plasmadas en los proyectos y procesos, logrando la optima utilizacion de
los recursos asignados mediante la reduccién de costos de personal, materiales y suministros, en tanto que se
logra la maxima precision, velocidad y simplificacién administrativa.

e) Principio de ética: La conducta y actuacion de los servidores publicos que intervienen en el ejercicio de
recursos, debe ser de manera recta, responsable, sin buscar beneficios personales, brindando un servicio de
calidad a la poblacién, sin favorecer o perjudicar indebidamente a nadie y buscando ante todo proteger los
intereses de las Instituciones del Estado.
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f) Principio de honestidad: La conducta y actuacién de los servidores publicos que intervienen en el ejercicio
de recursos, debe estar basada en el valor de Ia honestidad, que se manifiesta con la congruencia entre lo que
se piensa y lo que se hace, observando un comportamiento serio, correcto, justo, desinteresado, con espiritu de
servicio, respetando los bienes y derechos de las personas, sin mentiras, robos o engafios y cumpliendo a
cabalidad las funciones propias de su responsabilidad.

g) Principio de legalidad: Establece que todos los organos del estado deben tener fundamento en el derecho, esto
es, todo acto, procedimiento juridico o procedimiento de cualquier naturaleza, llevado a cabo por las autoridades
estatales debe tener su apoyo estricto en una norma legal, la que, a su vez, debe estar conforme a las disposiciones
de fondo y forma consignadas en la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro.

h) Principio de racionalidad: Es el éptimo aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros
de que disponen las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo, buscando incrementar la eficiencia y reducir
los costos por medio de economias en el uso de recursos para la prestacion de los servicios publicos y el
cumplimiento de los procesos y proyectos.

i) Principio de rendicion de cuentas: Consiste en la adecuada aplicacion del marco juridico normativo para el
ejercicio del gasto publico y la presentacién de resultados, con el propdsito de que se sancione, en su caso, el
incumplimiento de las responsabilidades del Poder Ejecutivo establecidas en la Ley y en el Plan Estatal de Desarrollo.

j) Principio de transparencia: Consiste en poner a la disposicién de la ciudadania la informacién publica, para
el legitimo escrutinio de la sociedad, permitir a los ciudadanos su revisién y analisis, en su caso, usarla como
mecanismo para la toma de decisiones ciudadanas en un marco de la democracia y respeto.

Décimo. De las Disposiciones Generales.
1. Criterios Generales

Las Dependencias, 6rganos desconcentrados y las entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y
aquellos que por la utilizacién de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacion del presente
manual, deberan apegarse a las disposiciones que se presentan a continuacion para el manejo y ejercicio del
gasto del Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro del ejercicio fiscal de que se trate, atendiendo a las
atribuciones conferidas a cada uno, segun corresponda.

Lo anterior, con la finalidad de dar cumplimiento a los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia
y honradez previstos en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanes, en relacién
con la fraccion VI del articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y el numeral 1 de la Ley
de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios: sin menoscabar el adecuado desarrollo
de las funciones que le han sido encomendadas a las Dependencias Ejecutoras.

2. Calendarizacién de los Recursos

Posterior a la aprobacién del Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro para el ejercicio fiscal que
corresponda por la Legislatura del Estado de Querétaro y su publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga®, la Subsecretaria de Egresos a través de la Direccién de
Presupuesto "A” remitira a las dependencias ejecutoras para su calendarizacién del gjercicio del presupuesto
conforme a los siguientes rubros:

I. Gasto de Operacion a las Dependencias.
Il. Cuentas Concentradoras a la Oficialia Mayor.
Ill. Gastos de Difusion a la Unidad de Comunicacién Social.

Una vez realizada la calendarizacion correspondiente por los responsables, la Direccion de Presupuesto “A”
revisara que los topes se encuentren conforme a lo aprobado en cada partida con la finalidad de concentrar y
cargar en el sistema correspondiente la versién aprobada del Presupuesto de Egresos.
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3. Control del Ejercicio del Presupuesto.

Corresponde a la Secretaria, a través de sus Unidades Administrativas, dirigir el proceso relativo a los programas
presupuestarios, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

El ejercicio presupuestario de cada dependencia, érgano desconcentrado y entidades del Poder Ejecutivo y
aquellos que por la utilizacién de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicaciéon del presente
manual, deberan sujetarse a lo dispuesto en el Decreto de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal
correspondiente autorizado para el Estado de Querétaro, asi como a la normatividad y legislacién aplicables.

El ejercicio de los recursos asignados a las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades del Poder
Ejecutivo y aquellos que por la utilizacién de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacion del
presente manual, para dar cumplimiento a los objetivos y metas de los programas presupuestarios contenidos en
el Presupuesto de Egresos, se rige por los principios de:

I. Anualidad: El ejercicio del Presupuesto de Egresas inicia el 01 de enero y termina el 31 de diciembre.

Il. Disposicion Presupuestaria: Para contraer cualquier obligacion con cargo al Presupuesto de Egresos,
deberan contar con saldo disponible en la clave presupuestal correspondiente;

ll. No Retroactividad: Al contraer compromisos de pago, deberan observar que estos no impliquen
obligaciones anteriores a la fecha en que se suscriban, salvo el caso de servicios personales;

IV. Asignacion, Ejecucion y Pago: Compete a las Dependencias Ejecutoras de los programas
presupuestarios, el respetar y dar cumplimiento al destino de los recursos ya sea federales y/o estatales,
por tanto, le corresponde a la Secretaria, en términos de lo dispuesto en el Presupuesto de Egresos
Autorizado, otorgar la suficiencia presupuestaria, asi como efectuar el pago de los compromisos
financieros, a través de la orden de pago generada por las mismas.

En el ejercicio del presupuesto, los titulares de las Dependencias Ejecutoras, seran directamente responsables de
que se cumplan las disposiciones legales aplicables en materia de gasto publico y deberan apegarse a lo siguiente:

I. Las dependencias, 6érganos desconcentrados y las entidades del Poder Ejecutivo y aquellos que por la
utilizacién de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacion del presente manual deberan
conocer el presupuesto de egresos aprobado y los calendarios para el ejercicio del gasto, asi como las
partidas, cuentas y subcuentas para adquirir los bienes y servicios que sean necesarios para la operacion
de sus areas: llevando un estricto control de las disponibilidades presupuestarias;

Il. Justificar toda erogacion, entendiendo por ésta la observancia a las disposiciones legales aplicables, asi
como los documentos que determinen la obligacién de hacer un pago;

lIl. Ejercer el presupuesto con sujecion a los capitulos, conceptos y partidas presupuestales del Clasificador
por Objeto de Gasto (COG);

IV. Abstenerse de contraer obligaciones que impliquen comprometer recursos publicos que no tengan saldo
presupuestal en las claves presupuestarias correspondientes, asi como en los subsecuentes ejercicios
fiscales; se podran realizar las contrataciones correspondientes aun y cuando rebasen el ejercicio fiscal,
las cuales deberan estar justificadas y contar con la viabilidad financiera para realizar la contratacion y
que en todo caso serd la Dependencia Ejecutora solicitante la responsable de realizar la correcta
presupuestacién para cumplir las obligaciones de pago que deriven de dicha contratacion.

V. Informar a la Secretaria, los servidores publicos designados para realizar gestiones de gasto mediante el
llenado del Formato de Registro de Firmas Autorizadas debidamente requisitado; cada Dependencia
ejecutora debera contar como minimo con dos servidores publicos facultados para autorizar y realizar los
tramites correspondientes;

De conformidad con las atribuciones conferidas, la Secretaria efectuara el pago correspondiente de cualquier
documento que implique obligacidn de pago para el Poder Ejecutivo, siempre y cuando se encuentre comprendido
en el presupuesto autorizado correspondiente, realizando la afectacion presupuestal, contable y tramite de la
orden de pago emitida por las Dependencias Ejecutoras correspondiente; y que también se cuente con la
disponibilidad de los recursos correspondientes en la Direccion de Tesoreria.
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Es responsabilidad de los sujetos obligados, el abstenerse de contratar y contraer obligaciones, asi como de
verificar previo al tramite e ingreso de la orden de pago a la Secretaria, que los beneficiarios, no se encuentren
en el supuesto establecido los parrafos primero y tercero del articulo 69 B del Cédigo Fiscal de la Federacidn,
asimismo que no se encuentre inhabilitados en firme por la Secretaria de la Funcion Publica.

Para efecto de que la Direccion de Tesoreria este en posibilidad de realizar los pagos a través de transferencias
electronicas, sera necesario que los Dependencias Ejecutoras remitan a través de los medios y en los términos
que determinen los sistemas vigentes el Formato de Datos Bancarios, el cual debera estar suscrito por el titular
o representante legal correspondiente.

Dar seguimiento del gasto de las dependencias conforme a la calendarizacién del presupuesto egresos y que
sean apegados a esta.

La Subsecretaria de Egresos podra reasignar el presupuesto de egresos de acuerdo a las prioridades indicadas
por la Secretaria.

4. Adecuaciones y Transferencias Presupuestarias

Es facultad de la Subsecretaria de Egresos, a través de |a Direccién de Presupuesto “A” mantener el equilibrio
presupuestal entre los clasificadores por Objeto del Gasto, Administrativo, Fuente de Financiamiento y/o
Programatico.

4.1 Tratandose de Adecuaciones Presupuestarias:

I. Las Dependencias, ¢rganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo y aquellos que por la
utilizacion de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacion del presente manual podran
solicitar la adecuacion presupuestaria adjuntando la documentacion soporte que sustente dicha solicitud,
para que la misma sea revisada por la Subsecretaria de Egresos, bajo los términos que la propia
Subsecretaria sefale.

Il. En caso de ser autorizada la adecuacion presupuestal por la Subsecretaria de Egresos, la misma sera
aplicada y se notificara al area solicitante.

lll. En caso de no ser procedente la adecuacion presupuestal, la misma sera notificada por la Subsecretaria
de Egresos.

4.2 Tratandose de Transferencias Presupuestarias:

Las Dependencias Ejecutoras, seran responsables de generar la solicitud de transferencia presupuestal en el
siguiente orden de prelacién:

l. Recalendarizacion;
Il. Transferencias;
a. Entre mismas partidas genéricas del COG;
b. Entre mismos conceptos del COG; vy,
c. Entre capitulos del COG.
d. Entre fuentes de financiamiento.

Para dar tramite a la solicitud adjuntaran lo siguiente:

I. El oficio de solicitud; y,
Il. Formato de solicitud de transferencia presupuestal.

Asimismo, la Subsecretaria de Egresos podra solicitar las aclaraciones y/o documentacion complementaria que
se requiera.
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5. Medidas de Racionalizacion del Gasto Publico.

Los titulares de las Unidades Administrativas de las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades del
Poder Ejecutivo y aquellos que por la utilizacion de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacion
del presente manual, seran responsables de llevar a cabo, dentro de sus respectivas areas y atribuciones, las
acciones necesarias para eficientar el uso de los recursos publicos.

5.1 En materia presupuestal y financiera se podra aplicar lo siguiente:

I. Los gastos operativos que integran los capitulos de Materiales y Suministros y Servicios Generales,
de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto, se debera considerar los indispensables, sin afectar
el trabajo de las dependencias, érganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo y aquellos que
por la utilizacién de recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacién del presente manual.

Il. Las medidas de racionalizacién y austeridad se realizarén preferentemente en el gasto corriente.

lll. Los nuevos proyectos quedaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria y autorizacion correspondiente.

5.2 En materia de Servicios Personales se observaran las disposiciones siguientes:

I.  No se podran crear plazas, salvo que se cuente con la prevision presupuestaria aprobada para tal fin en
el Presupuesto de Egresos correspondiente.

Il. Se podran llevar a cabo modificaciones a las estructuras organicas, ocupacionales y salariales, asi como
a las plantillas de personal, siempre y cuando sean a costos compensados y dichas modificaciones en
ninglin caso incrementen el presupuesto para servicios personales autorizado para el ejercicio fiscal que
corresponda.

Il. La contratacién de personal y de prestadores de servicios profesionales asimilados a salarios, deberan
sujetarse a la normatividad, plantillas, tabuladores y al techo presupuestal autorizado.

5.3 En materia de Recursos Materiales y Servicios Generales se podran aplicar las siguientes reglas:

I. Las adquisiciones de bienes deberan efectuarse con apego a la normatividad vigente.

Il. Se podran celebrar contratos plurianuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, siempre
y cuando representen mejores términos y condiciones respecto a los de un ejercicio fiscal, y estaran
sujetos al otorgamiento de la suficiencia presupuestal anual.

6. Comprobantes Fiscales Digitales
Para la recepcién de CFDI's:

Los servidores publicos de las Unidades Administrativas que realicen la comprobacion respectiva seran los
responsables y encargados de verificar que los comprobantes que acrediten fiscalmente el gasto cubran los
requisitos establecidos en los Articulos 29 y 29-A del Cddigo Fiscal de la Federacion, en las Resoluciones
Misceléneas Fiscales aplicables, asi como las modificaciones que pudieran surgir en la materia.

Se recibirdn Unicamente comprobantes fiscales con las versiones vigentes que al efecto emita el Servicio de
Administracién Tributaria, mediante reglas de resolucion miscelanea u otras publicaciones oficiales.

Los comprobantes fiscales digitales que se emitan a favor del Poder Ejecutivo deberan de contener los siguientes
requisitos fiscales:

. RFC: GEQ790916MJ0

Il. Nombre: Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

lll. Domicilio: 5 de mayo Esq. Pasteur S/N, Colonia Centro, Querétaro.

IV. C.P.: 76000

V. Régimen Fiscal: Personas morales con fines no lucrativos (Clave 603)

VI. Estar emitido de conformidad con el Catalogo de Productos y Servicios vigente del Servicio de
Administracién Tributaria (SAT).
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El Comprobante Fiscal Digital “CFDI", sera valido dentro de los 60 (sesenta) dias naturales siguientes contados a
partir de la fecha de su expedicién y que correspondan al ejercicio fiscal en cu rso, pasados esos dias, la Dependencia
Ejecutora debera solicitar se emita un nuevo CFDI, para continuar con la integracion de la orden de pago.

Asi mismo, el Comprobante Fiscal Digital “CFDI", debera contener el concepto del gasto y la firma del servidor
publico que lo autoriza, teniendo especial cuidado de que la firma se registre en los espacios del comprobante en
donde no interfieran en la lectura de los datos de fechas, conceptos, importes y vigencias, asi como el sello de
recibido del area que ejecuté el recurso.

Tratandose de la entrega de subsidios, donativos y ayudas sociales, el tramite adicionalmente debera atender
lo establecido en la Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro y demas
disposiciones aplicables.

Para la emisién de CFDI's:

Sera estricta responsabilidad de quien, en el ejercicio de sus atribucicnes le corresponda, realizar el timbrado con
base en las disposiciones legales que asi lo establezcan, mediante el sistema vigente para tal fin.

7. Politicas de Pago

La programacion de pagos estara a cargo del titular de la Secretaria de Finanzas, a través de la Subsecretaria
de Egresos y su aplicacién bancaria estara a cargo de la Direccidn de Tesoreria: asimismo, debera tomarse en
consideracion la disponibilidad de recursos.

Las ordenes de pago que cumplan con los requisitos establecidos, seran autorizadas y remitidas para la aplicacion
de su pago, a la Direccién de Tesoreria.

El pago se efectuara a través de trasferencia o retiro en ventanilla bancaria, pudiendo exceptuarse aquellos que
derivan de manera exclusiva de procesos juridicos, jurisdiccionales y/o judiciales, entre ellos liquidaciones,
finiquitos o sentencias, los cuales deberan ser identificados, bajo esta excepcion, desde su recepcion en las
Unidades Administrativas responsables de su solicitud.

Las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo y aquellos que por la utilizacién de
recursos publicos les corresponda la observancia y aplicacién del presente manual, seran las responsables de
ingresar a la Secretaria, por medio de la Direccién de Tesoreria el Formato de Datos Bancarios correspondiente,
con ello garantizando que se encuentra actualizado para la aplicacidén de pagos correspondiente. En caso de que
existan cambios respecto a la informacién contemplada en dicho formato, las Unidades Administrativas
notificaran oportunamente a la Secretaria, a través de los medios determinados para tal efecto.

Los pagos se realizaran de acuerdo a los plazos establecidos por las Unidades Administrativas encargadas de la
recepcion de las 6rdenes de pago que de manera general quedaran en firme en un plazo de hasta 5 (cinco) dias
habiles una vez que la orden de pago cuente con la aprobacién de dichas Unidades: en el entendido que la
prelacién de pagos atendera a la recepcion de los mismos.

En caso de que, derivado de la aplicacion del pago, se presente una devolucién que impida la correcta gjecucion
del mismo, la Direccién de Tesoreria notificara a la Dependencia Ejecutora de los recursos, a fin de verificar las
condiciones de la cuenta bancaria proporcionada.

Se exceptuan de la politica general, los pagos de bienes o servicios que, por su naturaleza o manejo, exigen un
plazo diferente al que fija en el presente numeral; tales como servicios basicos, némina, impuestos, seguros.

8. Tarjetas Débito de Nomina

El pago de las remuneraciones a los trabajadores del Poder Ejecutivo, se efectuara en los términos del articulo
35 de la Ley de los Trabajadores del Estado de Querétaro, considerando lo siguiente:
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|. Se efectuara en el lugar de trabajo a través de transferencia electronica.
Il. Se realizara en moneda de curso legal. _
IIl. Sera emitido al trabajador el Comprobante Fiscal Digital “CFDI", correspondiente a cada pago.

Para el cumplimiento de la obligacién patronal sefialada en el parrafo anterior, el Poder Ejec:utjvo tramitara Ig
entrega de una tarjeta de débito para cada trabajador, en la institucion financiera que este determine, la cual sera
personal e intransferible.

La solicitud para el tramite de las tarjetas de debido antes descritas, seré realizado por la Oficialia Mayor, a traves
de sus direcciones correspondientes.

Las tarjetas débito de némina seran entregadas de manera personal al trabajador que corresponda.

Las tarjetas débito de némina que sean tramitadas por el Poder Ejecutivo, deberan contar con las siguientes
caracteristicas:

I.  Seguro de vida a favor del titular de la misma.

Il. Seguro contra fraude y robo.

lll. Asistencia médica y legal.

IV. Aquellas asistencias y servicios adicionales que sean requeridas por el Poder Ejecutivo, de acuerdo a las
circunstancias existentes.

En caso de pérdida o extravio de la tarjeta, dicha circunstancia debera ser reportada de manera inmediata a la
Direccién de Recursos Humanos.

9. Tarjeta Débito Empresarial

Con la finalidad de recibir los recursos otorgados por fondo revolvente o gastos a comprobar, la Dependencia
solicitante debera tramitar, previamente mediante oficio dirigido al titular de la Direccién de Tesoreria, la emision
de una tarjeta bancaria de débito empresarial o internacional a nombre de del servidor publico responsable de la
comprobacion de dichos recursos.

El oficio de solicitud, debera cumplir con lo siguiente:

. Ser suscrito por el titular de la Dependencia.

Il. Senalar de manera expresa la solicitud de tramite a que se refiera:
a. Tarjeta débito empresarial.
b. Tarjeta débito Internacional.

1l. Indicar el numero de empleado, nombre, puesto, correo electrénico, numero de teléfono movil, nimero
de clave presupuestal y Unidad Administrativa de adscripcién del servidor publico que sera titular de la
tarjeta.

IV. Justificar de manera suficiente el motivo de la solicitud.

V. Tener adjunta la siguiente documentacion:

a. Para el tramite de la tarjeta de débito empresarial: Identificacion oficial del servidor publico que sera
titular de la tarjeta.

b. Para el tramite de la tarjeta de débito internacional: Identificacion oficial del servidor publico que sera
titular de la tarjeta, constancia de situacion fiscal, CURP y comprobante de domicilio.

Los titulares de las Unidades Administrativas de las Dependencias Ejecutoras, a la cual se han asignado los
recursos, seran los responsables del adecuado uso y comprobacién de los recursos que sean ministrados a través
de las tarjetas débito empresarial e internacional.

Las tarjetas de débito empresarial e internacional, solo podran ser utilizadas para los fines que fueron solicitadas.
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La entrega de tarjetas se realizara unicamente al servidor publico sefialado como titular de la misma, quien debera
presentar identificacion oficial vigente para su entrega.

Al realizar la entrega de las tarjetas internacionales a los servidores publicos responsables, les seran informados
el usuario y contrasefia con los cuales podran acceder a la plataforma bancaria de la Institucién Financiera: en
caso de que requieran modificar alguno de estos datos, deberan notificar a la Direccion de Tesoreria, a través de
los medios que esta designe.

Los recursos que sean depositados en las tarjetas débito empresarial e internacional por concepto de Fondo
Resolvente, tendran configurado de manera previa el Control de Gastos, por las siguientes operaciones:

I. Cargo directo a las tarjetas.
Il. Disposicién en efectivo a través de cajero automatico.
lll. Disposiciones en ventanilla.

Dicho Control de Gastos sera sefialado para cada tarjeta, atendiendo a su monto total autorizado.

Las tarjetas de debito empresarial o internacional asignadas seran individuales e intransferibles, por lo que el
servidor publico titular, sera el tnico responsable del uso y manejo de la misma.

Los titulares de las tarjetas débito empresarial o internacional tendran las siguientes obligaciones:

I.  En caso de robo o extravio debera reportarlo de manera inmediata a la linea de atencion de la institucion
bancaria e informarlo a la Direccién de Tesoreria, por los medios que esta le sefiale, a fin de realizar un
correcto seguimiento en la reposicién de la misma.

Il. En caso de requerir la ampliacion del limite del fondo revolvente autorizado debera solicitarlo, mediante
oficio dirigido al titular de la Direccién de Tesoreria, sefialando la informacion de la cuenta, los montos
previamente autorizados y los motivos por los que requiere la ampliacién.

Ill. Solo podra solicitar estados de cuenta, en caso de requerirlo, ante la Direccion de Tesoreria.

IV. Se debera notificar a la Direccién de Tesoreria si realiza cambio de contrasefia que le fue asignada.

V. Cuando se trate de tarjetas internacionales, notificar a la Direccién de Tesoreria cuando la comision para
la cual fue entregada se haya cumplido, para el tramite correspondiente.

VI. Solicitar a la Direccién de Tesoreria |la cancelacion de las tarjetas cuyo titular haya causado baja o cambio
de funciones, mediante oficio suscrito por el titular de la Unidad Administrativa.

El uso de los recursos publicos entregados a través de las tarjetas de débito empresarial o internacional, sera
responsabilidad del titular de la misma, y sera sujeto de los procedimientos administrativos y legales
correspondientes.

10. Manejo, Control y Administraciéon de Cuentas Bancarias.
10.1 Administracion de Cuentas Bancarias

Previo a la apertura de cuentas bancarias especificas, la Direccion de Tesoreria, procedera a formalizar la
suscripcién de convenios con Instituciones Bancarias, buscando siempre las mejores condiciones en el mercado
para el Poder Ejecutivo, en los cuales se estableceran los aspectos a considerar para el manejo de las cuentas,
rendimientos y comisiones que seran aplicados.

10.2 Apertura de Cuentas Bancarias

Las Dependencias Ejecutoras solicitaran a sus Unidades Administrativas, y éstas a su vez a la Direccion de
Tesoreria, la apertura de cuentas bancarias productivas especificas, presentando mediante oficio, el Formato de
Apertura de Cuenta Bancaria, considerando los términos y plazos que establezca la normatividad aplicable para
la ministracién y/o radicacion de cada recurso especifico.
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El Formato de Apertura de Cuenta Bancaria debera incluir aquella informacién que al efecto sefiale la Direccion
de Tesoreria.

Para la apertura de una cuenta bancaria especifica, las Unidades Administrativas seran responsables de entregar
a la Direccién de Tesoreria, a través de los medios previamente establecidos la siguiente documentacion:

I. Formato de Apertura de Cuenta Bancaria, de conformidad con todos los requisitos sefialados en el
articulo anterior.

Il. Copia de convenio de Recurso Federal o en su defecto proyecto del mismo, segun corresponda,

Il. Copia del documento que acredite la apertura de la cuenta bancaria productiva especifica de destino
emitido por la Institucion Bancaria correspondiente.

IV. Archivo electrénico de los Lineamientos y/o Reglas de Operacién que regulen el manejo o aplicacién del
recurso federal.

En caso de que el Formato de Apertura de Cuenta Bancaria, tenga alguna inconsistencia, se deberan realizar las
siguientes acciones:

I. La Unidad Administrativa debera realizar una revisién del mismo, y en su caso, devolverlo al area

administrativa.
Il. La Direccidn de Tesoreria devolvera el mismo a la Unidad Administrativa para su correccion.

En caso de no entregar dicha documentacién, sera responsabilidad de cada Unidad Administrativa, la falta de
informacién existente sobre la cuenta bancaria en cuestion y las consecuencias que de la misma pueda derivar.

10.3 Manejo y Control de Cuentas Bancarias

La Direccién de Tesoreria es la Unidad Administrativa responsable del manejo y control de las cuentas bancarias
aperturadas a nombre del Poder Ejecutivo, asi como, de los recursos transferidos al Estado por la Federacion.

Las Unidades Administrativas de la Secretaria, realizaran un control interno de los recursos federales transferidos al
Estado, a fin de llevar a cabo las conciliaciones bancarias contables de los ingresos reflejados en las cuentas bancarias.

En el caso de que se presente cualquier situacion en el Sistema Bancario Mexicano y/o en la Institucion
Bancaria respectiva, que ocasione la imposibilidad material para la ejecucién de la transferencia procedera de
la siguiente manera:

I.  Se notificara por los medios que disponga la Direccion de Tesoreria a las Unidades Administrativas y/o
Dependencias Ejecutoras afectadas con esta circunstancia.

Il. Posterior al cese de la causa que originé dicha imposibilidad, la Direccién de Tesoreria procedera de
manera inmediata a realizar la transferencia.

En caso de que la Unidad Administrativa le turne a la Direccion de Tesoreria la documentacién comprobatoria,
para efecto de recibir los recursos publicos federales sin los sellos y leyendas, la Direccion de Tesoreria la
devolvera para su complementacion.

La Direccién de Tesoreria debera plasmar el sello y las leyendas correspondientes en el comprobante de
transferencia bancaria de acuerdo a la normatividad vigente.

10.4 Cancelacion de Cuenta Bancaria

Las Dependencias Ejecutoras de recursos publicos, que requieran cancelar una cuenta bancaria deberan
solicitarlo a través de las Unidades Administrativas responsables.

La cancelacion de cuentas bancarias, debera solicitarse a través del Formato de Reintegro y/o Cancelacion de
Cuentas Bancarias, el cual debera contener la informacion que a efecto sefiale la Direccion de Tesoreria.
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En caso de que el Formato de Reintegro y/o Cancelacién de Cuentas Bancarias, no cuente con la informacion
sefialada en el punto anterior, se deberan realizar las siguientes acciones:

I. La Unidad Administrativa debera realizar una revisién del mismo, y en su caso, devolverlo al area
administrativa.
Il. La Direccién de Tesoreria devolvera el mismo a la Unidad Administrativa para su correccién.

La Direccion de Tesoreria, en cumplimiento de sus atribuciones, podra cancelar las cuentas bancarias a nombre
del Poder Ejecutivo cuando asi resulte procedente.

11. Confirmaciones de Presupuesto (Autorizacion, Suficiencia y Viabilidad Financiera)
. Gastos a Comprobar.

La Subsecretaria de Egresos, confirmara la disponibilidad presupuestal conforme a la calendarizacion y/o
programacion que realicen las Dependencias Ejecutoras, que cuenten con los recursos necesarios en las
partidas correspondientes que respalden los gastos a comprobar y que cumplan con los principios de
austeridad, racionalidad y priorizacién del gasto.

Il. Dictamenes de Bienes Informaticos.

La Subsecretaria de Egresos confirmara la disponibilidad presupuestal para el tramite Dictamen Técnico
para la Adquisicion y Contratacion de Bienes y Servicios Informaticos, por lo que la confirmacién, quedara
sujeta a la calendarizaciéon y/o programacién que realicen las Dependencias, que se cuenten con los
recursos necesarios en las partidas correspondientes que respalden los gastos a comprobar y que
cumplan con los principios de austeridad, racionalidad y priorizacién del gasto social.

lll. Viabilidad Financiera.

La Subsecretaria de Egresos y sus Unidades Administrativas competentes para ello, podran emitir la
viabilidad financiera previa solicitud de la Dependencia Ejecutora, para la contratacion de bienes y
servicios para el ejercicio presupuestal que corresponda, conforme a la Ley para el Manejo de los
Recursos Publicos del Estado de Querétaro.

Décimo Primero. De la normatividad complementaria, Anexos y Formatos.

Se autoriza a la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria y a las Unidades Administrativas rectoras adscritas a
esta, para que emitan en el ambito de sus respectivas competencias, la normatividad complementaria,
lineamientos, anexos y formatos que se requieran para regular los alcances operativos e internos de las
disposiciones previstas en el presente acuerdo. Los cuales forman parte integral del presente manual, mismos
que se sefialan a continuacién de manera enunciativa mas no limitativa:

I.  Lineamientos para la Administracién y Ejecucién de los Recursos Publicos, conforme al Clasificador
por Objeto del Gasto;
Il.  Lineamientos para la Administracion y Ejecucién de Recursos Publicos para Proyectos;
M. Lineamientos para la Administraciéon de Formas Valoradas y Dispositivos de Seguridad;
IV.  Lineamientos para los recursos del Ramo General 33 del Presupuesto de Egresos de la Federacién
transferidos al Estado de Querétaro; y,
V.  Cualquier otra disposicion adicional operativa.

TRANSITORIOS

PRIMERQO. El Acuerdo por el que se expide el Manual para el manejo, administracion y ejercicio del gasto publico
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, entrara en vigor a partir de su publicacién y hasta en tanto no sea
emitido un acuerdo que lo sustituya o modifique.
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SEGUNDO. Publiquese en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga’.
TERCERO. Se instruye a la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro, para que realice las gestiones necesarias a efecto de que el presente acuerdo y
normatividad complementaria se publiquen en la pagina oficial de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo
del Estado de Querétaro.

El presente Acuerdo y sus Anexos podran ser consultados en la siguiente liga:

https://finanzas.queretaro.gob.mx/lineamientos

CUARTO. Cuando, derivado de adecuaciones a la estructura organica de la Secretaria, se modifique la
denominacién de las Unidades Administrativas que se citan en el texto del presente manual o se transfieran las
facultades y atribuciones que se mencionan de una a otra Unidad, la referencia se entendera realizada hacia
aquella Unidad a la que en ultima instancia le corresponda el ejercicio de las citadas facultades y atribuciones.

QUINTO. Los casos no previstos en el presente acuerdo, seran resueltos por la Secretaria de Finanzas del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro.

SEXTO. Se derogan las demas disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al presente.

Dado en la Ciudad de Santiago de Querétaro, Qro, a los 30 (treinta) dias del mes de diciembre del 2022 (Dos mil
veintidos).

Rubrica
L.A. Gustavo Arturo Leal Maya
Secretario de Finanzas
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro
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CPC. Carlos Alejandro Le6n Gonzalez, Subsecretario de Egresos de la Secretaria de
Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y CP. Ana Laura Oviedo Terrazas,
Directora de Contabilidad de la Subsecretaria de Egresos, Secretaria de Finanza del
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, en ejercicio de las facultades previstas por los
articulos1, 3 fraccion Il, inciso c), 4, 10 fraccién I, 11 fracciones XX| y XXV, 45, 46
fracciones |, II, Il y V, 61, 62 fracciones VI, X y XVI del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, articulo Décimo
Primero del Acuerdo por el que se expide el Manual para el manejo, administracion y
ejercicio del gasto publico del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro; vy,

Considerando

1. Que con fecha 13 (trece) de enero de 2023 (dos mil veintitrés), se publicé en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, el
“Acuerdo por el que se expide el manual para el manejo, administracién y ejercicio del
gasto publico del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro”

2. Que en términos del articulo Décimo Primero del Acuerdo por el que se expide el
Manual para el manejo, administracién y ejercicio del gasto publico del Poder Ejecutivo
del Estado de Querétaro, se autoriza a la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de
Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y a las Unidades Administrativas
rectoras adscritas a esta, para que emitan en el ambito de sus respectivas competencias,
la normativa complementaria, lineamientos, anexos y formatos que se requieran para
regular los alcances operativos e internos de las deposiciones prevista en el presente
acuerdo.

3. Que de conformidad con el Acuerdo por el que se emite el Clasificador por Objeto del
Gasto, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 09 de diciembre de 2009 y
emitido por Consejo Nacional de Armonizacion Contable, las clasificaciones de los gastos
publicos tienen por finalidad ofrecer informacién valiosa de la demanda de bienes y
servicios que realiza el Sector Pdblico, permitir identificar con claridad y transparencia
los bienes y servicios que se adquieren, las transferencias que se realizan y las
aplicaciones previstas en el presupuesto, facilitar la programacion de las adquisiciones
de bienes y servicios, y otras acciones relacionadas con administracién de bienes del
Estado.

El Clasificador por Objeto del Gasto es uno de los principales elementos para obtener
clasificaciones agregadas y permite facilitar el gjercicio del control interno y externo de
las transacciones de los entes publicos, promover el desarrollo y aplicacion de los
sistemas de programacién y gestién del gasto publico, asi como el analisis de los efectos
del gasto publico y la proyeccidn del mismo.

4. Que los presentes lineamientos se emiten de conformidad con lo establecido en el
articulo 14 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro; 9
segundo parrafo, 22 fraccion Xl y XX de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado
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de Querétaro; 2, fraccion XXIV, 4, primer parrafo, 54, 54 bis, 55 y 55 TER de la Ley para
el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro; 1, 5 y del Reglamento
Interior de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, a efecto
de proveer dentro del ambito de la competencia de las Unidades Administrativas de la
Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, las disposiciones que coadyuven
al cumplimiento de lo previsto en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley
de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, y demaés
disposiciones que sean aplicables.

5. Que los presentes Lineamientos para la Administracion y Ejecucién de los Recursos
Publicos, conforme al Clasificador por Objeto del Gasto forman parte integral del Manual
para el manejo, administracidn y ejercicio del gasto publico del Poder Ejecutivo del Estado
de Querétaro.

Por lo anterior, he tenido a bien emitir los siguientes:

Lineamientos para la Administracién y Ejecucion de los Recursos Publicos, conforme al
Clasificador por Objeto del Gasto

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las disposiciones que
deberan observar las Dependencias Ejecutoras para la administracion y ejecucidn de los
recursos publicos asignados, conforme al Clasificador por Objeto del Gasto, en los
términos previstos en el presente instrumento.

Articulo 2. Para efectos de los presentes lineamientos, las referencias se entenderan de
conformidad con el articulo Cuarto, del Acuerdo por el que se expide el Manual para el
Manejo, Administracion y Ejercicio del Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro.

Articulo 3. Las disposiciones contenidas en los presentes lineamientos son de caracter
general y de observancia obligatoria para las dependencias, érganos desconcentrados y
entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacién
de recursos publicos les corresponda su observancia y aplicacién.

Los titulares de las dependencias, érganos desconcentrados y entidades del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacién de recursos publicos
les corresponda su observancia y aplicacion, en el ambito de sus respectivas
competencias, seran responsables de que se cumplan estrictamente las disposiciones de
gasto emitidas en la legislacion vigente, asi como cualquier otra politica, norma,
disposicion, regla, acuerdo y/o lineamiento que para tal efecto se emita.

Las dependencias, érganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo del Estado
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de Querétaro y aguellos que por la utilizacion de recursos publicos les corresponda su
observancia y aplicacion deberan prever y adoptar las medidas que favorezcan el ahorro,
asi como aquellas que sean necesarias para el cumplimiento de lo dispuesto en los
presentes lineamientos y demas ordenamientos juridicos en la materia. De igual forma
seran responsables de las operaciones realizadas, del ejercicio del gasto, de su revision,
comprobacion del gasto, resguardo de la documentacion soporte comprobatoria y orden
de pago segun corresponda, conforme a las disposiciones aplicables.

El Organo Interno de Control de las dependencias, drganos desconcentrados y entidades
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacién de recursos
publicos les corresponda su observancia y aplicacion, o su similar, sera el responsable de
verificar la correcta aplicacién los presentes lineamientos, asi como las instancias que se
indican en el articulo 6 de la Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de
Querétaro y demas de observancia federal y estatal que correspondan.

Articulo 4. La interpretacion de los presentes lineamientos y la resolucién de los casos no
previstos expresamente en estos, queda a cargo de la Secretaria, a través de la Unidad
Administrativa correspondiente conforme al ambito de su respectiva competencia, de
conformidad con lo previsto en las disposiciones juridicas aplicables

Articulo 5. Los Titulares de las dependencias, érganos desconcentrados y entidades del
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacion de recursos
publicos les corresponda su observancia y aplicacion, seran responsables de la aplicacion
y cumplimiento a los principios constitucionales de: legalidad, eficiencia, eficacia,
economia, objetividad, racionalidad, ética, austeridad, transparencia y rendicién de
cuentas; asi como a las disposiciones contenidas en la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, lo establecidc en los presentes lineamientos y
demas normatividad aplicable al ejercicio de los recursos publicos.

Los Titulares de las dependencias, drgancs desconcentrados y entidades del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacién de recursos publicos
les corresponda su cbservancia y aplicacion, seran responsables por los actos u
omisiones que en el ejercicio de sus funciones provoguen dafo o perjuicio a la hacienda
publica.

Las dependencias, érganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo del Estado
de Querétaro y aquellos que por la utilizacién de recursos publicos les corresponda su
observancia y aplicacién, tendran el caracter de sujetos obligados cuando reciban,
administren, transfieran, apliquen o reintegren recursos publicos a través de sus titulares,
y seran responsables de:

I. Registrar y controlar la afectacion contable y presupuestal el ejercicio del gasto.

Il. Prever y adoptar las medidas que favorezcan el ahorro y el gasto controlado, asi
como aquellas que sean necesarias para el cumplimiento de lo dispuesto en los
presentes lineamientos y demas ordenamientos juridicos aplicables.
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Ill. Administrar el calendario presupuestal de acuerdo con los programas y proyectos
aprobados en el Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal de que se trate, a los
compromisos, objetivos, estrategias y metas del Plan Estatal de Desarrollo 2021 -
2027 y sus actualizaciones.

IV. Proporcionar oportunamente la documentacion e informacion presupuestal,
contable y financiera con la periodicidad que la Secretaria, a través de sus
Unidades Administrativas, determine y solicite.

V. Ejercer programas y proyectos que cuenten con el oficio de autorizacion para el
ejercicio de los recursos presupuestales-financieros emitido por la Subsecretaria
de Egresos y las Unidades Administrativas adscritas a esta competentes para ello.

VI. Acatar las medidas de ahorro determinadas por la Secretaria.

Articulo 6. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en los presentes
lineamientos por parte de los servidores publicos, sera objeto de sancion en los términos
gue disponga la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro,
independientemente de las responsabilidades de otro caracter legal que se finquen en
aplicacion a otros ordenamientos legales.

Capitulo Segundo
Ordenes De Pago

Articulo 7. La administracion del gasto se realizara mediante la elaboracion de drdenes
de pago, las cuales deberan estar capturadas, validadas y recepcionadas a través del
Sistema Financiero autorizado por la Secretarfa.

Atendiendo lo previsto en el articulo 54 de la LMRPEQ, y para efectos de los presentes
lineamientos el titular de la dependencia, érgano desconcentrado y entidad del Poder
Ejecutivo del Estado de Queréetaro y aquellos que por la utilizacién de recursos publicos
les corresponda su observancia y aplicacion, serd responsable del ejercicio presupuestal
y podra designar a los servidores publicos, con nivel jerérquico de Director o equivalente,
cuya firma se registraré para ejercer el presupuesto, realizar adecuaciones
presupuestales, elaborar, tramitar y autorizar las érdenes de pago. Dicha designacién se
habra de realizar respecto de aquellos funcionarios que pertenezcan al area financiera,
administrativa o presupuestal de las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y aguellos que por la utilizacién de recursos
publicos les corresponda.

Lo anterior se debera realizar a mas tardar el 15 (quince) de enero del afio que
corresponda y/o cada vez que exista un cambio del servidor publico autorizado con la
debida anticipacion, deberan remitir al titular de la Subsecretaria de Egresos lo siguiente:

. Formato de Registro de Firmas Autorizadas (anexo MG1);
Il. Copia de Identificacion Oficial; y,
I1l. Nombramiento o equivalente.
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El servidor publico designado por las dependencias, organos desconcentrados vy
entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacion
de recursos publicos les corresponda su observancia y aplicacion, una vez que sea
autorizado por la Subsecretaria de Egresos, debera verificar que se cumpla con todos los
requisitos, procesos y procedimientos en estricto apego a las leyes, reglamentos y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 8. Las drdenes de pago, deberan atender lo siguiente:

Contar con la leyenda de operado, afio y origen del recurso al que corresponda,
especificando el nombre del fondo de aportaciones, programas o convenios
respectivo atendiendo a lo sefalado en el articulo 70 fraccion Il de la LGCG y
demas disposiciones aplicables vy, adicionalmente tratdndose de recursos
federales, deberan insertar la leyenda que, en su caso, establezcan los convenios,
lineamientos federales y/o demas disposiciones aplicables;

Incluir las partidas o retenciones que en su caso correspondan;

Estar impresas en hoja blanca no reciclada, legible, sin manchas y no deberéa
contar con tachaduras, testaduras, enmendaduras, mutilaciones, o cualquier
elemento que impida su lectura y validacion.

Articulo 9. A la orden de pago se debera de anexar la documentacion siguiente:

Comprobante Fiscal Digital “CFDI” emitido a nombre del Poder Ejecutivo
correspondiente al ejercicio fiscal vigente que deberd ser impreso en hoja blanca
no reciclada, legible, sin manchas y no debera contar con tachaduras, testaduras,
enmendaduras, mutilaciones, o cualquier otro elemento que impida su lectura y
validacion. Aquellos que sean de menor dimensién al de una hoja tamafo carta,
deberan adherirse a hojas de papel blancas tamario carta.

. Adjuntar el acuse de validacidn electrénica del Comprobante Fiscal Digital “CFDI”

legible, de conformidad con las reglas y procedimientos que la Secretaria
establezca.

Documentacion comprobatoria que justifique y soporte, el destino o causa de la
erogacion que corresponda, de acuerdo a los requisitos que establecen los
presentes lineamientos, asi como lo solicitado conforme a cada capitulo, concepto
y/o partida del Clasificador por Objeto del Gasto, atendiendo a lo siguiente:

a) Presentar comprobantes que justifiquen las erogaciones del gasto publico
bajo la normatividad vigente aplicable; y/o,

b) Tratdéndose de comprobantes fiscales donde se mencione expresamente
que se cuenta con un ticket anexo este deberd incluirse como parte de la
documentacién soporte.

Articulo 10. Las drdenes de pago se tramitaran en los horarios y dias que las Unidades
Administrativas de la Subsecretaria de Egresos competentes para ello establezcan.
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Articulo 11. Tratandose de participaciones, aportaciones y convenios federales, los
titulares de las Unidades Administrativas que correspondan, deberan presentar la orden
de pago que ampare la transferencia de los recursos, ante la Secretaria, a traves de la
Unidad Administrativa correspondiente, dentro del plazo sefialado en el convenio o
normatividad aplicable, siendo responsables del incumplimiento que por su demora
pudiera sobrevenir.

Articulo 12. Aquellas ordenes de pago cuya fecha de elaboracion, aprobacion y recepcion
en el sistema financiero exceda de 30 (treinta) dias naturales, sin que sean remitidas para
su tramite ante la Secretaria, podran ser canceladas por la misma, con excepcidon de
aquellas efectuadas en el cierre del ejercicio fiscal contable y presupuestal.

Articulo 13. Las drdenes de pago que cumplan con los requisitos establecidos, seran
remitidas en su oportunidad a la Direccion de Tesoreria, a través de los medios
previamente establecidos, para que se realice el pago correspondiente.

Sera responsabilidad de las dependencias, drganos desconcentrados y entidades del
Poder Ejecutivo del Estado de Quereétaro y aquellos que por la utilizacion de recursos
publicos les corresponda su observancia y aplicacién, verificar que la documentacion
soporte contenga los sellos y leyendas necesarios para dar cumplimiento a la
normatividad aplicable.

Articulo 14. Las érdenes de pago se tramitardn segun el tipo de gasto que corresponda,
ante las Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Egresos, de conformidad con la
competencia de éstas.

Seccién Primera

Gastos a Comprobar

Articulo 15. Los gastos a comprobar son los recursos financieros que se autorizan y
entregan a las dependencias, ¢rganos desconcentrados y entidades del Poder Ejecutivo
del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacion de recursos publicos les
corresponda su observancia y aplicacién para cubrir los siguientes conceptos:

. Viaticos por comisidn, de conformidad con el tabulador y en su caso los gastos
por concepto de pasajes terrestres y hospedaje. En este caso debera anexarse a
la orden de pago el Formato de Oficio de Comisién (Anexo LCOG1);

Il. Gastos generados para dar atencion a siniestros o fenémenos naturales;

Ill. Gastos originados por la contratacion y/o suministro de los servicios de energia
eléctrica, agua potable y telefonia; y

IV. Otros, siempre y cuando sean solicitados por las Dependencias debidamente
justificados y autorizados por la Secretaria a través de la Subsecretaria de
Egresos.
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Previo a la solicitud de gastos a comprobar, el servidor publico autorizado debera
solicitar, segln corresponda a la naturaleza del gasto, una tarjeta debito empresarial o
internacional, la cual sera tramitada ante la Direccion de Tesoreria.

La comprobacion debera corresponder al concepto y al periodo indicado en la solicitud
que dio origen al gasto a comprobar.

En caso de que el gasto haya sido menor al solicitado, el excedente debera ser reintegrado
a través de los medios que para tal efecto establezca la Direccion de Ingresos de la
Subsecretaria de Politica Fiscal e Ingresos. El Comprobante Fiscal Digital “CFDI”
generado debera ser anexado a la comprobacion respectiva.

Si el gasto fue mayor a la cantidad soclicitada, sin exceder a los montos establecidos en
los tabuladores correspondientes, se podra tramitar una orden de pago complementaria
que cubra la diferencia correspondiente, incluyendo copia del o los comprobantes que
amparen el gasto, asi como copia de la orden de pago que dio origen a la comprobacion.

Los gastos deberan ser comprobados dentro de los 15 (quince) dias habiles posteriores a
la fecha en que fueron recibidos por el beneficiario. En el caso de la comprobacion de
viaticos por comisién, este plazo correrd a partir del término de la comision.

Al cierre contable de cada mes la Secretaria, a través de la Subsecretaria de Egresos,
podra notificar por oficio a los titulares de las dependencias, érganos desconcentrados y
entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacién
de recursos publicos les corresponda su observancia y aplicaciéon, la relacién de las
personas que se encuentran como deudores, que no presentaron la comprobacion
correspondiente dentro del plazo establecido, con la finalidad de que los mismos
presenten su comprobacién.

En caso de que el servidor publico no atienda a lo senalado en el parrafo anterior, la
Secretaria, a través de la Subsecretaria de Egresos, podra solicitar a la Oficialia Mayor
que, a través de la Direccion de Recursos Humanos, se realicen los descuentos, via
noémina, del importe que corresponda.

Seccién Segunda
Fondo Revolvente

Articulo 16. Los titulares de las dependencias, dérganos desconcentrados y entidades del
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y aquellos que por la utilizacion de recursos
publicos les corresponda su observancia y aplicacién podran solicitar a la Subsecretaria
de Egresos, la asignacion de recursos del fondo revolvente destinado a cubrir los
compromisos que contraigan por concepto de gastos.
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Previo a la solicitud de un fondo revolvente, el titular de la Unidad Administrativa de la
dependencia, 6érgano desconcentrado y entidad que corresponda, debera solicitar una
tarjeta de débito empresarial a la Direccién de Tesoreria, para el manejo de dicho fondo.

La asignacion de los recursos del fondo revolvente, se hara con cargo al presupuesto de
la dependencia, érgano desconcentrado y entidad que corresponda de que se trate.

De existir viabilidad, los recursos asignados al fondo revolvente, se entregaran al titular
de la Unidad Administrativa de las Dependencias o al servidor publico que se designe
como responsable del mismo, quien, a su vez debera suscribir un documento en el que se
obligue a comprobar y/o reintegrar la cantidad recibida en los términos y plazos previstos
por la Direccidn de Tesoreria.

Articulo 17. La solicitud del fondo revolvente deberd ser realizada por el titular de la
dependencia, érgano desconcentrado y entidad a que corresponda la solicitud, a través
de oficio dirigido al titular de la Subsecretaria de Egresos, en el que se sefiale lo siguiente:

L Si se trata de un fondo revolvente nuevo o es sustitucion de uno existente;

l. Los datos del servidor publico a nombre de quien sera expedido el fondo
revolvente; vy,

Il. La cuenta CLABE interbancaria de destino para la transferencia del recurso
(Tarjeta de débito empresarial).

Articulo 18. El monto del fondo revolvente serd determinado de acuerdo a los limites
establecidos por la Subsecretaria de Egresos, tomando en cuenta el historial del uso del
mismo por la dependencia, érgano desconcentrado y entidad que corresponda.

Articulo 19. El ejercicio de los recursos con cargo al fondo revolvente, se sujetara a las
siguientes reglas:

I. Elimporte maximo de los pagos con cargo al fondo revolvente sera de hasta 55
(cincuenta y cinco) UMA, incluyendo los impuestos aplicables.

Il. Los recursos no podran destinarse al pago de cantidades fraccionadas que
correspondan a una sola operacion, cuyo total exceda el monte maximo
establecido en la fraccion primera.

Articulo 20. De manera excepcional, los recursos del fondo revolvente, podran ser
destinados a los siguientes rubros:

I. Cursos, congresos y otros similares, para cuya autorizacion debera remitirse el
Formato de Capacitacion emitido por la Direccién de Recursos Humanos,
debidamente requisitado y firmado.

Il. Certificaciones especializadas, siempre y cuando se justifique de manera
suficiente la razon por la cual el proveedor no puede llevar a cabo su inscripcidn
en el Padrdn de Proveedores.
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Ill. Pago de derechos diversos a instituciones de la Administracion Publica Federal,
para lo cual debera integrarse la Linea de Captura correspondiente.

Los titulares de la Unidad Administrativa de la dependencia, ¢rgano desconcentrado y
entidad solicitante, serdn los responsables de la administracién y comprobacién de los
recursos entregados a través del fondo revolvente.

Articulo 21. Por ningun motivo se utilizara el fondo revolvente para realizar los siguientes
movimientos:

l. Pago de cheques;
Il Anticipo de sueldos;

1. Préstamos y auto préstamos;

Iv. Pago de horas extras;

V. Prestar el fondo o parte de él para cuestiones ajenas a las actividades del Area
a la cual este adscrito;

Vi. Regalos u obsequios;

VIl.  Pagos que deban realizarse de partidas concentradoras;

VIII. Pago de combustibles;

IX. Pagos por inscripciones a revistas o diarios; vy,

X. Cualquier otro page no relacionado a atender una necesidad inmediata de la

Unidad Administrativa o Dependencia.

Articulo 22. Los Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI” que sean entregados en la
comprobacion, deberdn sefalar como método de pago: Pago con tarjeta de débito,
crédito o pago en efectivo.

Articulo 23. Las disposiciones que realicen los responsables del fondo revolvente,
deberan de comprobarse en un plazo no mayor a 30 (treinta) dias naturales contados a
partir de la fecha en que se haya realizado el gasto del recurso publico.

Articulo 24. Cuando por cualquier motivo el cargo, empleo o comisién que desemperie el
responsable del fondo revolvente concluya, dicha persona debera realizar lo conducente
a efecto de cancelar la asignaciéon del mismo, de conformidad con los mecanismos,
acuerdos y/o lineamientos que establezca la Direccion de Tesoreria.

Articulo 25. De existir disposiciones pendientes de comprobar con cargo al fondo
revolvente, el responsable deberd comprobarlos ante la Direccién de Contabilidad y
entregar el saldo remanente a la Direccién de Tesoreria o de acuerdo a lo que ésta
determine segln el caso en particular.

Articulo 26. Para el reembolsc de las erogaciones efectuadas con cargo al fondo
revolvente, el responsable del mismo debera suscribir la orden de pago correspondiente
y presentarla ante la Secretaria.
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Seccién Tercera
Gastos Menores

Articulo 27. Se consideran gastos menores aquellos que no se encuentren amparados con
un comprobante en los términos de los presentes lineamientos y cuyo importe sea menor
a $300.00 (Trescientos pesos 00/100 M.N.), (Anexo LCOG2).

Se podra exceptuar de la cantidad mencionada en el parrafo anterior, cuando se trate
gastos realizados por concepto de transporte, respecto del cual, por su naturaleza, no se
pueda obtener un Comprobante Fiscal Digital “CFDI” o algun otro gasto que autorice la
Secretaria previa justificacién realizada por el solicitante.

Capitulo Tercero
Disposiciones Especificas

Articulo 28. En atencidn al Clasificador por Objeto del Gasto emitido por el CONAC, a
que hace referencia el articulo tercero transitorio, fraccion Il de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, se establecen las politicas de gasto y todas aquellas
partidas presupuestales que no se encuentren previstas en los presentes lineamientos
deberan apegarse a lo dispuesto en el COG emitido por el CONAC.

Politicas de Gasto para el Clasificador por Objeto del Gasto
Relacién de Capitulos, Conceptos y Partidas Génericas

Seccién Primera
1000 Servicios Personales

Agrupa las remuneraciones del personal al servicio del Poder Ejecutivo, tales como:
sueldos, salarios, honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de seguridad
social, obligaciones laborales y otras prestaciones derivadas de una relacién laboral;
pudiendo ser de caracter permanente o transitorio.

. La Oficialia Mayor, a través de la Direccién de Recursos Humanos, seré la rectora
del presupuesto aprobado al capitulo de Servicios Personales del Poder Ejecutivo,
asignado a cada una de las Dependencias.

Il. Las Dependencias se sujetaran a las disposiciones que en esta materia emita la
Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Recursos Humanos, quedando
obligadas a proporcionar a ésta la informacion que requiera en los términos que
la misma determine.

Ill. Para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios en materia de servicios personales, previo
a realizar cualquier adecuacion presupuestal, la Direccion de Recursos Humanos
debera confirmar, a través de los sistemas establecidos para tal efecto con la
Subsecretaria de Egresos, la suficiencia presupuestaria necesaria para llevar a
cabo la erogacion.
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IV. Indistintamente del esquema bajo el que se concreten las relaciones laborales con
el personal, o bien el capitulo de gasto en el cual se registren las erogaciones, la
contratacion debera validarse por conducto de la Oficialia Mayor, de conformidad
a lo establecido en la fraccion Il del articulo 32 de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo.

V. La Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Recursos Humanos, con base en las
néminas y con cargo al Presupuesto Autorizado, tendra la obligacion de calcular,
retener los importes por concepto de contribuciones, aportaciones, cuotas,
primas y descuentos a favor del Poder Ejecutivo del Estado de Quereétaro, asi como
aquellas retenciones legales y contractuales derivadas de las relaciones laborales.

VI. La Secretaria sera responsable del entero de las retenciones descritas en el
parrafo anterior, previo registro en la contabilidad y solicitud por oficio por parte
de la Direccion de Recursos Humanos.

VIl.La Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Recursos Humanos, realizara
conciliaciones cuando a su juicio lo considere pertinente, a fin de dar seguimiento
al ejercicio de estos recursos.

VIll. Es competencia de la Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Recursos
Humanos, realizar los movimientos administrativos necesarios a fin de dar
cumplimiento y realizar la provision de los juicios laborales, con recurso asignado
a sus claves presupuestales.

IX. Para el caso de creacion de plazas, plazas vacantes, suplencias y/o interinatos, las
Unidades Administrativas de las Dependencias deberan apegarse a lo que
disponga la Oficialia Mayor, verificando en todo momento la disponibilidad
presupuestaria que al efecto determine la Secretaria a través de la Subsecretaria
de Egresos.

X. En el supuesto de que se autorice un proyecto que integre este capitulo se debe
dar cumplimiento a lo antes expuesto, adicicnal a lo que sefale en lo especifico el
origen del recurso y su normatividad aplicable.

Tramite de la Orden de Pago del Capitulo de Servicios Personales

Para el trémite de pago de némina y conceptos extraordinarios, la Oficialia Mayor enviara
a la Direccién de Contabilidad la orden de pago correspondiente, cumpliendo lo
establecido en los presentes lineamientos, presentando para tal efecto:

I. Orden de Pago; y
Il. Oficio de solicitud de pago que contenga al menos las percepciones, deducciones
y neto a pagar.

Tramite de Orden de Pago derivado de Separacion Laboral
Para el tramite relativo a la separacién laboral, la Oficialia Mayor debera presentar ante

la Direccidn de Contabilidad, la Orden de pago respectiva, acomparniada de los siguientes
documentos segun sea el caso:
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l.  Renuncia voluntaria:

a) Copia del Formato Unico de Personal;

b) Copia del Escrito de Renuncia;

c) Copia de la Carta de No Adeudos Generales; y,

d) Original del célculo de las cantidades que el trabajador recibira por término
de relacién laboral.

Il. Suplencias y Plazas Eventuales:

a) Copia del Formato Unico de Personal;

b) Copia del Escrito de Renuncia, en su caso;

c) Copia de la Carta de No Adeudos Generales; v,

d) Original del calculo de las cantidades que el trabajador recibira por término
de relacién laboral.

Ill. Pensiones y Jubilaciones:

a) Copia del Formato Unico de Personal;

b) Copia de la Carta de No Adeudos Generales;

c¢) Resolucion por Autoridad Competente, y/o publicacion del Dictamen
Definitivo en el periédico oficial “La Sombra de Arteaga”; vy,

d) Original del calculo de las cantidades que el trabajador recibira por término
de relacion labaral.

IV. Despido, terminacion de nombramiento o inhabilitacién:

a) Copia del Formato Unico de Personal;

b) Copia de la Carta de No Adeudos Generales; vy,

c) Original del calculo de las cantidades que el trabajador recibira por término
de relacion laboral.

V. Laudos y Convenios:

a) Resolucién por autoridad competente; vy,
b) Original del calculo de las cantidades que el trabajador recibira por término
de relacion laboral.

Tratandose de las fracciones I, Il, Il y IV, en el supuesto en que se solicite el pago de
conceptos tales como dias de vacaciones no disfrutados, horas extraordinarias y/o
descansos obligatorios, debera presentarse copia de la solicitud realizada por la Unidad
Administrativa respectiva.

En todos los casos debera satisfacerse el procedimiento administrativo en materia de
recursos humanos que al efecto establezca la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo.
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1100 Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente
113 Sueldos base al personal permanente.

Asignaciones para remuneraciones al personal civil, de base o de confianza, de caracter
permanente que preste sus servicios para el Poder Ejecutivo. Los montos gue importen
estas remuneraciones seran fijados de acuerdo al Tabulador de Remuneraciones del
Poder Ejecutivo vigente.

1200 Remuneraciones al personal de caracter transitorio.

Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes al personal de
caracter eventual.

121 Honorarios asimilables a salarios

Asignaciones destinadas a cubrir el pago por la prestacion de servicios contratados con
personas fisicas, como profesionistas, técnicos, expertos y peritos, entre otros, por
estudios, obras o trabajos determinados que correspondan a su especialidad. El pago de
honorarios debera sujetarse a las disposiciones aplicables. Esta partida excluye los
servicios profesionales contratados con personas fisicas o morales previstos en el
Capitulo 3000 Servicios Generales.

Lo que al tramite de honorarios asimilados a salarios respecta, se debera realizar a través
del sistema correspondiente, mediante los mecanismos, formatos, flujos y requisitos
establecidos en el mismo; considerando adicionalmente lo dispuesto por el articulo @ de
los presentes Lineamientos.

122 Sueldos base al personal eventual

Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones para el pago al personal de caracter
transitorio que preste sus servicios al Poder Ejecutivo.

124 Retribucidn a los representantes de los trabajadores y de los patrones en la Junta de
Conciliacién y Arbitraje

Asignaciones destinadas a cubrir las retribuciones de los representantes de los
trabajadores y de los patrones en la Junta de Conciliacion y Arbitraje, durante el tiempo
por el cual fueron elegidos por la convencion correspondiente, conforme a lo dispuesto
por la Ley Federal del Trabajo. Esta partida no estara sujeta al pago de las cuotas y
aportaciones por concepto de seguridad social.

1300 Remuneraciones adicionales y especiales
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Asignaciones destinadas a cubrir percepciones adicionales y especiales, asi como las
gratificaciones que se otorgan tanto al personal de caracter permanente como transitorio.

El pago de remuneraciones adicionales y especiales, sélo procedera cuando exista
disponibilidad presupuestal, en caso contrario, se debera solicitar la adecuacién
presupuestal a la Subsecretaria de Egresos a traves de la Direccion de Presupuesto “A”,
para su respectivo analisis en apego en lo establecido por la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios y, deméas normatividad aplicable.

En todos los casos, deberéa satisfacerse el procedimiento que al efecto establezca la
Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo en el ambito de su competencia, de conformidad con
las disposiciones aplicables.

131 Primas por afios de servicios efectivos prestados

Asignaciones adicionales como complemento al sueldo del personal al servicio del Poder
Ejecutivo, por anos de servicios efectivos prestados, de acuerdo con la legislacion
aplicable.

132 Primas de vacaciones, dominical y gratificacion de fin de afio

Asignaciones al personal que tenga derecho a vacaciones o preste sus servicios en
domingo; aguinaldo o gratificacion de fin de ano al personal civil y militar al servicio del
Poder Ejecutivo.

133 Horas extraordinarias

Asignaciones por remuneraciones a que tenga derecho el personal del Poder Ejecutivo
por servicios prestados en horas que se realizan excediendo la duracién méxima de la
jornada de trabajo, guardias o turnos opcicnales.

134 Compensaciones

Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones que se otorgan a los servidores
publicos bajo el esquema de compensaciones que determinen las disposiciones
aplicables.

1400 Seguridad Social

Asignaciones destinadas a cubrir la parte que corresponde al Poder Ejecutivo por
concepto de prestaciones de seguridad social y primas de seguros, en beneficio del

personal a su servicio, tantec de caracter permanente como transitorio.

141 Aportaciones de seguridad social
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Asignaciones destinadas a cubrir la aportacion del Poder Ejecutivo, por concepto de
seguridad social, en los términos de la legislacion vigente.
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143 Aportaciones al sistema para el retiro

Asignaciones destinadas a cubrir los montos de las aportaciones del Poder Ejecutivo a
favor del Sistema de Ahorro para el Retiro, correspondientes a los trabajadores al servicio
del mismo.

144 Aportaciones para seguros

Asignaciones destinadas a cubrir las primas que corresponden al Poder Ejecutivo por
concepto de seguro de vida, seguro de gastos médicos del personal a su servicio; asi
como, los seguros de responsabilidad civil y asistencia legal, en los términos de la

legislacion vigente.

La Oficialia Mayor a través de la Direccion de Recursos Humanos verificara y garantizara
que se les aplique a los trabajadores que asi les corresponda su aplicacion.

1500 Otras Prestaciones Sociales y Econémicas

Asignaciones destinadas a cubrir otras prestaciones sociales y econdmicas, a favor del
personal, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y/o acuerdos contractuales
respectivos.

151 Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajo

Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas que corresponden al Poder Ejecutivo para la
constitucion del fondo de ahorro del personal civil, segin acuerdos contractuales
establecidos.

152 Indemnizaciones

Asignaciones destinadas a cubrir indemnizaciones al personal conforme a la legislacion
aplicable; tales como: por accidente de trabajo, por despido, entre otros.

154 Prestaciones contractuales
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de las prestaciones que el Poder Ejecutive
otorga en beneficio de sus empleados, de conformidad con las condiciones generales de

trabajo o los contratos colectivos de trabajo.

155 Apoyos a la capacitacion de los servidores publicos
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Erogaciones destinadas a apoyar la capacitacion orientada al desarrollo personal o
profesional de los servidores publicos que determina el Poder Ejecutivo o que en forma
individual se soliciten, de conformidad con las disposiciones que se emitan para su
otorgamiento. Excluye las erogaciones por capacitacion comprendidas en el capitulo 3000
Servicios Generales.

159 Otras prestaciones sociales y econémicas

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de otras prestaciones que el Poder Ejecutivo
otorgan en beneficio de sus empleados, siempre que no correspondan a las prestaciones
a que se refiere la partida 154 Prestaciones contractuales.

1600 Previsiones

Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de incremento en percepciones,
prestaciones econémicas, creacién de plazas y, en su caso, otras medidas salariales y
econdmicas que se aprueben en el Presupuesto de Egresos. Las partidas de este concepto
no se ejerceran en forma directa, sino a través de las partidas que correspondan a los
demas conceptos del capitulo 1000 Servicios Personales, que sean objeto de traspaso de
estos recursos.

161 Previsiones de caracter laboral, econémica y de seguridad social

Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de incremento en percepciones, creacion
de plazas, aportaciones en términos de seguridad social u otras medidas de caracter
laboral o econémico de los servidores publicos que se aprueben en el Presupuesto de
Egresos. Esta partida no se ejercera en forma directa, sino a través de las partidas que
correspondan a los demas conceptos del capitulo 1000 Servicios Personales, que sean
objeto de traspaso de estos recursos. Estas se consideraran como transitorias en tanto se
distribuye su monto entre las partidas especificas necesarias para los programas, por lo
que su asignacion se afectara una vez ubicada en las partidas correspondientes, segtin la
naturaleza de las erogaciones y previa aprobacién, de acuerdo con lineamientos
especificos.

1700 Pago de Estimulos a Servidores Publicos

Asignaciones destinadas a cubrir estimulos econémicos a los servidores publicos de
mando, enlace y operativos del Poder Ejecutivo, que establezcan las disposiciones
aplicables, derivado del desempefio de sus funciones.

171 Estimulos
Asignaciones destinadas a cubrir los estimulos al personal del Poder Ejecutivo por

productividad, desempenio, calidad, acreditacién por titulacion de licenciatura, anos de
servicio, puntualidad y asistencia, entre otros; de acuerdo con la normatividad aplicable.
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2000 Materiales y Suministros

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de insumos vy
suministros requeridos para la prestacién de bienes y servicios y para el desempeno de
las actividades administrativas.

2100 Materiales de Administracion, Emision de Documentos y Articulos Oficiales

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y utiles de oficina, limpieza,
impresion y reproduccion, para el procesamiento en equipos y bienes informaticos;
materiales estadisticos, geograficos, de apoyo informativo y didactico para centros de
ensefianza e investigacién; materiales requeridos para el registro e identificacién en
tramites oficiales y servicios a la poblacion.

En caso de que el tramite lo realicen ante la Direccién de Adquisiciones, se debera anexar
a la orden de pago:

I. Orden de compra correspondiente debidamente requisitado;
Il. Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI”; vy,
lll. Validacion de los Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI’s).

211 Materiales, utiles y equipos menores de oficina

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos diversos y equipos
menores propics para el uso de las oficinas tales como: papeleria, formas, libretas,
carpetas y cualquier tipo de papel, vasos y servilletas desechables, limpia-tipos; utiles de
escritorio como engrapadoras, perforadoras manuales, sacapuntas; articulos de dibujo,
correspondencia y archivo; cestos de basura y otros productos similares. Incluye la
adquisicién de articulos de envoltura, sacos y valijas, entre otros.

212 Materiales y utiles de impresién y reproduccién

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales utilizados en la impresion,
reproduccidn y encuadernacion, tales como: fijadores, tintas, pastas, logotipos y demas
materiales y utiles para el mismo fin. Incluye rollos fotograficos.

213 Material estadistico y geografico

Asignaciones destinadas a la adquisicion de publicaciones relacionadas con informacion
estadistica y geografica. Se incluye la cartografia y publicaciones tales como: las relativas
a indicadores econémicos y socio-demograficos, cuentas nacionales, estudios
geograficos y geodésicos, mapas, planos, fotografias aéreas y publicaciones relacionadas
con informacion estadistica y geografica.
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214 Materiales, dutiles y equipos menores de tecnologias de la informacién vy
comunicaciones

Asignaciones destinadas a la adquisicién de insumos y equipos menores utilizados en el
procesamiento, grabacion e impresion de datos, asi como los materiales para la limpieza
y proteccion de los equipos tales como: téner, medios épticos y magnéticos, apuntadores
y protectores, entre otros.

215 Material impreso e informacién digital

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de libros, revistas, periédicos,
publicaciones, diarios oficiales, gacetas, material audiovisual, casetes, discos compactos
distintos a la adquisicién de bienes intangibles (software). Incluye la suscripcion a revistas
y publicaciones especializadas, folletos, catalogos, formatos y otros productos mediante
cualquier técnica de impresion y sobre cualquier tipo de material. Incluye impresién sobre
prendas de vestir, produccion de formas continuas, impresion rapida, elaboracion de
placas, cliches y grabados. Excluye conceptos considerados en la partida 213 Material
estadistico y geografico.

Para el pago de esta partida se deberd anexar a la orden de pago los Comprobantes
Fiscales Digitales “CFDI” con el visto bueno de la Unidad de Comunicacion Social, de
acuerdo a lo dispuesto los presentes lineamientos.

216 Material de limpieza

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos y enseres para el aseo,
limpieza e higiene, tales como: escobas, jergas, detergentes, jabones y otros productos
similares.

217 Materiales y (tiles de ensefanza

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de material didactico, asi como
materiales y suministros necesarios para las funciones educativas.

218 Materiales para el registro e identificacién de bienes y personas

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales requeridos para el registro e
identificacion en tramites oficiales y servicios a la poblacién, tales como: pasaportes,
certificados especiales, formas valoradas, placas de transito, licencias de conducir, entre
otras.

2200 Alimentos y Utensilios

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios y utensilios necesarios
para el servicio de alimentacién en apoyo de las actividades de los servidores piblicos y
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los requeridos en la prestacion de servicios publicos en unidades de salud, educativas y
de readaptacién social, entre otras. Excluye los gastos por alimentacion previstos en los
conceptos 3700 Servicios de Traslado y Viaticos y 3800 Servicios Oficiales.

221 Productos alimenticios para personas

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de productos alimenticios y bebidas
manufacturados o no, independiente de la modalidad de compra o contratacion, derivado
de la ejecucion de los programas institucionales tales como: salud, seguridad social,
educativos, militares, culturales y recreativos, cautivos y reos en proceso de readaptacion
social, repatriados y extraditados, personal que realiza labores de campo o supervision
dentro del lugar de adscripcion; derivado de programas que requieren permanencia de
servidores publicos en instalaciones del ente publico, asi como en el desempefic de
actividades extraordinarias en el cumplimiento de la funcién publica. Excluye Viaticos
(partidas 375 y 376), gastos derivados del concepto 3800 Servicios Oficiales y 133 Horas
Extraordinarias no justificadas.

Queda exceptuada la erogacion del gasto por concepto de bebidas alcohdlicas.

Las Dependencias podrén ejercer presupuesto para alimentos y bebidas de forma directa
por consumo hasta por un monto de 350 (trescientas cincuenta) UMA's, siempre y cuando
la erogacion no provenga de un evento.

Para el consumo del presente gasto, se debera anexar al comprobante fiscal con la
validacion correspondiente y el Formato de Productos Alimenticios (anexo LCOG3).

222 Productos alimenticios para animales

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios para la manutencion
de animales propiedad o bajo el cuidado del Poder Ejecutivo, tales como: forrajes frescos
y acicalados, alimentos preparados, entre otros, asi como los demas gastos necesarios
para la alimentacién de los mismos.

223 Utensilios para el servicio de alimentacion

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de utensilios necesarios para
proporcionar este servicio, tales como: vajillas, cubiertos, baterias de cocina, licuadoras,
tostadoras, cafeteras, basculas y demas electrodomésticos y bienes consumibles en
operaciones a corto plazo.

2300 Materias Primas y Materiales de Produccién y Comercializacién
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de materias primas en estado

natural, transformadas o semi-transformadas de naturaleza vegetal, animal y mineral que
se utilizan en la operacién del Poder Ejecutivo, asi como las destinadas a cubrir el costo
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de los materiales, suministros y mercancias diversas que los entes adquieren para su
comercializacién.
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237 Productos de cuero, piel, plastico y hule adquiridos como materia prima

Asignaciones destinadas a la adquisicion de cuero, piel, plastico y hule como materias
primas en estado natural, transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en los
procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas partidas de este
Clasificador.

239 Otros productos adquiridos como materia prima

Asignaciones destinadas a la adqguisicién de otros productos no considerados en las
partidas anteriores de este concepto, como materias primas en estado natural,
transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en los procesos productivos,
diferentes a las contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2400 Materiales y Articulos de Construccién y de Reparacién

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y articulos utilizados en la
construccion, reconstruccion, ampliacién, adaptacion, mejora, conservacion, reparacion
y mantenimiento de bienes inmuebles.

241 Productos minerales no metélicos

Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos de arena, grava, marmol, piedras
calizas, piedras de cantera, otras piedras dimensionadas, arcillas refractarias y no
refractarias y ceramica como ladrillos, blogues, tejas, losetas, pisos, azulejos, mosaicos
y otros similares para la construccion; cerédmica utilizada en la agricultura; loza vy
porcelana para diversos usos como inodoros, lavamanos, mingitorios y otros similares.

242 Cemento y productos de concreto

Asignaciones destinadas a la adquisicién de cemento blanco, gris y especial, pega azulejo
y productos de concreto.

243 Cal, yeso y productos de yeso

Asignaciones destinadas a la adquisicion de tabla roca, plafones, paneles acusticos,
columnas, molduras, estatuillas, figuras decorativas de yeso y otros productos
arquitecténicos de yeso de caracter ornamental. Incluye dolomita calcinada. Cal viva,

hidratada o apagada y cal para usos especificos a partir de piedra caliza triturada.

244 Madera y productos de madera
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Asignaciones destinadas a la adquisicion de madera y sus derivados.

245 Vidrio y productos de vidrio

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vidrio plano, templado, inastillable y otros
vidrios laminados; espejos; envases y articulos de vidrio y fibra de vidrio.

246 Material eléctrico y electronico

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de material eléctrico y electronico
tales como: cables, interruptores, tubos fluorescentes, focos, aislantes, electrodos,
transistores, alambres, lamparas, entre otros, que requieran las lineas de transmision
telegrafica, telefénica y de telecomunicaciones, sean aéreas, subterraneas o submarinas;
igualmente para la adquisicion de materiales necesarios en las instalaciones radiofdnicas,
radiotelegraficas, entre otras.

247 Articulos metélicos para la construccién

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por adquisicion de productos para
construccion hechos de hierro, acero, aluminio, cobre, zinc, bronce y otras aleaciones,
tales como: lingotes, planchas, planchones, hojalata, perfiles, alambres, varillas,
ventanas y puertas metalicas, clavos, tornillos y tuercas de todo tipo; mallas ciclonicas y
cercas metalicas, etc.

248 Materiales complementarios

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales para el acondicionamiento de las
obras publicas y bienes inmuebles, tales como: tapices, pisos, persianas y demas
accesorios.

249 Otros materiales y articulos de construccién y reparacion

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicién de otros materiales para construccion y
reparacion no considerados en las partidas anteriores tales como: Productos de friccion
o abrasivos a partir de polvos minerales sintéticos o naturales para obtener productos
como piedras amolares, esmeriles de rueda, abrasivos en polvo, lijas, entre otros;
pinturas, recubrimientos, adhesivos y selladores, como barnices, lacas y esmaltes;
adhesivos o pegamento, impermeabilizantes, masillas, resanadores, gomas-cemento y
similares, thinner y removedores de pintura y barniz, entre otros.

2500 Productos Quimicos, Farmacéuticos Y de Laboratorio
Asignaciones destinadas a la adquisicion de sustancias, productos quimicos vy

farmacéuticos de aplicacién humana o animal; asi como toda clase de materiales vy
suministros medicos y de laboratorio.
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251 Productos quimicos basicos

Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos quimicos bésicos: petroguimicos
como benceno, tolueno, xileno, etileno, propileno, estireno a partir del gas natural, del
gas licuado del petréleo y de destilados y otras fracciones posteriores a la refinacion del
petroleo; reactivos, fluoruros, fosfatos, nitratos, 6xidos, alquinos, marcadores genéticos,
entre otros.

252 Fertilizantes, pesticidas y otros agroquimicos

Asignaciones destinadas a la adquisicion de fertilizantes nitrogenados, fosfatados,
biolégicos procesados o de otro tipo, mezclas, fungicidas, herbicidas, plaguicidas,
raticidas, antigerminantes, reguladores del crecimiento de las plantas y nutrientes de
suelos, entre otros. Incluye los abonos que se comercializan en estado natural.

253 Medicinas y productos farmacéuticos

Asignaciones destinadas a la adquisicién de medicinas y productos farmaceéuticos de
aplicacion humana o animal, tales como: vacunas, drogas, medicinas de patente,
medicamentos, sueros, plasma, oxigeno, entre otros. Incluye productos férmaco-
quimicos como alcaloides, antibiéticos, hormonas y otros compuestos y principios
activos.

254 Materiales, accesorios y suministros médicos

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de materiales y suministros
medicos que se requieran en hospitales, unidades sanitarias, consultorios, clinicas
veterinarias, etc., tales como: jeringas, gasas, agujas, vendajes, material de sutura,
espatulas, lentes, lancetas, hojas de bisturi y protesis en general.

255 Materiales, accesorios y suministros de laboratorio

Asignaciones destinadas a la adquisicidn de toda clase de materiales y suministros, tales
como: cilindros graduados, matraces, probetas, mecheros, tanques de revelado,
materiales para radiografia, electrocardiografia, medicina nuclear y demas materiales y
suministros utilizados en los laboratorios meédicos, quimicos, de investigacion,
fotograficos, cinematograficos, entre otros. Esta partida incluye animales para
experimentacion.

256 Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados
Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por adquisiciéon de productos a partir del

hule o de resinas plasticas, perfiles, tubos y conexiones, productos laminados, placas
espumas, envases y contenedores, entre otros productos. Incluye P.V.C.
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259 Otros productos quimicos

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos guimicos basicos inorganicos tales
como: acidos, bases y sales incrganicas, cloro, negro de humo y el enriguecimiento de
materiales radiactivos. Asi como productos quimicos basicos organicos, tales como:
acidos, anhidridos, alcoholes de uso industrial, cetonas, aldehidos, acidos grasos,
aguarrds, colofonia, colorantes naturales no comestibles, materiales sintéticos para
perfumes y cosméticos, edulcorantes sintéticos, entre otros.

2600 Combustibles, Lubricantes y Aditivos

Asignaciones destinadas a la adquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos de todo
tipo, necesarios para el funcionamiento de vehiculos de transporte terrestres, aéreos,
maritimos, lacustres y fluviales; asi como de maquinaria y equipo.

La Oficialia Mayor es la Dependencia rectora del presupuesto para el concepto de
combustibles, lubricantes y aditivos del equipo de transporte y maquinaria oficiales al
servicio del Poder Ejecutivo.

Los gastos por combustible son autorizados Unicamente por la Oficialia Mayor guien
podra determinar y establecer limites maximos mensuales de consumo de combustibles.
La Direccidon de Transportes y Radiocomunicacion es la Unidad Administrativa
responsable de la administracién, control, gestién y autorizacién del pago para este
concepto.

El suministro del combustible solo se autorizara para las unidades oficiales del Poder
Ejecutivo, asi como para las garrafas que suministran a la maquinaria propiedad del
mismo. A excepcion de los casos en que por la naturaleza del cargo, funcién o actividad
lo autorice la Oficialia Mayor a través de la Direccion de Transportes vy
Radiocomunicacion,

Los usuarios de vehiculos oficiales del Poder Ejecutivo son responsables del buen uso del
combustible asignado, ya que estos estan destinados para el cumplimiento de las
funciones gue les han sido encomendadas, asi como del uso racional del vehiculo para
optimizar el rendimiento del combustible.

En caso de que las Dependencias requieran incremento a los limites de combustible
establecidos, lo deberan solicitar a la Oficialia Mayor a través de la Direccién de
Transportes y Radiocomunicacion, de acuerdo al procedimiento que dicha Dependencia
determine.

261 Combustibles, lubricantes y aditivos
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Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos derivados del petroleo (como
gasolina, diesel, lefia, etc.), aceites y grasas lubricantes para el uso en equipo de
transporte e industrial y regeneracién de aceite usado. Incluye etanol y biogas, entre
otros. Excluye el petréleo crudo y gas natural, asi como los combustibles utilizados como
materia prima.

Para el pago de esta partida la Oficialia Mayor, debera anexar a la orden de pago un
soporte del listado de control de combustible por unidad, producto, cantidad e importe
desglosado, identificando con el nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracién,
validacion y autorizacién, asi como los Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI” con su
respectiva validacion, de acuerdo a lo dispuesto los presentes lineamientos.

Tratandose de maquinaria menor, los combustibles, lubricantes y aditivos requeridos
para el desarrollo de las actividades, deberan adquirirse a través de las Unidades de
Apoyo Administrativo de las Dependencias siguiendo los procedimientos establecidos en
este lineamiento cuando la erogacion sea menor a 55 (cincuenta y cinco) UMA's.

2700 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccién y Articulos Deportivos

Asignaciones destinadas a la adquisicién de vestuario y sus accesorios, blancos, articulos
deportivos; asi como prendas de proteccion personal diferentes a las de seguridad.

271 Vestuario y uniformes

Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de prendas de vestir: de punto,
ropa de tela, cuero y piel y a la fabricacién de accesorios de vestir: camisas, pantalones,
trajes, calzado; uniformes y sus accesorios: insignias, distintivos, emblemas, banderas,
banderines, uniformes y ropa de trabajo, calzado.

Las Dependencias deberan adquirir vestuario y uniformes, para el personal adscrito a las
mismas, a través de la Direccién de Adquisiciones atendiendo a los procedimientos que
la misma designe.

Para el pago de esta partida las Unidades Administrativas de las Dependencias, deberan
anexar a la orden de pago el listado de beneficiarios, asi como los Comprobantes Fiscales
Digitales “CFDI” con su respectiva validacién de acuerdo a lo dispuesto los presentes
lineamientos.

Cuando el vestuario o uniforme incluya los logos institucionales del Poder Ejecutivo, a la
orden de pago, se deberd anexar foto de la prenda con el visto bueno de la Unidad de
Comunicacién Social.

272 Prendas de seguridad y proteccién personal
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Asignaciones destinadas a la adquisicién de ropa y equipo de maxima seguridad, prendas
especiales de proteccion personal, tales como: guantes, botas de hule y asbesto, de tela
o materiales especiales, cascos, caretas, lentes, cinturones y demas prendas distintas de
las prendas de proteccion para seguridad publica y nacional.

273 Articulos deportivos

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de articulos deportivos, tales como:
balones, redes, trofeos, raguetas, guantes, entre otros, que el Poder Ejecutivo realiza en
cumplimiento de su funcién publica.

274 Productos textiles
Asignaciones destinadas a la adquisicion de fibras naturales como lino, seda, algodon,
ixtle y henequén; hilados e hilos de fibras naturales o sintéticas; telas, acabados vy

recubrimientos; alfombras, tapetes, cortinas, costales, redes y otros productos textiles
que no sean prendas de vestir.

275 Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir

Asignaciones destinadas a la adquisicion todo tipo de blancos: batas, colchas, sabanas,
fundas, almohadas, toallas, cobertores, colchones y colchonetas, entre otros.

2800 Materiales y Suministros para Seguridad

Asignaciones destinadas a la adquisicién de materiales, sustancias explosivas y prendas
de proteccidon personal necesarias en los programas de seguridad.

282 Materiales de seguridad publica

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de suministros propios de la
industria militar y de seguridad publica tales como: municiones, espoletas, cargas,
granadas, cartuchos, balas, entre otros.

283 Prendas de proteccion para seguridad publica y nacional

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de prendas de proteccion propias
para el desempeno de las funciones de seguridad publica y nacional, tales como: escudos,
protectores, macanas, cascos policiales y militares, chalecos blindados, mascaras vy
demas prendas para el mismo fin.

2900 HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES
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Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de refacciones, accesorios,
herramientas menores, y deméas bienes de consumo del mismo género, necesarios para
la conservacion de los bienes muebles e inmuebles.

291 Herramientas menores

Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas auxiliares de trabajo, utilizadas
en carpinteria, silvicultura, horticultura, ganaderia, agricultura y otras industrias, tales
como: desarmadores, martillos, llaves para tuercas, carretillas de mano, cuchillos,
navajas, tijeras de mano, sierras de mano, alicates, hojas para seguetas, micrémetros,
cintas métricas, pinzas, martillos, prensas, berbiquies, garlopas, taladros, zapapicos,
escaleras, microfonos, detectores de metales manuales y demas bienes de consumo
similares. Excluye las refacciones y accesorios sefialados en este capitulo; asi como
herramientas y maquinas herramienta consideradas en el capitulo 5000 Bienes muebles,
inmuebles e intangibles.

292 Refacciones y accesorios menores de edificios

Asignaciones destinadas a la adquisicion de instrumental complementario y repuesto de
edificios, tales como: candados, cerraduras, pasadores, chapas, llaves, manijas para
puertas, herrajes y bisagras.

293 Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo de administracién,
educacional y recreativo

Asignaciones destinadas a la adquisicion de refacciones y accesorios de escritorios, sillas,
sillones, archiveros, maquinas de escribir, calculadoras, fotocopiadoras, entre otros.
Tales como: bases de 5 puntas, rodajas (para sillas y muebles), estructuras de sillas,
pistones, brazos asientos y respaldos, tornillos, soleras, regatones, estructuras de
muebles, entre otros.

294 Refacciones y accesorios menores de equipo de cémputo y tecnologias de la
informacion

Asignaciones destinadas a la adquisicion de componentes o dispositivos internos o
externos que se integran al equipo de cémputo, con el objeto de conservar o recuperar
su funcionalidad y que son de dificil control de inventarios, tales como: tarjetas
electronicas, unidades de discos internos, circuitos, bocinas, pantallas y teclados, entre
otros.

295 Refacciones y accesorios menores de equipo e instrumental médico y de laboratorio

Asignaciones destinadas a la adquisicion de refacciones y accesorios para todo tipo de
aparatos e instrumentos médicos y de laboratorio.
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296 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte

Asignaciones destinadas a la adquisicion de autopartes de equipo de transporte tales
como: llantas, suspensiones, sistemas de frenos, partes eléctricas, alternadores,
distribuidores, partes de suspension y direccidon, marchas, embragues, retrovisores,
limpiadores, volantes, tapetes, reflejantes, bocinas, auto estéreos, gatos hidraulicos o
mecanicos.

297 Refacciones y accesorios menores de equipo de defensa y seguridad

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de refacciones para todo tipo de equipos
de defensa y seguridad referidos en la partida 551 Equipo de defensa y seguridad, entre
otros.

298 Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de piezas, partes, componentes, aditamentos,
implementos y reemplazos de maquinaria pesada, agricola y de construccion, entre otros.
Excluye refacciones y accesorios mayores contemplados en el capitulo 5000 Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles.

299 Refacciones y accesorios menores otros bienes muebles

Asignaciones destinadas a la adquisicion de instrumental camplementario y repuestos
menores no considerados en las partidas anteriores.

Seccion Tercera
3000 Servicios Generales

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que se contraten con
particulares o instituciones del propio sector publico; asi como los servicios oficiales
requeridos para el desempeno de actividades vinculadas con la funcion publica.

La Dependencia ejecutora del gasto debera abrir y resguardar un expediente con el
contrato original y con la evidencia o soporte documental de la prestacion del servicio.

En caso de que el tramite de servicios generales, haya sido generado por el Direccién de
Adquisiciones, se debera anexar a la orden de pago, la orden de compra correspondiente
debidamente requisitada, asi como los Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI” de
acuerdo a lo dispuesto los presentes lineamientos.

3100 Servicios Basicos
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Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de servicios basicos
necesarios para el funcionamiento del Poder Ejecutivo. Comprende servicios tales como:
postal, telegrafico, telefénico, energia eléctrica, agua, transmision de datos,
Radiocomunicacion y otros analogos.

La Oficialia Mayor a través de la Direccion Administrativa es la Dependencia rectora del
presupuesto para este concepto y de la contratacién de los servicios basicos, con
excepcion de los servicios postales y telegraficos y comunicacion via satélite que sera a
través de la Direccién de Transportes y Radiocomunicacién.

Es responsabilidad de cada Dependencia notificar a la Oficialia Mayor de cualquier aviso
emitido por parte de los proveedores de los servicios basicos, asi como cualquier
anomalia en los mismos.

La Oficialia Mayor establecerd las politicas para la asignacion, control, uso, retiro o
cualquier asunto relacionado con los servicios basicos, asi mismo sera la responsable de
contratar, gestionar, controlar, autorizar y comprobar el pago para este concepto. Para
el tramite de pago se deberd adjuntar los Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI”, asi
como lo especificado para ello en la partida correspondiente de los presentes
lineamientos.

311 Energia eléctrica

Asignaciones destinadas a cubrir el importe de la contratacion, instalacion y consumo de
energia eléctrica, necesarias para el funcionamiento de las instalaciones oficiales.

312 Gas

Asignaciones destinadas al suministro de gas al consumidor final por ductos, tanque
estacionario o de cilindros.

313 Agua

Asignaciones destinadas a cubrir el importe del consumo de agua potable y para riego,
necesarios para el funcionamiento de las instalaciones oficiales.

En caso de suministro de agua potable mediante pipas, deberéan anexar a la orden de pago
los tickets del consumo realizado y los Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI” de
acuerdo a lo dispuesto los presentes lineamientos.

314 Telefonia tradicional
Asignaciones destinadas al pago de servicio telefénico convencional nacional e

internacional, mediante redes alambricas, incluido el servicio de fax, requerido en el
desempeno de funciones oficiales.
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Cuando se presenten cargos por servicios que no se justifiquen, la Oficialia Mayor podra
establecer el mecanismo para resarcir el dafno o las sanciones correspondientes.

315 Telefonia celular

Asignaciones destinadas al pago de servicios de telecomunicaciones inalémbricas o
telefonia celular, requeridos para el desempeno de funciones oficiales.

La Oficialia Mayor a través de la Direccion Administrativa sera la encargada de designar
equipos o modelos a usar por los servidores pablicos. Los equipos o modelos seran de
acuerdo al plan comercial contratado con los proveedores, siempre que no tengan costo
para el Poder Ejecutivo. En caso de que el servidor publico requiera un equipo de gama
alta o diferente al proporcionado por Oficialia Mayor este, lo podra adquirir con sus
recursos personales efectuando la devolucién del equipo que le fue asignado a la
Direccion Administrativa de Oficialia Mayor.

Cuando se presenten cargos por servicios que no se justifiquen, la Oficialia Mayor podra
establecer el mecanismo para resarcir el dafo o las sanciones correspondientes.

En los casos de robo, extravio o dafo del equipo de telefonia movil que un servidor
publico tenga bajo su resguardo (no inventariado por la Direccion de control Patrimonial),
deberan ser repuestos a su valer de reposicion actual o en su caso otorgar al Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro, un bien con las caracteristicas similares o superiores
al extraviado, presentando para tal efecto la factura original a nombre de Poder Ejecutivo
del Estado de Querétaro, dando conocimiento a la Direccidon Administrativa de Oficialia
Mayor.

Se debera anexar a la orden de pago los Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI” de
acuerdo a lo dispuesto los presentes lineamientos.

316 Servicios de telecomunicaciones y satélites

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios de la red de telecomunicaciones
nacional e internacional, requeridos en el desempefio de funciones oficiales. Incluye la
radiolocalizacidén unidireccional o sistema de comunicacién personal y selectiva de alerta,
sin mensaje, o con un mensaje definido compuesto por caracteres numéricos o
alfanumeéricos. Incluye servicios de conduccién de sefiales de voz, datos e imagen
requeridos en el desempenio de funciones oficiales, tales como: servicios satelitales, red
digital integrada y demas servicios no considerados en las redes telefonicas y de
telecomunicaciones nacional e internacional.

317 Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de informacion
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Asignaciones destinadas a cubrir el servicio de acceso a Internet y servicios de busqueda
en la red. Provision de servicios electronicos, como hospedaje y disefic de paginas web y
correo. Incluye procesamiento electrénico de informaciéon, como captura vy
procesamiento de datos, preparacion de reportes, impresién y ediciéon de archivos,
respaldo de informacién, lectura 6ptica; manejo y administracion de otras aplicaciones
en servidores dedicados o compartidos, como tiendas virtuales, servicios de
reservaciones, entre otras. Incluye microfilmacion.

La Oficialia Mayor es la Dependencia rectora y concentradora del presupuesto para esta
partida, asi como la responsable de la contratacién, administracién y control del servicio.

Para los servicios de Internet corporativo y enlaces de datos, la Dependencia requirente
debera contar un dictamen de factibilidad que emite la Subsecretaria de Tecnologias de
la Informacion, para que la Oficialia Mayor lleve a cabo el proceso de contratacion del
servicio.

En el caso de servicios de hospedaje y disefio de paginas web, este se realizara a través
de la Subsecretaria de Tecnologias de la Informacién, como la rectora del presupuesto
aprocbado para esta partida y asignado a cada una de las Dependencias, quedando
excluido lo relacionado a la adquisicién en materia de seguridad.

Para los servicios de disefio o imagen institucional en paginas web o medios electrénicos
se debera contar con el visto bueno de la Unidad de Comunicacidn Social.

318 Servicios postales y telegraficos

Asignaciones destinadas al pago del servicio postal nacional e internacional,
gubernamental y privado a través de los establecimientos de mensajeria y paqueterfa y
servicio telegrafico nacional e internacional, requeridos en el desempefic de funciones
oficiales.

Se debera anexar a la orden de pago, la guia de envio, asi como los Comprobantes
Fiscales Digitales “CFDI” de acuerdo a lo dispuesto los presentes lineamientos.

319 Servicios integrales y otros servicios

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios integrales en materia de
telecomunicaciones requeridos en el desempefio de funciones oficiales tales como:
telefonia celular, radiocomunicacion y radiolocalizacién, entre otros, cuando no sea
posible su desagregacion en las demas partidas de este concepto. Incluye servicios de
telecomunicaciones especializadas no clasificadas en otra parte, como rastreo de
satélites, telemetria de comunicaciones, operacién de estaciones de radar,
telecomunicaciones transoceanicas.
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3200 Servicios de Arrendamiento

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciocnes por concepto de arrendamiento de:
edificios, locales, terrenos, maquinaria y equipo, vehiculos, intangibles y otros analogos.

La Oficialia Mayor es la Dependencia rectora del presupuesto para este capitulo y de la
contratacion de los servicios de arrendamiento y estara facultada para llevar a cabo la
administracién del uso o goce temporal de los bienes arrendados de conformidad a los
lineamientes y/o politicas que la misma determine.

322 Arrendamiento de edificios

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de edificios e instalaciones
como: viviendas y edificaciones no residenciales, salones para convenciones, oficinas y
locales comerciales, teatros, estadios, auditorios, bodegas, entre otros.

Tratandose de salones para convenciones, teatros, estadios, auditorios, entre otros, que
su contratacion se excluya de un servicio integral de un evento, el registro sera parte de
esta partida y debera tramitarse a través de la Direccién de Eventos de la Oficialia Mayor.

323 Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracién, educacional y recreativo
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de mobiliario requerido en el
cumplimiento de las funciones oficiales. Incluye bienes y equipos de tecnologias de la
informacion, tales como: equipo de computo, impresoras y fotocopiadoras, entre otras.

324 Arrendamiento de equipo e instrumental médico y de laboratorio

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo e instrumental médico
y de laboratorio.

325 Arrendamiento de equipo de transporte

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo de transporte, ya sea
terrestre, aeroespacial, maritimo, lacustre y fluvial.

326 Arrendamiento de maquinaria, otros equipos y herramientas

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de maquinaria para la
construccién, la mineria, actividades forestales, entre otras. Ejemplo: cribadoras,
demoledoras, excavadoras, mezcladoras, revolvedoras, perforadoras, barrenadoras,
gruas para la construccion, equipo para la extraccion de petroleo y gas, sierras para corte
de arboles y transportadores de bienes silvicolas, entre otros.
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327 Arrendamiento de activos intangibles

Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponda por el uso de patentes y
marcas, representaciones comerciales e industriales, regalias por derechos de autor,
membresias, asi como licencias de uso de programas de computo y su actualizacién.

En el caso de servicios relativos al arrendamiento de licencias de uso de programas de
computo y su actualizacion, se debera contar con dictamen técnico de la Subsecretaria
de Tecnologias de la Informacién, quedando excluido lo relacionado a la adquisicidn en
materia de seguridad.

328 Arrendamiento financiero

Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponda por los derechos sobre
bienes en régimen de arrendamiento financiero.

329 Otros arrendamientos

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de elementos no contemplados
en las partidas anteriores, sustancias y productos quimicos, sillas, mesas, utensilios de
cocina, manteleria, lonas, carpas y similares para ocasiones especiales. Instrumentos
musicales. Equipo médico como muletas y tanques de oxigeno. Equipo y vehiculos
recreativos y deportivos requeridos en el cumplimiento de las funciones oficiales.

3300 Servicios Profesionales, Cientificos, Técnicos y Otros Servicios

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por contratacién de personas fisicas y
morales para la prestacion de servicios profesionales independientes tales como
informaticos, de asesoria, consultoria, capacitacion, estudios e investigaciones,
proteccion y seguridad; excluyen los estudios de pre-inversion previstos en el Capitulo
6000 Inversion Pablica, asi como los honorarios asimilables a salarios considerados en el
capitule 1000 Servicios Personales.

La Oficialia Mayor es la Dependencia facultada para emitir los lineamientos y/o politicas
para la contratacion bajo el esquema de servicios profesionales, cientificos, técnicos y
otros servicios, quedando exceptuados de lo presente los previstos en el articulo 1 de la
Ley de Adquisiciones.

La Unidades de Apoyo Administrativo de las Dependencias son las responsables de la
elaboracion, custodia y presentaciéon en su caso de los contratos de prestacion de
servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios y debera llevar un control
de los pagos realizados durante la vigencia del contrato, recibird y custodiara los
entregables (tales como: proyecto, estudio, avallo, peritaje, etc.) o en su caso el informe
de actividades, y la evidencia documental del servicio recibido.
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Por su parte las contrataciones del rubro de servicios profesionales a que hace referencia
la excepcidn prevista por el articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, las dependencias que
conforme a su competencia y la naturaleza del servicio contratada les corresponda
deberan emitir los lineamientos y/o politicas para la contratacion bajo dichos esquemas,
asi como llevar un control de los pagos realizados durante la vigencia del contrato, y la
delimitacién del drea responsable para recibir y custodiar los entregables (tales como:
proyecto, estudio, avaluo, peritaje, etc.) o en su caso el informe de actividades, y la
evidencia documental del servicio recibido.

331 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados

Asignaciones destinadas a cubrir servicios legales, notariales y servicios de apoyo para
efectuar tramites legales; la contratacion de servicios de contabilidad, auditoria y asesoria
contable vy fiscal y servicios técnicos de contabilidad como calculo de impuestos,
elaboracién de néminas, llenado de formatos fiscales y otros no clasificados en otra parte.
Excluye: servicios de mecanografia, elaboracion de programas computacionales de
contabilidad.

332 Servicios de disefio, arquitectura, ingenieria y actividades relacionadas

Asignaciones destinadas a cubrir servicios de arquitectura, arquitectura de paisaje,
urbanismo, ingenieria civil, mecanica, electronica, en proceso de produccion y a
actividades relacionadas como servicios de dibujo, inspeccion de edificios, levantamiento
geofisico, elaboracién de mapas, servicios prestados por laboratorios de pruebas.
Creacién y desarrollo de disefios para optimizar el uso, valor y apariencia de productos
como maquinaria, muebles, automdéviles, herramientas y grafico. Excluye: disefio de
sistemas de computo y confeccién de modelos de vestir para reproduccion masiva.

333 Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la
informacién

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios en el campo de las tecnologias de
informacién a través de actividades como planeacion y disenio de sistemas de computo
que integran hardware y software y tecnologias de comunicacién, asesoria en la
instalacion de equipo y redes informaticas, administracion de centros de computo y
servicios de instalacion de software, consultoria administrativa (administracion general,
financiera, organizacional, recursos humanos), cientifica y técnica (en biologia, quimica,
economia, sociologia, estadistica, geografia, matematicas, fisica, agricultura, desarrollos
turisticos, seguridad, comercio exterior, desarrollo industrial y otros no clasificados en
otra parte). Incluye planeacion, disefc y desarrollo de programas computacionales.
Excluye: Servicios de investigacién de mercados y encuestas de opinion publica, servicios
de investigacion y desarrollo cientifico, servicios de administracion de negocios,
consultoria en psicologia, educacién y servicios de empleo.
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En el caso de servicios relativos a la presente partida, se debera contar con dictamen
técnico de la Subsecretaria de Tecnologias de la Informacién, quedando excluido lo
relacionado a la adquisicion en materia de seguridad y centros de cémputo.

334 Servicios de capacitacion

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales que se contraten
con personas fisicas y morales por concepto de preparacion e imparticiéon de cursos de
capacitacion y/o actualizacion de los servidores publicos, en territorio nacional o
internacional, en cumplimiento de los programas anuales de capacitacion que establezca
el Poder Ejecutivo. Excluye las erogaciones por capacitacién correspondientes a las
prestaciones comprendidas en el capitulo 1000 Servicios Personales.

Las Unidades Administrativas de las Dependencias deberan contar con el visto bueno de
la Oficialia Mayor, para llevar a cabo capacitaciones para los trabajadores del Poder
Ejecutivo. En materia de seguridad, quedard exceptuado lo anterior.

A la orden de pago se debera anexar el formato que contenga el visto bueno de la Oficialia
Mayor, asi como los Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI” segun lo dispuesto los
presentes lineamientos.

En caso de requerir vidticos por capacitacion foranea, estos deberan ser tramitados, por
separado, de acuerdo a lo establecido los presentes lineamientos, por las Dependencias
solicitantes.

335 Servicios de investigacion cientifica y desarrollo

Asignaciones destinadas a cubrir la investigacién y desarrollo en ciencias fisicas, de la
vida (biologia, botanica, biotecnologia, medicina, farmacéutica, agricultura, ingenieria,
quimica, oceanografia, geologia y matematicas, ciencias sociales y humanidades
(economia, sociologia, derecho, educacién, lenguaje y psicologfa.

336 Servicios de apoyo administrativo, fotocopiado e impresién

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacién de servicios de fotocopiado
y preparacion de documentos; digitalizacion de documentos oficiales, fax, engargolado,
enmicado, encuadernacion, corte de papel, recepcidn de correspondencia y otros afines.
Incluye servicios de apoyo secretarial, servicios de estenografia en los tribunales,
transcripcion simultdnea de didlogos para la televisién, reuniones y conferencias;
servicios comerciales no previstos en las demas partidas anteriores. Incluye servicios de
impresion de documentos oficiales necesarios tales como: pasaportes, certificados
especiales, titulos de crédito, formas fiscales y formas valoradas, y demas documentos
para la identificacion, tramites oficiales y servicios a la poblacién; servicios de impresion
y elaboracion de material informativo, tales como: padrones de beneficiarios, reglas de
operacion, programas sectoriales, regionales, especiales; informes de labores, manuales
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de organizacion, de procedimientos y de servicios al publico; decretos, convenios,
acuerdos, instructivos, proyectos editoriales (libros, revistas y gacetas periddicas),
folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas, rétulos, y demas servicios de impresion y
elaboracion de material informativo. Incluye gastos como: avisos, precisiones,
convocatorias, edictos, bases, licitaciones, diario oficial, concursos y aclaraciones, y
demas informacion en medios masivos. Excluye las inserciones derivadas de campafias
publicitarias y de comunicacion social, las cuales se deberan registrar en las partidas
correspondientes al concepto 3600 Servicios de Comunicacion Social y Publicidad.

La Unidad de Comunicacion Social, es la Unidad Administrativa que rige la imagen
institucional del Poder Ejecutivo, por lo que todo material que contenga la misma deberd
contar con el visto bueno de dicha Unidad.

Podran solicitarse tarjetas de presentacién, unicamente para los cargos igual o superior a
Jefes de Departamento, y cualquier otro que por la naturaleza de sus actividades sea
justificado ante la Unidad de Comunicacion Social.

Quedan excluidos de lo sefalado en el parrafo anterior los prestadores de servicios bajo
el esquema de honorarios profesionales y asimilados a salarios.

337 Servicios de proteccion y seguridad

Asignaciones destinadas a la realizacién de programas, investigaciones, acciones y
actividades en materia de seguridad publica y nacional, en cumplimiento de funciones y
actividades oficiales, cuya realizaciéon implique riesgo, urgencia y confidencialidad
extrema. Incluye los recursos para la contratacion temporal de personas y la adquisicién
de materiales y servicios necesarios para tales efectos. En ningun caso se podran sufragar
con cargo a esta partida, erogaciones previstas en otros capitulos, conceptos y partidas
de este clasificador cuando corresponda a programas, investigaciones, acciones y
actividades diferentes de los especiales sujetos a esta partida.

338 Servicios de vigilancia
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones por servicios de monitoreo de personas,
objetos o procesos tanto de inmuebles del Poder Ejecutivo como de lugares de dominio

publico prestados por instituciones de seguridad.

La contratacion de estos servicios debera gestionarse a través de Oficialia Mayor, a través
de la Direccién de control patrimonial.

339 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales

Servicios profesionales de investigacion de mercados, de fotografia, todo tipo de
traducciones escritas o verbales, veterinarios, de valuacién de metales, piedras
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preciosas, obras de arte y antigliedades, y otros servicios profesionales, cientificos y
técnicos no clasificados en otra parte.

3400 Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios tales como: fletes y maniobras;
almacenaje, embalaje y envase; asi como servicios bancarios y financieros; seguros
patrimoniales; comisiones por ventas.

341 Servicios financieros y bancarios

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios financieros y bancarios, tales como:
el pago de comisiones, intereses por adeudos del Poder Ejecutivo, descuentos e intereses
devengados con motivo de la colocacion de empréstitos, certificados u otras obligaciones
a cargo de la Tesorerfa, de acuerdc con tratadaos, contratos, convenios o leyes. Incluye
los gastos por la realizacion de avaltio de bienes muebles e inmuebles o por
justipreciacion.

343 Servicios de recaudacidn, traslado y custodia de valores

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios financieros por guarda, custodia,
traslado de valores y otros gastos inherentes a la recaudacion.

La Secretaria es la Dependencia rectora del presupuesto para esta partida.

Para el pago de esta partida se deberd, anexar a la orden de pago, la relacién de los
traslados de wvalores devengados del periodo correspondiente, asi como los
Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI” segln lo dispuesto los presentes lineamientos.

344 Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas

Asignaciones destinadas a cubrir las primas con cargo al presupuesto autorizado del
Poder Ejecutivo, por concepto de la contratacién del seguro de responsabilidad
patrimonial del Estado, que permita con la suma asegurada cubrir el monto equivalente a
las indemnizaciones y que corresponderan a la reparacion integral del dafio y, en su caso,
por el dafo personal y moral, que se ocasionen como consecuencia de la actividad
administrativa irregular del Estado. Excluye el monto de las erogaciones que resulten por
insuficiencia de la suma asegurada contra el costo de la indemnizacién y, en su caso, los
deducibles correspondientes. Estas erogaciones deberan cubrirse con cargo a la partida:
Otros gastos por responsabilidades, de este Clasificador.

La Oficialia Mayor, es la Dependencia rectora del presupuesto para esta partida con
excepcion de las Fianzas de Fidelidad y Valores que son contratadas por la Secretaria.
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345 Seguro de bienes patrimoniales

Asignaciones destinadas a cubrir las primas por concepto de seguros contra robos,
incendios, y demas riesgos o contingencias a que pueden estar sujetos los materiales,
bienes muebles e inmuebles y todo tipo de valores registrados en los activos. Excluye el
pago de deducibles previstos en el concepto: Serviciocs de instalacion, reparacion,
mantenimiento y conservacion, asi como los seguros de vida del personal civil y militar o
de gastos medicos, previstos en el capitulo 1000 Servicios Personales.

La Oficialia Mayor, es la Dependencia rectora del presupuesto para esta partida y es la
responsable del aseguramiento de los bienes muebles e inmuebles propiedad del Poder
Ejecutivo.

Para el pago de esta partida se debe de anexar a la orden de pago el reporte que contenga
la informacion detallada de los bienes asegurados y/o la poliza del seguro, asi como los
Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI” segun lo dispuesto los presentes lineamientos.

346 Almacenaje, envase y embalaje

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de almacenamiento, embalaje,
desembalaje, envase y desenvase de toda clase de objetos, articulos, materiales,
mobiliario, entre otros.

347 Fletes y maniobras

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de traslado, maniobras, embarque vy
desembarque de toda clase de objetos, articulos, materiales, mobiliario, entre otros, que
no requieren de equipo especializado (camiones de redilas, tipo caja, con contenedor,
plataforma para carga general), como de aquellos productos que por sus caracteristicas
(liquidos, gases) requieren ser transportados en camiones con equipo especializado
(equipo de refrigeracion, equipo para transportar materiales y residuos peligrosos,
plataformas para carga especializada y mudanzas).

349 Servicios financieros, bancarios y comerciales integrales

Otros servicios financieros, bancarios y comerciales no previstos en las demds partidas
anteriores de este concepto. Incluye casetas telefénicas sin operar las redes alédmbricas,
recepcién de llamadas telefénicas y promocion por teléfono de bienes y servicios, de
recepcion de llamadas telefénicas en nombre de los clientes. Excluye: célculo de
impuestos y preparacion de formatos para la declaracién de impuestos, al procesamiento
de datos, a la operacién de redes de telefonia tradicional, venta de productos por teléfono
y a los servicios de correo electrénico.

3500 Servicios de Instalacién, Reparaciéon, Mantenimiento y Conservacion
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Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones no capitalizables por contratacion de
servicios para la instalacion, mantenimiento, reparacion y conservacion de toda clase de
bienes muebles e inmuebles. Incluye los deducibles de seguros, asi como los servicios de
lavanderia, limpieza, jardineria, higiene y fumigacion. Excluye los gastos por concepto de
mantenimiento y rehabilitacion de la obra publica.

351 Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de conservacion vy
mantenimiento menor de edificios, locales, terrenos, predios, dreas verdes y caminos de
acceso, propiedad de la Nacion o al servicio del Poder Ejecutivo, cuando se efectien por
cuenta de terceros, incluido el pago de deducibles de seguros.

La Oficialia Mayor a través de la Direccion de Control Patrimonial es la Dependencia
rectora.

Las modificaciones, adaptaciones o mejoras a los bienes inmuebles propiedad del Poder
Ejecutivo, arrendados o en comodato deberan ser solicitadas a la Oficialia Mayor, quien
es la responsable de efectuar revisiones fisicas con el fin de determinar los trabajos que
se requieran y en caso de que procedan, estas podran ser realizadas con cargo al
presupuesto de la Dependencia que lo solicite.

352 Instalacion, reparacion y mantenimiento de mobiliario y equipo de administracion,
educacional y recreativo

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacién, reparacion y
mantenimiento de toda clase de mobiliario y equipo de administracion, tales como:
escritorios, sillas, sillones, archiveros, maquinas de escribir, calculadoras,
fotocopiadoras, entre otros. Incluye el pago de deducibles de seguros.

353 Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo de cémputo y tecnologia de la
informacién

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios que se contraten con terceros
para la instalacién, reparacién y mantenimiento de equipos de cémputo y tecnologias de
la informacion, tales como: computadoras, impresoras, dispositivos de seguridad,
reguladores, fuentes de potencia ininterrumpida, entre otros. Incluye el pago de
deducibles de seguros.

355 Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de reparacién y mantenimiento

del equipo de transporte terrestre, aeroespacial, maritimo, lacustre y fluvial e instalacién
de equipos en los mismos, propiedad o al servicio del Poder Ejecutivo.
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La Oficialia Mayor, es la Dependencia rectora de la partida de servicios de reparacion y
mantenimiento de equipo de transporte propiedad del Poder Ejecutivo o de los que se
encuentren en arrendamiento o en comodato.

Se deberd anexar a la orden de pago, los datos de la unidad que fue reparada, la
descripcion del servicio realizado, asi como los Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI”
segun lo dispuesto los presentes lineamientos.

356 Reparacién y mantenimiento de equipo de defensa y seguridad

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de reparacion y mantenimiento
del equipo de defensa y seguridad.

357 Instalacion, reparacion y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y herramienta

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacidn, reparacion y
mantenimiento de la maquinaria, otros equipos y herramienta, propiedad o al servicio del
Poder Ejecutivo tales como: tractores, palas mecanicas, dragas, fertilizadoras, vehiculos,
embarcaciones, aeronaves, equipo especializado instalado en los inmuebles, entre otros,
cuando se efectien por cuenta de terceros. Incluye el mantenimiento de plantas e
instalaciones productivas y el pago de deducibles de seguros.

La Oficialia Mayor, es la Dependencia rectora de la partida de servicios de reparacién y
mantenimiento de maquinaria pesada propiedad del Poder Ejecutivo o de los que se
encuentren en arrendamiento o en comodato.

Se debera anexar a la orden de pago los datos de la unidad que fue reparada, asi como
la descripcion del servicio realizado, asi como los Comprobantes Fiscales Digitales
“CFDI"” segin lo dispuesto los presentes lineamientos.

358 Servicios de limpieza y manejo de desechos

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de lavanderia, limpieza,
desinfeccidn, higiene en los bienes muebles e inmuebles propiedad o al cuidado del Poder
Ejecutivo. Servicios de manejo de desechos y remediacion, como recoleccion y manejo de
desechos, operacién de sitios para enterrar desechos (confinamientol, la recuperacion y
clasificacion de materiales reciclables y rehabilitacion de limpieza de zonas
contaminadas.

359 Servicios de jardineria y fumigacion

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por control y exterminacion de plagas,
instalacion y mantenimiento de areas verdes como la plantacion, fertilizacién y poda de
arboles, plantas y hierbas.
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3600 Servicios de Comunicacién Social y Publicidad

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de realizacién y difusién de mensajes y
campanas para informar a la poblacion sobre los programas, servicios publicos y el
quehacer gubernamental en general; asi como la publicidad comercial de los productos y
servicios que generan ingresos para el Poder Ejecutivo. Incluye la contratacién de
servicios de impresién y publicacién de informacién.

La Unidad de Comunicacidon Social, es la Unidad Administrativa rectora del presupuesto
para los servicios de comunicacion social y publicidad y lo ejercera como una partida
concentradora, realizando los registros correspondientes por cada Dependencia
solicitante.

Respecto a las 6rdenes de pago con cargo al concepto “3600 Servicios de Comunicacién
Social y Publicidad” de la Clasificacién por Objeto del Gasto, se tramitaran atendiendo a
los lineamientos que para tales efectos ésta emita y en términos de la Ley General de
Comunicacioén Social y normatividad aplicable.

361 Difusion por radio, television y otros medios de mensajes sobre programas y
actividades gubernamentales

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de difusién del quehacer gubernamental y de
los bienes y servicios publicos que presta el Poder Ejecutivo, la publicacién y difusién
masiva de las mismas a un publico objetivo determinado a través de televisién abierta y
restringida, radio, cine, prensa, encartes, espectaculares, mobiliario urbano, tarjetas
telefénicas, medios electrénicos e impresos internacionales, folletos, tripticos, dipticos,
carteles, mantas, rétulos, producto integrado y otros medios complementarios; estudios
para medir la pertinencia y efectividad de las campafias, asi como los gastos derivados
de la contratacion de personas fisicas y/o morales que presten servicios afines para la
elaboracion, difusion y evaluacién de dichas campanas.

362 Difusion por radio, televisién y otros medios de mensajes comerciales para promover
la venta de bienes o servicios

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la publicidad derivada de la comercializacién
de los productos o servicios del Poder Ejecutivo que generan un ingreso para el Estado.
Incluye el disefio y conceptualizacién de campafas publicitarias; preproduccion,
produccion, postproduccién y copiado; publicacién y difusién masiva de las mismas a un
publico objetivo determinado a través de televisién abierta y restringida, radio, cine,
prensa, encartes, espectaculares, mobiliario urbano, tarjetas telefénicas, Internet,
medios electrénicos e impresos internacionales, folletos, tripticos, dipticos, carteles,
mantas, rotulos, producto integrado, puntos de venta, articulos promocionales, servicios
integrales de promocién y otros medios complementarios, estudios para medir la
pertinencia y efectividad de campafas; asi como los gastos derivados de la contratacion
de personas fisicas y/o morales que presenten servicios afines para la elaboracién,
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difusion y evaluacién de dichas campanas publicitarias. Excluye los gastos de difusion de
mensajes que no comercializan productos o servicios.

365 Servicios de la industria filmica, del sonido y del video

Asignaciones destinadas a cubrir el costo por postproduccion (doblaje, titulaje,
subtitulaje, efectos visuales, animacion, edicién, conversion de formato, copiado de
videos, entre otros) y otros servicios para la industria filmica y del video (crestomatia y
servicios prestados por laboratorios filmicos).

366 Servicio de creacion y difusion de contenido exclusivamente a través de internet

Asignaciones destinadas a cubrir el gasto por creacion, difusion y transmisién de
contenido de interés general o especifico a través de internet exclusivamente.

369 Otros servicios de informacion

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacion de servicios profesionales
con personas fisicas o morales, por concepto de monitoreo de informacion en medios
masivos de comunicacion, de las actividades del Poder Ejecutivo, que no se encuentren
comprendidas en las demas partidas de este Capitulo.

3700 Servicios de Traslado y Viaticos

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios de traslado, instalacién y vidticos, cuando
por el desempeno de sus labores propias o comisiones de trabajo, requieran trasladarse
a lugares distintos al de su adscripcion.

Todo tramite de solicitud de viaticos y pasajes debera atender los siguientes aspectos:

I. Contar con el Formato de Oficio de Comisidn (anexo LCOG1) suscrito por el titular
de la Dependencia o Unidad Administrativa, y debera estar relacionada con las
funciones que se realicen para contribuir a los fines y actividades propias de la
Dependencia y, en general, a los del Poder Ejecutivo;

Il. Un servidor publico solo podra asignarse a una comision durante el mismo
periodo, y siempre que no se encuentre disfrutando su periodo vacacional o
cualquier tipo de licencia;

Ill. En el caso de prestacién de servicios y asimilados a salarios, sélo se le podra
liberar viaticos si asi lo establece el contrato respectivo y que cuente con oficio
comisién por su jefe inmediato que cuente con nivel minimo de Director;

IV. No se liberaran viaticos a prestadores de servicio social o a quienes realicen sus
practicas profesionales;

V. No se podré considerar como complemento de su remuneracion;
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VI. Los comisionados deberan apegarse a los tabuladores establecidos por la
Secretaria;

Vil.Las tarifas sefialadas en los tabuladores de viaticos se deberédn cubrir en moneda
nacional, durante el periodo en que la persona comisionada, desempefie la
comision;

VIll. En caso de tratarse de una comision al extranjero, en cada uno de los
comprobantes se deberd anexar el tipo de cambio del dia que publique el Banco
de México (Banxico);

IX. Los gastos que excedan los limites del tabulador de viaticos, serén cubiertos por
la persona comisionada, excepto en los casos que la Secretaria lo autorice;

X. Tratandose de comisiones internacionales, se debera contar con el visto bueno del
titular de la Oficialia Mayor;

Xl. Para el arrendamiento de vehiculos en la comisién, se atenderan los lineamientos
que para tal efecto emita la Oficialia Mayor.

Xll.Para el caso de comisiones que incluyan capacitacion (congresos, convenciones,
conferencias, seminarios, entrenamientos, cursos, talleres o similares) al personal
comisionado, se debera contar con el visto bueno de la Direccién de Recursos
Humanos, a través del sistema correspondiente, y no formara parte del tabulador
del vigtico.

XIll. La Unidad Administrativa correspondiente, debera realizar los trémites para su
oportuna ministracion, en el sistema establecido para tal efecto;

XIV. Se asignaran por los dias estrictamente necesarios, para que el personal
desempefie la comision encomendada;

XV.En caso de que a la comision asistan servidores publicos gue tengan diferentes
rangos del tabulador de viaticos, se podréa tomar el rango correspondiente al
puesto del servidor publico con el cargo de mayor jerarquia de los asistentes a la
comision, cuando asf lo autorice el titular de la Dependencia; v,

XVI. La solicitud y comprobacion debera realizarse a través del sistema definido para
tal efecto, mediante los mecanismos, formatos, flujos y requisitos.

Bajo ninguna circunstancia se otorgaran viaticos en los casos siguientes:

I. Para sufragar gastos de terceras personas o de actividades ajenas al servicio
oficial, ni por cualquier otro motivo diferente al desempefio de una comisién
oficial; v,

Il. A servidores publicos, prestadores servicio, asimilados a salarios o personas
comisionadas que adeuden o tengan pendiente la comprobacién de un pago o

anticipo anterior.

La asignacion de recursos para el pago de pasajes, se realizara atendiendo a los medios
de transporte que resulten mas adecuados para trasladarse al destino de la comisidn.

371 Pasajes aéreos
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Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal por via
aérea en cumplimiento de sus funciones publicas. Incluye gastos por traslado de presos,
reparto y entrega de mensajeria. Excluye los pasajes por concepto de becas vy
arrendamiento de equipo de transporte.

El pago correspondiente a pasajes aéreos, debera ser autorizado por el titular de la
Direccién Administrativa de la Oficialia Mayor y estos deberdn ser tramitados por la
Dependencia solicitante.

Se racionaliza la transportacion aérea, cuando sea estrictamente indispensable para
cumplir con los objetivos institucionales. Para la comprobacion de gastos de pasajes
aéreos sera requisito la presentacion del boleto original, electrénico o pase de abordar
emitido por la empresa operadora del vuelo o agencia de viajes.

372 Pasajes terrestres

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal por via
terrestre urbana y suburbana, interurbana y rural, taxis y ferroviario, en cumplimiento de
sus funciones publicas. Incluye gastos por traslado de presos reparto y entrega de
mensajeria. Excluye pasajes por concepto de becas y arrendamiento de equipo de
transporte.

El Comprobante Fiscal Digital “CFDI” debera contener la informacién de la persona que
realizo el traslado. Los gastos por concepto de taxis deberan tramitarse como gasto
menor hasta por un monto maximo de $300.00 (trescientos pesos 00/100 M.N) y agregar
el Formato de Gastos Menores (anexe LCOG2).

Para el desempeno de la comisién solamente se podran utilizar vehiculos oficiales del
Poder Ejecutivo, salvo las excepciones que autorice la Direccidon de Transportes y
Radiocomunicacién.

375 Viaticos en el pais

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacién, hospedaje y
arrendamiento de vehiculos en el desempenc de comisiones temporales dentro del pais,
derivado de la realizacidn de labores en campo o de supervision e inspeccidn, en lugares
distintos a los de su adscripcion. Esta partida aplica las cuotas diferenciales que senalen
los tabuladores respectivos. Excluye los gastos de pasajes.

Los viaticos solicitados para desempefar una comisiéon deberdn apegarse al siguiente
tabulador:
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Nacional Nacional

Puesto ¢ ;
mismo dia con pernocta

Gobernador, Jefe de Gabinete,

Oficial Mayor y Secretarios de las $4,700.00 $7,700.00
Dependencias

Sub§ecretarios, homologo o} $3,300.00 $6,500.00
equivalente

Director, Secretario Técnico,

Secretario Particular, homologo o $2,300.00 $5,500.00
equivalente

Mandos medios y personal operativo $1,800.00 $4,500.00

Consideraciones:

1. Los montos incluyen Impuestos;
El tope del tabulador no considera el monto de transporte aéreo y
estacionamientos;

3. Cuando la comisidn lo amerite y el vidtico solicitado sea menor de 55 (cincuenta y
cinco) UMA’s, podra disponerse del recurso de fondo revolvente; vy,

4. En todos los casos debera requisitar el Formato de QOficio de Comisidén (anexo
LCOG1) previamente autorizado por el superior jerérquico del servidor publico
comisionado.

Conceptos de gastos que incluye el viatico:

I. Alimentos

Il. Hospedaje

Ill. Peajes

IV. Combustibles

V. Traslados terrestres

Conceptos no autorizados en el viatico:

I. Lavanderia, tintoreria o servicios similares;

Il. Bebidas alcohdlicas;

. Cigarros y/o vaporizadores;

IV. Articulos de higiene y/o servicios de cuidado personal;
V. Despensa;y,

VI. Servicio de limpieza de calzado;

Para el tramite de solicitud de viaticos, se debera anexar:

I.  Formato de Oficio de Comision (anexo LCOG1); vy,




ey -
{B) ' SECRETARIA DE QUERETARO
@j FHRNAS JUNTOS, ADELANTE

e

Il. En el caso de capacitacion, congresos, conferencias, diplomados y/o similar, se
deberd anexar el formato de autorizacién por la Direccion de Recursos Humanos.

Para la comprobacion o reembolso de viaticos, se debera anexar a la orden de pago lo
siguiente:

I. Formato de Qficio de Comision (anexo LCOG1);
Il. Formato de Comprobacion de Viaticos (anexo LCOG6); v,
Ill. Comprobantes Fiscales Digitales y/o Formato de Gastos Menores (anexo LCOG2).

La Secretarfa, a través de la Subsecretaria de Egresos, podra autorizar el excedente del
tabulador en viaticos cuando se cuente con justificacién plena.

376 Viaticos en el extranjero

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y
arrendamiento de vehiculos en el desempeno de comisiones temporales fuera del pais,
derivado de la realizacion de labores en campo o de supervision e inspeccidn, en lugares
distintos a los de su adscripcién. Esta partida aplica las cuotas diferenciales que sefalen
los tabuladores respectivos. Excluye los gastos de pasajes.

Los viaticos solicitados para desempenar una comision deberan apegarse al siguiente
tabulador:

Puesto Internacional por dia
Gobernador, Jefe de Gabinete, Oficial Mayor y

Secretarios de las Dependencias $10,500.00

Subsecretarios, homologo o equivalente $9,500.00
; S Técni = 3 ,

Director, Secretgrlo écnico, Secretario Particular $8,500.00

homologo o equivalente

Mandos medios y personal operativo $6,500.00

Consideraciones:

1. Los montos incluyen Impuestos;
El tope del tabulador no considera el monto de transporte aéreo vy
estacionamientos;

3. Cuando la comisidn lo amerite vy el vidtico solicitado sea menor de 55 (cincuenta y
cinco) UMA’s, podra disponerse del recurso de fondo revolvente; vy,

4. En todos los casos debera requisitar el Formato de Oficio de Comisidén (anexo
LCOGH1) previamente autorizado por el superior jerdrquico del servidor publico
comisionado.

Conceptos de gastos que incluye el viatico:
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I. Alimentos

Il. Hospedaje

lll. Peajes

IV. Combustibles

V. Traslados terrestres

Conceptos no autorizados en el viatico:

I. Lavanderia, tintoreria o servicios similares;

Il. Bebidas alcohdlicas;

Il. Cigarros y/o vaporizadores;

IV. Articulos de higiene y/o servicios de cuidado personal;
V. Despensa; vy,

VI. Servicio de limpieza de calzado;

Para el tramite de solicitud de viaticos, se debera anexar:
I. Formato de Oficio de Comisién (anexo LCOG1); vy,
Il. En el caso de capacitacién, congresos, conferencias, diplomados y/o similar, se

debera anexar el formato de autorizacion por la Direccion de Recursos Humanos.

Para la comprobacidén o reembolso de viaticos, se deberd anexar a la orden de pago lo
siguiente:

I. Formato de Oficio de Comisién (anexo LCOG1);
Il. Formato de Comprobacion de Viaticos (anexo LCOG®6); vy,

lll. Documentos que amparen el gasto.

La Secretaria, a través de la Subsecretaria de Egresos, podra autorizar el excedente del
tabulador en vidticos cuando se cuente con justificacion plena.

379 Otros servicios de traslado y hospedaje
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios basicos distintos de los senalados
en las partidas de este concepto, tales como pensiones de estacionamiento, entre otros,

requeridos en el desempefio de funciones oficiales.

El ejercicio del gasto en esta partida debe sujetarse a los tabuladores anteriormente
descritos.

3800 Servicios Oficiales
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Asignaciones destinadas a cubrir los servicios relacionados con la celebracion de actos y
ceremonias oficiales realizadas por el Poder Ejecutivo; asi como los gastos de
representacion y los necesarios para las oficinas establecidas en el exterior.

381 Gastos de ceremonial

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios integrales que se contraten con motivo de
organizacion y ejecucion de recepciones de los titulares del Poder Ejecutivo al personal
del Cuerpo Diplomatico acreditado y personalidades nacionales o extranjeras residentes
o de visita en el territorio nacional, asi como para cubrir dichos gastos en eventos que se
realicen en el extranjero; siempre y cuando que por tratarse de servicios integrales no
puedan desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y
3000 Servicios Generales. Incluye bienes y servicios tales como: organizacion y ejecucion
de recepciones, adornos, escenografia, entre otros.

Serd parte de esta partida la contratacién de un servicio integral, y debera tramitarse a
través de la Direccion de Eventos de la Oficialia Mayor.

382 Gastos de orden social y cultural

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios integrales que se contraten con motivo de
la celebracién de actos conmemoratives, de orden social y cultural; siempre y cuando que
por tratarse de servicios integrales no puedan desagregarse en otras partidas de los
capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Incluye la realizacion
de ceremonias patricticas y oficiales, desfiles, la adquisicion de ofrendas florales y
luctuosas, conciertos, entre otros.

Sera parte de esta partida la contratacion de un evento que incluya un servicio integral, y
debera tramitarse a través de la Direccidn de Eventos de la Oficialia Mayar.

383 Congresos y convenciones

Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio integral que se contrate para la
celebracion de congresos, convenciones, seminarios, simposios y cualquier otro tipo de
foro analogo o de caracteristicas similares, que se organicen en cumplimiento de lo
previsto en los programas del Poder Ejecutivo, o con motivo de las atribuciones que les
corresponden; siempre y cuandc que por tratarse de servicios integrales no puedan
desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000
Servicios Generales. Incluye los gastos estrictamente indispensables que se ocasionen
con motivo de la participacién en dichos eventos de servidores publicos federales o©
locales, ponentes y conferencistas, entre otros.

384 Exposiciones
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Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio integral que se contrate con
personas fisicas y morales para la instalacién y sostenimiento de exposiciones y cualquier
otro tipo de muestra andloga o de caracteristicas similares, que se organicen en
cumplimiento de lo previsto en los programas del Poder Ejecutivo, o con motivo de las
atribuciones que les corresponden, siempre y cuando no puedan desagregarse en otras
partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales.
Incluye el pago de indemnizaciones por los dafos que sufran los bienes expuestos.

385 Gastos de representacién

Asignaciones destinadas a cubrir gastos autorizados a los servidores publicos de mandos
medios y supericres por concepto de atencion a actividades institucionales originadas por
el desempeno de las funciones encomendadas para la consecucién de los objetivos del
Poder Ejecutivo a los que estén adscritos.

Para el pago de esta partida, la Dependencia solicitante debe anexar a la orden de pago,
Formato de Gastos de Representacién (anexo LCOGS) debidamente requisitado, asi como
la lista de asistentes, los Comprobantes Fiscales Digitales “CFDI” y la validacién
correspondiente, segln lo dispuesto los presentes lineamientos.

3900 Otros Servicios Generales

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios que correspondan a este capitulo, no
previstos expresamente en las partidas antes descritas.

391 Servicios funerarios y de cementerios

Asignaciones destinadas a cubrir servicios y pagos de defuncién como traslado de
cuerpos, velacion, apoyo para tramites legales, cremacion y embalsamamiento y ataudes,
a los familiares de servidores publicos, civiles y militares al servicio del Poder Ejecutivo,
asi como de pensionistas directos, cuyo pago es con cargo al Erario, a excepcién de los
miembros del servicio exterior que perezcan fuera del pais. Asimismo, con cargo a esta
partida se cubrirdn apoyos a los militares en activo o retirados para gastos de sepelio en
caso de fallecimiento de sus dependientes econémicos. Incluye los gastos por concepto
de honores péstumos a quienes por sus méritos o servicios se considere conveniente
tributar; gastos de inhumacién de los alumnos internos en las escuelas de la federacién
Y., en los casos de que los cuerpos no sean reclamados, de los militares que fallezcan en
prision cumpliendo sentencia condenatoria.

A la orden de pago se debera anexar copia del acta de defuncién, copia de identificacién
oficial del solicitante, asi como los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet “CFDI”

segun lo dispuesto los presentes lineamientos.

392 Impuestos y derechos
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Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la venta de
productos y servicios al extranjero, gastos de escrituracion, legalizacion de exhortos
notariales, de registro publico de la propiedad, tenencias y canje de placas de vehiculos
oficiales, diligencias judiciales; derechos y gastos de navegacion, de aterrizaje y despegue
de aeronaves, de verificacién, certificacién, y demds impuestos y derechos conforme a
las disposiciones aplicables. Excluye impuestos y derechos de importacion.

Tratandose del pago de derechos por refrendo o tenencia por uso de vehiculos, placas,
verificaciones, altas y bajas de vehiculos, sera responsabilidad de la Oficialia Mayor
realizar los tramites administrativos.

Es responsabilidad de los usuarios, dar cumplimiento en tiempo y forma a las
disposiciones emitidas en materia de verificacién vehicular, atendiendo a las
disposiciones que para ello emita la Oficialia Mayor, a través de la Direcciéon de
Transportes y Radiocomunicacion; cualquier gasto originado por no cumplir con las
obligaciones en tiempo por negligencia del responsable del resguardo de la unidad sera
cubierto por este y por ningdn motivo podran cargarse al presupuesto de la Dependencia.

En los casos de reposicion de placas y engomados de circulacion por extravio, es
responsabilidad del resguardante presentar a la Oficialia Mayor, constancias de no
infraccion correspondientes v demas documentos que se requieran y en su momento
cubrir las multas que se hubiesen generado.

El Poder Ejecutivo no cubriré ninglin gasto generado por el incumplimiento de los
reglamentos, derivados de la responsabilidad del resguardante del vehiculo propiedad
del Poder Ejecutivo, en arrendamiento o comodato.

Tratandose de verificaciones, a la orden de pago se debera anexar el listado de vehiculos,
asi como los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet “CFDI”, segun lo dispuesto los
presentes lineamientos.

393 Impuestos y derechos de importacion

Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la adquisicion de
toda clase de bienes o servicios en el extranjero

394 Sentencias y resoluciones por autoridad competente

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de obligaciones o indemnizaciones derivadas de
resoluciones emitidas por autoridad competente.

Tratéandose de sentencias laborales o resoluciones por autoridad competente en la misma
materia, la Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Recursos Humanos, sera quien
emita las drdenes de pago respectivas a esta partida en apego a las atribuciones que
tenga.
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En el caso de sentencias y resoluciones por autoridad competente no contempladas en el
parrafo anterior deberdn ser tramitadas por las Unidades Administrativas
correspondientes atendiendo a lo dispuesto los presentes lineamientos.

A la orden de pago se debera anexar la sentencia (cumplimiento de ejecutorio) y, en su
caso, nombre del beneficiario y método de pago.

395 Penas, multas, accesorios y actualizaciones

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones derivadas del pago extemporaneo de
pasivos fiscales, adeudos u obligaciones de pago, como multas, actualizaciones, intereses
y demas accesorios por dichos pagos. Incluye los gastos financieros por pago
extemporaneo de estimaciones y de ajuste de costos de obra publica, asi como los gastos
no recuperables derivados de la terminacion anticipada de contratos de adquisiciones u
obras publicas. Excluye causas imputables a servidores publicos.

396 Otros gastos por responsabilidades

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones del Poder Ejecutivo que deriven del robo
o extravio de recursos publicos que no sean recuperables e impliquen afectar su
presupuesto disponible. Incluye erogaciones del Poder Ejecutivo que se deriven de la
responsabilidad civil, montos diferenciales de las indemnizaciones que no cubran las
sumas aseguradas, los importes deducibles del seguro de responsabilidad patrimonial del
Estado, asi como aquellas erogaciones distintas de las consideradas en las demas partidas
de este concepto, que impliquen afectar el presupuesto disponible del ente publico.
Excluye las recuperaciones de recursos que se realicen por los diversos mediocs
establecidos por las disposiciones aplicables, como es el Fondo de Garantia para
Reintegros al Erario en el caso del Poder Ejecutivo.

398 Impuesto sobre néminas y otros que se deriven de una relacién laboral

Asignaciones destinadas a cubrir los pagos del impuesto sobre néminas y otros que se
deriven de una relacion laboral a cargo del Poder Ejecutivo en los términos de las leyes
correspondientes.

Sera responsabilidad de la Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Recursos
Humanos, determinar el impuesto sobre néminas y otros que se deriven de una relacién
laboral, y tramitar la orden de pago correspondiente.

399 Otros servicios generales
Asignaciones destinadas a cubrir otros servicios no contemplados en las partidas

anteriores y por realizacién de actividades propias de la funcién publica, entre otros.
Incluye también con motivo de las actividades de coordinacion del Ejecutivo Federal con
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el Presidente Electo, durante la segunda mitad del afio en que termine el periodo
presidencial, para el desarrollo de los trabajos cuya aplicacion tendra repercusiones para
la nueva administracion, como la participacién en la elaboracion de la iniciativa de la Ley

de Ingresos y el proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, asi como otras
actividades durante la etapa de transicion.

Seccion Cuarta
4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

Asignaciones destinadas en forma directa o indirecta a los sectores publico, privado y
externo, organismos y empresas paraestatales y apoyos como parte de su politica
economica y social, de acuerdo con las estrategias y prioridades de desarrollo para el
sostenimiento vy desempeno de sus actividades.

4100 Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Piiblico

Asignaciones destinadas, en su caso, al Poder Ejecutivo contenidos en el Presupuesto de
Egresos con el objeto de sufragar gastos inherentes a sus atribuciones.

A la orden de pago por la presente partida se debera anexar:

I. Comprobante Fiscal Digital “CFDI”; vy,
Il. Validacién del Comprobante Fiscal Digital “CFDI”.

411 Asignaciones presupuestarias al Poder Ejecutivo

Asignaciones presupuestarias destinadas al Poder Ejecutivo, con el objeto de financiar
gastos inherentes a
sus atribuciones.

Queda exceptuado del inciso | y Il las entidades que no cuenten con personalidad juridica
propia.

412 Asignaciones presupuestarias al Poder Legislativo

Asignaciones presupuestarias destinadas al Poder Legislativo, con el objeto de financiar
gastos inherentes a sus atribuciones.

413 Asignaciones presupuestarias al Poder Judicial

Asignaciones presupuestarias destinadas al Poder Judicial, con el objeto de financiar
gastos inherentes a sus atribuciones.

414 Asignaciones presupuestarias a Organos Auténomos
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Asignaciones presupuestarias destinadas a Organos Auténomos, con el objeto de
financiar gastos inherentes a sus atribuciones.

4200 Transferencias al Resto del Sector Publico

Asignaciones destinadas, en su caso, al Poder Ejecutivo, otorgados por otros, con el
objeto de sufragar gastos inherentes a sus atribuciones.

A la orden de pago por la presente partida se debera anexar:

I.  Comprcbante Fiscal Digital “CFDI”; y,
Il. Validacién del Comprobante Fiscal Digital “CFDI".

421 Transferencias otorgadas a organismos entidades paraestatales no empresariales y
no financieras

Asignaciones a entidades, que no presuponen la contraprestacion de bienes o servicios,
destinada a entidades paraestatales no empresariales y no financieras de control
presupuestario indirecto, con el objeto de financiar gastos inherentes a sus funciones.
Estas entidades cuentan con personalidad juridica propia y en general se les asigné la
responsabilidad de proveer bienes y servicios a la comunidad en su conjunto o a los
hogares individualmente en términos no de mercado; financian sus actividades
principalmente mediante impuestos y/o transferencias que reciben de otros sectores
gubernamentales; distribuyen sus productos gratuitamente o a precios econémicamente
no significativos con relacién a sus costos de produccién.

422 Transferencias otorgadas para entidades paraestatales empresariales y no financieras

Asignaciones internas, que no suponen la contraprestaciéon de bienes o servicios,
destinada a entidades paraestatales empresariales y no financieras de control
presupuestario indirecto, con el objeto de financiar parte de los gastos inherentes a sus
funciones. Estas entidades producen bienes y servicios para el mercado a precios
economicamente significativos con relacién a sus costos de produccién.

424 Transferencias otorgadas a entidades federativas y municipios

Asignaciones que no suponen la contraprestacion de bienes o servicios, destinados a
favor de los estados, municipios y Distrito Federal, con la finalidad de apoyarlos en sus
funciones y que no corresponden a conceptos incluidos en el Capitulo 8000

Participaciones y Aportaciones.

425 Transferencias a fideicomisos de entidades federativas y municipios
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Asignaciones que no suponen la contraprestacion de bienes o servicios, que se otorgan a
fideicomisos de entidades federativas y municipios para que ejecuten acciones que se les
han encomendado.

4300 Subsidios y Subvenciones

Asignaciones que se otorgan para el desarrollo de actividades prioritarias de interés
general a traves del Poder Ejecutivo a los diferentes sectores de la sociedad, con el
propésito de: apoyar sus cperaciones; mantener los niveles en los precios; apoyar el
consuma, la distribucién y comercializacion de los bienes; motivar la inversion; cubrir
impactos financieros; promover la innovacién tecnoldgica; asi como para el fomento de
las actividades agropecuarias, industriales o de servicios.

431 Subsidios a la produccién

Asignaciones destinadas a promover y fomentar la produccion y transformacion de bienes
y servicios.

432 Subsidios a la distribucion

Asignaciones destinadas a las empresas para promover la comercializacion y distribucion
de los bienes y servicios basicos.

433 Subsidios a la inversion

Asignaciones destinadas a las empresas para mantener y promover la inversion de los
sectores social y privado en actividades econdmicas estratégicas.

439 Otros subsidios

Asignacicnes otorgadas para el desarrollo de actividades prioritarias de interés general a
traves del Poder Ejecutivo a los diferentes sectores de la sociedad, cuyo objeto no haya
sido considerado en las partidas anteriores de este concepto.

4400 Ayudas Sociales

Asignacicnes que el Poder Ejecutivo otorgan a personas, instituciones y diversos sectores
de la poblacién para propésitos sociales.

Las erogaciones realizadas bajo este concepto solo podran ser autorizadas por los
titulares de las Dependencias o el servidor publico designado por el Gobernador
Constitucional del Estado de Querétaro a través de un acuerdo delegatorio, en atencion
a lo previsto en la LMRPEQ vy los titulares de las Dependencias o Unidades Administrativas
que se designen como responsables de los proyectos y programas publicados en el
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Periodico Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga” para realizar
erogaciones por el mismo concepto.

Las Dependencias deberan enviar a la Secretaria, cuando esta lo solicite, la informacicon
de las erogaciones realizadas por conceptos de ayudas y subsidios.

A la orden de pago se debera anexar lo siguiente:

I. Formato de Solicitud o carta de peticion (anexo LCOG6);

Il. Formato de Ayudas (anexo LCOG7);

lll. Formato de Carta de Agradecimiento (anexo LCOG8);

IV. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) tratandose de personas fisicas;

V. Registro Federal de Contribuyentes (RFC), en el caso que aplique; e,

VI. Identificacion oficial con fotografia, tratdndose de menores de edad se debera
anexar copia del acta de nacimiento con identificacion del padre, madre o tutor.

Tratandose de programas especificos publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado “La Sombra de Arteaga”, se debera atender a los requisitos que en el mismo se
soliciten.

Las Unidades Administrativas de las Dependencias seran las responsables de resguardar
la documentacion que las mismas requieran a los beneficiarios para el otorgamiento de

ayudas sociales,

Tratéandose de los supuestos en donde por seguridad y/o proteccidon de datos personales
no se pueda recabar la informacién solicitada, la Secretaria se apegara a las leyes en la
materia.

441 Ayudas sociales a personas

Asignaciones destinadas al auxilic o ayudas especiales que no revisten caracter
permanente, que el Poder Ejecutivo otorgan a personas u hogares para propositos
sociales.

442 Becas y otras ayudas para programas de capacitacion

Asignaciones destinadas a becas y otras ayudas para programas de formacion o
capacitacion acordadas con personas.

444 Ayudas sociales a actividades cientificas o académicas

Asignaciones destinadas al desarrollo de actividades cientificas o académicas. Incluye las
erogaciones corrientes de los investigadores.

445 Ayudas sociales a instituciones sin fines de lucro
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Asignaciones destinadas al auxilio y estimulo de acciones realizadas por instituciones sin
fines de lucro que contribuyan a la consecucion de los objetivos del ente publico
otorgante.

448 Ayudas por desastres naturales y otros siniestros

Asignaciones destinadas a atender a la poblacion por contingencias y desastres naturales,
asi como las actividades relacionadas con su prevencidn, operacion y supervision.

4500 Pensiones y Jubilaciones

Asignaciones para el pago a pensionistas y jubilados o a sus familiares, que cubre el
Gobierno Federal, Estatal y Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social
correspondiente, conforme al régimen legal establecido, asi como los pagos adicionales
derivados de compromisos contractuales a personal retirado.

La Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Recursos Humanos, es la Dependencia
rectora del presupuesto y ejercicio de esta partida.

451 Pensiones

Asignaciones para el pago a pensionistas o a sus familiares, que cubre el Gabierno
Federal, Estatal y Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social correspondiente,
conforme al régimen legal establecido, asi como los pagos adicionales derivados de
compromisos contractuales a personal retirado.

452 Jubilaciones

Asignaciones para el pago a jubilados, que cubre el Gobierno Federal, Estatal y Municipal,
o bien el Instituto de Seguridad Social correspondiente, conforme al régimen legal
establecido, asi como los pagos adicionales derivados de compromisos contractuales a
personal retirado.

459 Otras pensiones y jubilaciones

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones que no esten consideradas en las partidas
anteriores de este concepto como son: el pago de sumas aseguradas y prestaciones
econdémicas no consideradas en los conceptos anteriores.

Seccion Quinta
5000 Bienes Muebles, Inmuebles E Intangibles

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisiciéon de toda clase de bienes muebles,
inmuebles e intangibles, requeridos en el desempefio de las actividades del Poder
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Ejecutivo. Incluye los pagos por adjudicacion, expropiacién e indemnizacién de bienes
muebles e inmuebles a favor del Poder Ejecutivo.

La Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Control Patrimonial, sera la rectora del
presente capitulo y las Dependencias se sujetaran a las disposiciones que en esta materia
emita para las altas, bajas y movimientos de bienes muebles, inmuebles e intangibles.

De igual forma corresponderd a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas en
el ambito de su competencia, lo relacionado con la adquisicion de los bienes inmuebles o
constitucién de derechos reales que correspondan para ejecutar obras publicas.

Por su parte correspondera a la Secretaria de Finanzas a través de la Subsecretaria de
Tecnologias de la Informacion en el ambito de su competencia lo relacionado a la
adquisicion de bienes en materia de tecnologias de la informacion y gobierno digital.

Tratandose del concepto de “Vehiculos y Equipo de Transporte”, la Oficialia Mayor, a
traves de la Direccion de Transportes y Radiocomunicacion sera la rectora, asimismo para
el concepto de “Equipo de Defensa y Seguridad”, sera rectora la Secretaria de Seguridad
Ciudadana.

La Direccién de Control Patrimonial sera la responsable de resguardar los Comprobantes
Fiscales Digitales “CFDI” originales por compras de bienes muebles capitalizables del
Poder Ejecutivo.

Las Unidades de Apoyo Administrativo de las Dependencias deberdn solicitar a la
Direccién de Control Patrimonial el registro en el inventario de los bienes muebles
capitalizables del Poder Ejecutivo para su control.

Es responsabilidad de los servidores publicos mantener actualizado el resguardo de los
bienes que se encuentran bajo su custodia, a través de las Unidades de Apoyo
Administrativo de las Dependencias y estas a su vez con la Direccién de Control
Patrimonial.

La Direccion de Control Patrimonial es la responsable de mantener los inventarios
actualizados y conciliados con la contabilidad, de conformidad con los lineamientos
emitidos por el CONAC y demds normatividad aplicable.

Es responsabilidad de la Dependencia que reciba bienes donados o en comodato,
informar a la Direccién de Control Patrimonial, a fin de que se realicen los controles de
inventario, registros contables y presupuestables respectivos.

Se consideraran enseres menores los bienes muebles e intangibles, cuyo costo unitario
de adquisicion sea inferior a 70 (setenta) veces el valor diario de la UMA, deberan
registrarse contablemente como un gasto y sera responsabilidad de cada Unidad de
Apoyo Administrativo llevar el inventario.
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Cuando se presenten pérdidas o danos de activos fijos que no se justifiquen, la Oficialia
Mayor podra establecer el mecanismo para resarcir el dano o las sanciones
correspondientes.

La orden de pago referente al presente concepto, debera incluir una copia del
Comprobante Fiscal Digital “CFDI” debidamente sellado en original por la Direccién de
Control Patrimonial en el que se refleje que ya se cuenta con su respectivo inventario.

5100 Mobiliario y Equipo de Administracion

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de mobiliario y equipo de
administracién; bienes informaéticos y equipo de computo; a bienes artisticos, obras de
arte, objetos valiosos y otros elementos coleccionables. Asi como también las refacciones
y accesorios mayores correspondientes a este concepto. Incluye los pagos por
adjudicacion, expropiacién e indemnizaciéon de bienes muebles a favor del Poder
Ejecutivo.

511 Muebles de oficina y estanteria

Asignaciones destinadas a la adquisicién de bienes muebles y sistemas modulares que
requiera el Poder Ejecutivo para el desempeno de sus funciones, tales como: estantes,
ficheros, percheros, escritorios, sillas, sillones, anaqueles, archiveros, libreros, mesas,
pupitres, caballetes, restiradores, entre otros.

512 Muebles, excepto de oficina y estanteria

Asignaciones destinadas a todo tipo de muebles ensamblados, tapizados, sofds-cama,
sillones reclinables, muebles de mimbre, ratén y bejuco y materiales similares, cocinas y
sus partes. Excepto muebles de oficina y estanteria.

513 Bienes artisticos, culturales y cientificos

Asignaciones destinadas a cubrir adquisicion de obras y colecciones de caracter histérico
y cultural de manera permanente de bienes artisticos y culturales como colecciones de
pinturas, esculturas, cuadros, etc.

515 Equipo de computo y de tecnologia de la informacion

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y aparatos de uso informatico, para
el procesamiento electrénico de datos y para el uso de redes, asi como sus refacciones y
accesorios mayores, tales como: servidores, computadoras, lectoras, terminales,
monitores, procesadores, tableros de control, equipos de conectividad, unidades de
almacenamiento, impresoras, lectores épticos y magnéticos, monitores y componentes
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electronicos como tarjetas simples o cargadas; circuitos, modem para computadora, fax
y teléfono y arneses, entre otras.

La Secretaria, a través de la Subsecretaria de Tecnologias de la Informacién, seré la
rectora del presupuesto aprobado para esta partida y asignado a cada una de las
Dependencias, quedando excluido lo relacionado a la adquisicion en materia de
seguridad.

519 Otros mobiliarios y equipos de administracion

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos propios para el desarrollo de las
actividades administrativas, productivas y demds instalaciones del Poder Ejecutivo, tales
como: maquinas de escribir, sumar, calcular y registrar; equipo de fotocopiadoras,
aspiradoras, enceradoras, grabadoras, radios, televisores, microfilmadoras, circuito
cerrado de T.V., equipos de deteccion de fuego, alarma y voceo, lavadoras, hornos de
microondas y demas bienes considerados en los activos fijos del Poder Ejecutivo. Incluye
los utensilios para el servicio de alimentacion, cuya adquisicién incremente los activos
fijos de las mismas.

5200 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipos educacionales y recreativos, tales
como: equipos y aparatos audiovisuales, aparatos de gimnasia, proyectores, cdmaras
fotograficas, entre otros. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a
este concepto.

521 Equipos y aparatos audiovisuales

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipos, tales como: proyectores,
microfonos, grabadores, televisores, entre otros.

522 Aparatos deportivos

Asignaciones destinadas a la adquisicion de aparatos, tales como: aparatos y equipos de
gimnasia y practicas deportivas, entro otros.

523 Camaras fotograficas y de video

Asignaciones destinadas a la adquisicién de cémaras fotograficas, equipos y accesorios
fotogréficos y aparatos de proyeccion y de video, entre otros.

529 Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo

Asignaciones destinadas a la adquisicién de mobiliario y equipo educacional y recreativo,
tales como: muebles especializados para uso escolar, aparatos para parques infantiles,
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mesas especiales de juegos, instrumentos musicales y otros equipos destinados a la
educacion y recreacion.

5300 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo e instrumental médico y de laboratorio
requerido para proporcionar los servicios médicos, hospitalarios y demas actividades de
salud e investigacion cientifica y técnica. Incluye refacciones y accesorios mayores
correspondientes a esta partida.

531 Equipo médico y de laboratorio

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipos, refacciones y accesorios mayores,
utilizados en hospitales, unidades sanitarias, consultorios, servicios veterinarios y en los
laboratorios auxiliares de las ciencias médicas y de investigacion cientifica, tales coma:
rayos X, ultrasonido, equipos de dialisis e inhalo-terapia, maquinas esterilizadoras, sillas
dentales, mesas operatorias, incubadoras, microscopios y toda clase de aparatos
necesarios para equipar salas de rehabilitacion, de emergencia, de hospitalizacion y de
operacion medica y equipo de rescate y salvamento.

532 Instrumental médico y de laboratorio

Asignaciones destinadas a la adquisicién de instrumentos, refacciones y accesorios
mayores utilizados en la ciencia médica, en general todo tipo de instrumentos médicos
necesarios para operaciones quirurgicas, dentales y oftalmoldgicas, entre otros. Incluye
el instrumental utilizado en los laboratorios de investigacion cientifica e instrumental de
medicién.

5400 Vehiculos y Equipo de Transporte
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de equipo de transporte terrestre,

ferroviario, aéreo, aeroespacial, maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de transporte.
Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a este concepto.

541 Vehiculos y equipo terrestre

Asignaciones destinadas a la adquisicion de automoviles, camionetas de carga ligera,
furgonetas, minivans, autobuses y microbuses de pasajeros, camiones de carga, de
volteo, revolvedores y tracto-camiones, entre otros.

542 Carrocerias y remolques
Asignaciones destinadas a la adquisicion de carrocerias ensambladas sobre chasises

producidos en otro establecimiento, remolques y semi-remolques para usos diversos,
campers, casetas y toldos para camionetas, carros dormitorios, remolques para
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automaviles y camionetas; adaptacion de vehiculos para usos especiales, mecanismos de
levantamiento de camiones de volteo, compuertas de camiones de carga y la quinta rueda.

543 Equipo aeroespacial

Asignaciones destinadas a la adquisicion de aviones y demas objetos que vuelan, incluso
motores, excluye navegacién y medicién.

549 Otros equipos de transporte

Asignaciones destinadas a la adquisicion de otros equipos de transporte no clasificados
en las partidas anteriores, tales como: bicicletas, motocicletas, entre otros.

5500 Equipo de Defensa y Seguridad

Asignaciones destinadas a la adquisicién de maquinaria y equipo necesario para el
desarrollo de las funciones de seguridad publica. Incluye refacciones y accesorios
mayoeres correspondientes a este concepto.

551 Equipo de defensa y seguridad

Asignaciones destinadas a la adqguisicion de equipc y maquinaria para las funciones de
defensa y seguridad publica y demas bienes muebles instrumentales de inversién,
requeridos durante la ejecucion de programas, investigaciones, acciones y actividades en
materia de seguridad publica y nacional, cuya realizacién implique riesgo, urgencia y
confidencialidad extrema, en cumplimiento de funciones y actividades oficiales, tales
como: tanques, lanzacohetes, cafones, fusiles, pistolas, metralletas, morteros, lanza
llamas, espadas, bayonetas, cargadores, curefas, entre otros.

5600 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de maquinaria y equipo no
comprendidas en los conceptos anteriores tales como: los de uso agropecuario,
industrial, construccion, aeroespacial, de comunicaciones y telecomunicaciones y demas
maquinaria y equipo eléctrico y electrénico. Incluye la adquisicion de herramientas y
maquinas-herramientas. Adicicnalmente comprende las refacciones y accesorios
mayores correspondientes a este concepto.

561 Maquinaria y equipo agropecuario

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de maquinaria y equipo, refacciones
y accesorios mayores utilizados en actividades agropecuarias, tales como: tractores
agricolas, cosechadoras, segadoras, incubadoras, trilladoras, fertilizadoras,
desgranadoras, equipo de riego, fumigadoras, roturadoras, sembradoras, cultivadoras,
espolveadoras, aspersores e implementos agricolas, entre otros. Incluye maquinaria y
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equipo pecuario, tales como: ordenadoras, equipo para la preparacion de alimentos para
el ganado, para la avicultura y para la cria de animales.

562 Maquinaria y equipo industrial

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de maquinaria y equipo industrial,
asi como sus refacciones y accesorios mayores, tales como: molinos industriales,
calderas, hornos eléctricos, motores, bombas industriales, despulpadoras,
pasteurizadoras, envasadoras, entre otros. Incluye la adguisicion de toda clase de
maquinaria y equipo de perforacion y exploracién de suelos.

563 Magquinaria y equipo de construccion

Asignaciones destinadas a la adquisicién de maquinaria y equipo, refacciones y accesorios
mayores utilizados en la construccién, tales como: quebradoras, revolvedoras, palas
mecanicas, tractores oruga, moto-conformadoras, aplanadoras, excavadoras, gruas,
dragas, maquinas para movimiento de tierra, bulldozers, mezcladoras de concreto, entre
otros.

564 Sistemas de aire acondicionado, calefaccion y de refrigeracién industrial y comercial

Asignaciones destinadas a la adquisicién de sistemas de aire acondicionado, calefaccion
de ambiente, ventilacion y de refrigeracién comercial e industrial. Incluye: estufas para
calefaccion, las torres de enfriamiento, sistemas de purificacion de aire ambiental y
compresores para refrigeracion y aire acondicionado. Excluye los calentadores
industriales de agua, calentadores de agua domésticos, radiadores eléctricos,
ventiladores domésticos y sistemas de aire acondicionado para equipo de transporte.

565 Equipo de comunicacidn y telecomunicacion

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipos y aparatos de comunicaciones y
telecomunicaciones, refacciones y accesorios mayores, tales como: comunicacion
satelital, microondas, transmisores, receptores; equipos de telex, radar, sonar,
radionavegacion y video; amplificadores, equipos telefénicos, telegraficos, fax y demas
equipos y aparatos para el mismo fin.

La Secretaria, a través de la Subsecretaria de Tecnologias de la Informacién, seré la
rectora del presupuesto aprcbado para esta partida, asignado a cada una de las
Dependencias, quedando excluido lo relacionado a la adquisicion en materia de
seguridad, equipos telefénicos, telegréaficos, fax y demads equipos o aparatos para ese fin.

566 Equipos de generacion eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipo de generacion eléctrica, aparatos y
accesorios electrénicos, tales como: generadoras de energia, plantas, moto-generadoras
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de energia eléctrica, transformadores, reguladores, equipo electrénico, equipo
electronico nuclear, tableros de transferencias, entre otros. Excluye los bienes sefialados
en la partida 515 Equipo de cémputo y de tecnologia de la informacion.

567 Herramientas y maquinas-herramienta

Asignaciones destinadas a la adquisicién de herramientas eléctricas, neumaéticas,
maquinas-herramienta, refacciones y accesorios mayores, tales como: rectificadoras,
cepilladoras, mortajadoras, pulidoras, lijadoras, sierras, taladros, martillos eléctricos,
ensambladoras, fresadoras, encuadernadoras y demas herramientas consideradas en los
activos fijos del Poder Ejecutivo.

569 Otros equipos

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes muebles o maquinaria y equipos
especializados adquiridos por el Poder Ejecutivo, no incluidos o especificados en los
conceptos y partidas del presente capitulo, tales comao: equipo cientifico e investigacién,
equipo contra incendio y maquinaria para proteccién al ambiente, entre otros.

5800 Bienes Inmuebles

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de bienes inmuebles, asi como los
gastos derivados de actos de su adquisicidn, adjudicacion, expropiacion e indemnizacion,
incluye las asignaciones destinadas a los Proyectos de Prestacién de Servicios relativos
cuando se realicen por causas de interés publico.

La Oficialia Mayor es la Dependencia encargada de tramitar los pagos por la adquisicién,
expropiacion, indemnizacion de todo tipo de bienes inmuebles necesarios para los usos
propios del Poder Ejecutivo, asi como de los gastos derivados de los actos realizados para

su adquisicion.

La orden de pago referente al presente concepto, debera incluir la copia del contrato de
compra-venta o convenio suscrito con el propietario del predio.

Es responsabilidad de la Oficialia Mayor, llevar el control del inventario fisico de los
bienes inmuebles de conformidad con los lineamientos emitidos por el CONAC.

581 Terrenos

Asignaciones destinadas a la adquisicion de tierras, terrenos y predios urbanos baldios,
campos con o sin mejoras necesarios para los usos propios del Poder Ejecutivo.

583 Edificios no residenciales
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Asignaciones destinadas a la adquisicién de edificios, tales como: oficinas, escuelas,
hospitales, edificios industriales, comerciales y para la recreacion publica, almacenes,
hoteles y restaurantes que requiera el Poder Ejecutivo para desarrollar sus actividades.
Excluye viviendas.

589 Otros bienes inmuebles

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes inmuebles adquiridos por el Poder
Ejecutivo no incluidos o especificados en los conceptos y partidas del presente capitulo.

5900 Activos Intangibles

Asignaciones para la adquisicion de derechos por el uso de activos de la propiedad
industrial, comercial, intelectual y otros, como, por ejemplo: software, licencias,
patentes, marcas, dereches, concesiones y franquicias.

Para el caso de las adquisiciones y registros de bienes intangibles en materia de
tecnologias de la informacion de la Subsecretaria de Tecnologias de la Informacion,
solicitara a la Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Control Patrimonial los registros
de altas, bajas y movimientos, que correspondan conforme a lo dispuesto en la normativa
aplicable en materia de control patrimonial de bienes intangibles del presente rubro (en
especifico 5910 y 5970) Activos Intangibles y los lineamientos que para tal efecto se
emitan.

591 Software

Asignaciones destinadas en la adquisicion de paquetes y programas de informatica, para
ser aplicados en los sistemas administrativos y operativos computarizados del Poder
Ejecutivo, su descripcion y los materiales de apoyo de los sistemas y las aplicaciones
informaticas que se espera utilizar.

La Secretaria, a través de la Subsecretaria de Tecnologias de la Informacién, sera la
rectora del presupuesto aprobado para esta partida y asignado a cada una de las
Dependencias, quedando excluido lo relacionado a la adquisicion en materia de
seguridad.

592 Patentes

Asignaciones destinadas a la proteccion para los inventos, ya sea mediante una norma
legal o un fallo judicial. Los ejemplos de inventos susceptibles de proteccion incluyen las
constituciones de materiales, procesos, mecanismos, circuitos y aparatos eléctricos y
electronicos, férmulas farmacéuticas y nuevas variedades de seres vivientes producidos
en forma artificial, entre otros.
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597 Licencias informaticas e intelectuales

Asignaciones destinadas a la adquisicion de permisos informaéticos e intelectuales.

La Secretaria, a través de la Subsecretaria de Tecnologias de la Informacion, sera la
rectora del presupuesto aprobado para esta partida y asignado a cada una de las
Dependencias, quedando excluido lo relacionado a la adquisicion en materia de
seguridad.

599 Otros activos intangibles

Asignaciones destinadas atenderd cubrir los gastos generados por concepto de otros
activos intangibles, no incluidos en partidas especificas anteriores.

Seccién Sexta
6000 Inversion Puablica

Asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos productivos y acciones de
fomento. Incluye los gastos en estudios de pre-inversién y preparacién del proyecto.

La Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas es la Dependencia encargada del
ejercicio del recurso para este Clasificador por Objeto del Gasto y se regira por las
siguientes fracciones, ademas de considerar lo que aplique al origen del recurso asignado
para cada proyecto:

I. La Secretaria a través de la Direccion de Gasto Social, autorizara los proyectos
registrados en el Banco de Proyectos, previa validacién de la suficiencia
presupuestal.

Il. Para pago de la Obra Publica debera presentar la Secretaria de Desarrollo Urbano
y Obras Publicas ante la Direccién de Gasto Social, al menos lo siguiente:

a. Anticipo (pago inicial) y/o primera estimacién, capturado en el PICASO:

Autorizacion de pago firmada y digitalizada;

Copia simple del contrato digitalizado;

Comprobante Fiscal Digital “CFDI” (XML y PDF);

Validacion de Comprobante Fiscal Digital “CFDI” digitalizado;
Toda la documentacién anterior, debera remitirse con los sellos o
leyendas correspondientes segin normatividad aplicable a cada
origen del recurso asignado;

6. Entregar el original de la autorizacion de pago firmada,
Comprobante Fiscal Digital “CFDI” y validacién de Comprobante
Fiscal Digital “CFDI” impreso, dentro de los 5 dias habiles
posteriores generado el tramite en el PICASO.

W GV =
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b. Estimaciones, capturadas en PICASQ:

Autorizacion de pago firmada vy digitalizada;

Comprobante Fiscal Digital “CFDI!” (XML y PDF);

Validacién de Comprobante Fiscal Digital “CFDI” digitalizado;
Estado de cuenta de la obra digitalizado;

Toda la documentacion anterior, debera remitirse con los sellos o
leyendas correspondientes segun normatividad aplicable a cada
origen del recurso asignado;

6. Entregar el original de la autorizacion de pago firmada,
Comprobante Fiscal Digital “CFDI” y validacion de Comprobante
Fiscal Digital “CFDI” impreso, dentro de los 5 dias habiles
posteriores generado el tramite en el PICASO.

O DN

Sera responsabilidad de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas:

I

VI

Resguardar la informacion original y expediente unitario de cada proyecto
autorizado y atendera los requerimientos subsecuentes.

. Colocar el sello de operado o la leyenda correspondiente a cada fondo en la

documentacion que presente ante la Direccidn de Gasto Social, contemplando:

a. Estarimpresa en hoja blanca no reciclada, legible, sin manchas y no debera
contar con tachaduras, testaduras, enmendaduras, mutilaciones, o
cualquier elemento que impida su lectura y validacion.

Dar cumplimiento con lo especificado en el articulo 13 de la LDF, y en su caso
remitir a la Direccién de Gasto Social para su publicacion;

. Tramitar los reintegros de los recursos de conformidad con las disposiciones

aplicables ante la Direccidon de Gasto Social, asi como gestionar hasta su fin dltimo
ante las instancias y entidades correspondientes;

Realizar la captura de la informacion respectiva y enviar informes sobre el
ejercicio, destino y los resultados obtenidos, respecto de los recursos federales
transferidos al Estado, en el &mbito de su competencia, solicitando y actualizando
los usuarios para operar el sistema habilitado para tales efectos, asistir a las
reuniones y webinar de capacitacién para la carga de dicha informacién, atender
los tiempos de carga establecidos, solicitar mediante oficio a la Direccién de Gasto
Social la validacion de la informacién capturada y, en su caso, solventar las
observaciones emitidas por la Direccién de Gasto Social y aguellas emitidas
durante la revision que realiza la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
habiendo concluido el proceso y siendo validada la informacién, en su caso,
proceder con su publicacion de conformidad a lo establecido;

Tramitar las solicitudes de modificaciones ante la Direccidén de Gasto Social y que
afecten los montos, alcances y otras caracteristicas de los proyectos autorizados
en el &mbito de su competencia;
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La Direccién de Gasto Social hara de conocimiento a la Direccién de Control Patrimonial,
mediante los mecanismos que se acuerden entre ambas, los proyectos que sean
autorizados a cargo de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, a efecto de
gue se verifigue y valide la clasificacion presente y futura del patrimonio del Estado y en
su caso la reclasificacion de obras en procesc a su fin dltimo.

6100 Obra Publica en Bienes de Dominio Publico

Asignaciones destinadas para construcciones en bienes de dominio publico de acuerdo
con lo establecido en el art. 7 de la Ley General de Bienes Nacionales y otras leyes
aplicables. Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacién del proyecto.

612 Edificacion no habitacional

Asignaciones destinadas para la construccion de edificios no residenciales para fines
industriales, comerciales, institucionales y de servicios. Incluye construccién nueva,
ampliacién, remodelacion, mantenimiento o reparacion integral de las construcciones, asi
como, los gastos en estudios de pre-inversion y preparacion del proyecto.

615 Construccion de vias de comunicacion

Asignaciones destinadas a la construccién de carreteras, autopistas, terracerias, puentes,
pasos a desnivel y aeropistas. Incluye construccion nueva, ampliacion, remodelacion,
mantenimiento o reparacion integral de las construcciones y los gastos en estudios de pre
inversién y preparacién del proyecto.

616 Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada

Asignaciones destinadas a la construccion de presas y represas, obras maritimas, fluviales
y subacuaticas, obras para el transporte eléctrico y ferroviario y otras construcciones de
ingenieria civil u obra pesada no clasificada en otra parte. Incluye los gastos en estudios
de pre inversion y preparacion del proyecto.

617 Instalaciones y equipamiento en construcciones

Asignaciones destinadas a la realizacion de instalaciones eléctricas, hidrosanitarias, de
gas, aire acondicionado, calefaccion, instalaciones electromecanicas y otras instalaciones
de construcciones, Incluye los gastos en estudios de pre-inversién y preparacion del
proyecto.

619 Trabajos de acabados en edificaciones y otros trabajos especializados
Asignaciones destinadas a la preparacién de terrenos para la construccidn, excavacion,

demolicion de edificios y estructuras; alquiler de maquinaria y equipo para la construccion
con operador, colocacion de muros falsos, trabajos de enyesado, pintura y otros
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cubrimientos de paredes, colocacién de pisos y azulejos, instalacion de productos de
carpinteria, canceleria de aluminio e impermeabilizacién Incluye los gastos en estudios de
pre inversion y preparacion del proyecto.

6200 Obra Publica en Bienes Propios

Asignaciones para construcciones en bienes inmuebles propiedad del Poder Ejecutivo.
Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacion del proyecto.

621 Edificacién habitacional

Asignaciones destinadas a obras para vivienda, ya sean unifamiliares o multifamiliares.
Incluye construccién nueva, ampliacién, remodelacién, mantenimiento o reparacion
integral de las construcciones, asi como los gastos en estudios de pre-inversién vy
preparacion del proyecto.

622 Edificacion no habitacional

Asignaciones destinadas para la construccién de edificios no residenciales para fines
industriales, comerciales, institucionales y de servicios. Incluye construccion nueva,
ampliacién, remodelacién, mantenimiento o reparacién integral de las construcciones, asi
como, los gastos en estudios de pre-inversidn y preparacion del proyecto.

623 Construccion de obras para el abastecimiento de agua, petréleo, gas, electricidad y
telecomunicaciones

Asignaciones destinadas a la construccién de obras para el abastecimiento de agua,
petréleo y gas y a la construccién de obras para la generacion y construccion de energia
eléctrica y para las telecomunicaciones. Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y
preparacion del proyecto.

624 Division de terrenos y construccién de obras de urbanizacion

Asignaciones destinadas a la divisién de terrenos y construccion de obras de urbanizacion
en lotes, construccion de obras integrales para la dotacion de servicios, tales como:
guarniciones, banquetas, redes de energia, agua potable y alcantarillado. Incluye
construcciéon nueva, ampliacion, remodelacién, mantenimiento o reparacion integral de
las construcciones y los gastos en estudios de pre inversidn y preparacion del proyecto.

625 Construccién de vias de comunicacion

Asignaciones destinadas a la construccion de carreteras, autopistas, terracerias, puentes,
pasos a desnivel y aeropistas. Incluye construccion nueva, ampliacién, remodelacion,
mantenimiento o reparacion integral de las construcciones y los gastos en estudios de pre
inversion y preparacion del proyecto.
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626 Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada

Asignaciones destinadas a la construccién de presas y represas, obras maritimas, fluviales
y subacuaticas, obras para el transporte eléctrico y ferroviario y otras construcciones de
ingenierfa civil u obra pesada no clasificada en otra parte. Incluye los gastos en estudios
de pre inversién y preparacion del proyecto.

627 Instalaciones y equipamiento en construcciones

Asignaciones destinadas a la realizacion de instalaciones eléctricas, hidro-sanitarias, de
gas, aire acondicionado, calefaccién, instalaciones electromecanicas y otras instalaciones
de construcciones. Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacion del
proyecto.

629 Trabajos de acabados en edificaciones y otros trabajos especializados

Asignaciones destinadas a la preparacién de terrenos para la construccion, excavacion,
demolicién de edificios y estructuras; alquiler de maquinaria y equipo para la construccion
con operador, colocacién de muros falsos, trabajos de enyesado, pintura y otros
cubrimientos de paredes, colocacién de pisos y azulejos, instalacion de productos de
carpinteria, cancelerfa de aluminio e impermeabilizacion. Incluye los gastos en estudios
de pre inversion y preparacion del proyecto.

6300 Proyectos Productivos y Acciones De Fomento

Erogaciones realizadas por el Poder Ejecutivo con la finalidad de ejecutar proyectos de
desarrollo productivo, econémico y social y otros. Incluye el costo de la preparacién de
proyectos.

631 Estudios, formulacion y evaluacién de proyectos productivos no incluidos en
conceptos anteriores de este capitulo

Asignaciones destinadas a los estudios, formulacién y evaluacién de proyectos
productivos no incluidos en conceptos anteriores de este capitulo (PPS), denominados,
esquemas de inversiéon donde participan los sectores publico y privado, desde las
concesiones que se otorgan a particulares, hasta los proyectos de infraestructura
productiva de largo plazo, en los sectores de energia eléctrica, de carretera y de agua
potable, entre otros.

632 Ejecucion de proyectos productivos no incluidos en conceptos anteriores de este
capitulo

Asignaciones destinadas a la Ejecucién de Proyectos Productivos no incluidos en
conceptos anteriores de este capitulo PPS, denominados, esquemas de inversion donde
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participan los sectores publico y privado, desde las concesiones que se otorgan a
particulares hasta los proyectos de infraestructura productiva de largo plaze, en los
sectores de energia eléctrica, de carretera y de agua potable, entre otros.

Seccién Séptima
7000 Inversiones Financieras y Otras Provisiones

Erogaciones que realiza la administracién publica en la adquisicién de acciones, bonos y
otros titulos y valores; asi como en préstamos otorgados a diversos agentes economicos.
Se incluyen las aportaciones de capital a las entidades publicas; asi como las erogaciones
contingentes e imprevistas para el cumplimiento de obligaciones del Gobierno.

7500 Inversiones en Fideicomisos, Mandatos y Otros Analogos

Asignacion a fideicomisos, mandatos y otros analogos para constituir o incrementar su
patrimonio.

751 Inversiones en fideicomisos del Poder Ejecutivo

Asignaciones destinadas para construir o incrementar los fideicomisos del Poder
Ejecutivo, con fines de politica econdmica.

759 Otras inversiones en fideicomisos

Asignaciones destinadas para construir o incrementar otros fideicomisos no clasificados
en las partidas anteriores, con fines de politica econémica.

7900 Provisiones para Contingencias y Otras Erogaciones Especiales

Provisiones presupuestarias para hacer frente a las erogaciones que se deriven de
contingencias o fenomenos climaticos, meteorolégicos o econémicos, con el fin de
prevenir o resarcir danos a la poblacién o a la infraestructura publica; asi como las
derivadas de las responsabilidades del Poder Ejecutivo.

799 Otras erogaciones especiales

Provisiones presupuestarias para otras erogaciones especiales, esta se considerard como
transitoria en tanto se distribuye su monto entre las partidas especificas necesarias para
los programas, por lo que su asignacion se afectard una vez ubicada en las partidas
correspondientes, segun la naturaleza de las erogaciones y previa aprobacion, de acuerdo
con lineamientos especificos.
Seccion Octava
8000 Participaciones y Aportaciones
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Asignaciones destinadas a cubrir las participaciones y aportaciones para las entidades
federativas y los municipios. Incluye las asignaciones destinadas a la ejecucion de
programas federales a través de las entidades federativas, mediante la reasignacion de
responsabilidades y recursos presupuestarios, en los términos de los convenios que
celebre el Gobierno Federal con éstas.

8100 Participaciones

Recursos que corresponden a los estados y municipios que se derivan del Sistema
Nacional de Coordinacion Fiscal, de conformidad a lo establecido por los capitulos |, |1,
Iy IV de la Ley de Coordinacion Fiscal, asi como las que correspondan a sistemas
estatales de coordinacion fiscal determinados por las leyes correspondientes.

La distribucién de participaciones se realizaré en los términos establecidos en la Ley de
Coordinacién Fiscal Estatal Intermunicipal del Estado de Querétaro.

811 Fondo general de participaciones
Asignaciones de recursos previstos en el Presupuesto de Egresos por concepto de las
estimaciones de participaciones en los ingresos federales que conforme a la Ley de

Coordinacion Fiscal correspondan a las haciendas publicas de los estados, municipios y
Distrito Federal.

812 Fondo de fomento municipal

Asignaciones que prevén estimaciones por el porcentaje del importe total que se
distribuye entre las entidades federativas y de la parte correspondiente en materia de
derechos.

813 Participaciones de las entidades federativas a los municipios

Recursos de los estados a los municipios que se derivan del Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal, asi como las que correspondan a sistemas estatales de coordinacion
fiscal determinados por las leyes correspondientes.

816 Convenios de colaboracién administrativa

Asignaciones destinadas a cubrir los incentivos derivados de convenios de colaboracién
administrativa que se celebren con otros érdenes de gobierno.

8300 Aportaciones
Recursos que corresponden a las entidades federativas y municipios que se derivan del

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, de conformidad a lo establecido por el capitulo
V de la Ley de Coordinacién Fiscal.
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832 Aportaciones de la Federacién a municipios

Asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones federales para educacion basica vy
normal, servicios de salud, infraestructura social, fortalecimiento municipal,
otorgamiento de las aportaciones multiples, educacién tecnoldgica y de adultos,
seguridad publica y, en su caso, otras a las que se refiere la Ley de Coordinacién Fiscal a
favor de los municipios.

833 Aportaciones de las entidades federativas a los municipios

Asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones estatales para educacion basica y
normal, servicios de salud, infraestructura social, fortalecimiento municipal,
otorgamiento de las aportaciones multiples, educacién tecnoldgica y de adultos,

seguridad publica y, en su caso, otras a las que se refiere la Ley de Coordinacion Fiscal a
favor de los Municipios.

835 Aportaciones previstas en leyes y decretos compensatorias a entidades federativas y
municipios

Recursos destinados a compensar la disminucion en ingresos participables a las entidades
federativas y municipios.

8500 Convenios

Recursos asignados a un ente publico y reasignade por éste a otro a través de convenios
para su ejecucion.

851 Convenios de reasignacion

Asignaciones destinadas a los convenios que celebra el Poder Ejecutivo con el propésito
de reasignar la ejecucién de funciones, programas o proyectos federales vy, en su caso,
recursos humanos o materiales.

852 Convenios de descentralizacién

Asignaciones destinadas a los convenios que celebra el Poder Ejecutivo con el propédsito
de descentralizar la ejecucion de funciones, programas o proyectos federales y, en su
caso, recursos humanos o materiales.

853 Otros Convenios

Asignaciones destinadas a otros convenios no especificados en las partidas anteriores que
celebra el Poder Ejecutivo.
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Seccion Novena
2000 Deuda Publica

Asignaciones destinadas a cubrir obligaciones del Gobiernc por concepto de deuda
publica interna y externa derivada de la contratacion de empréstitos; incluye la
amortizacion, los intereses, gastos y comisiones de la deuda publica, asi como las
erogaciones relacionadas con la emision y/o contratacion de deuda. Asimismo, incluye
los adeudos de ejercicios fiscales anteriores (ADEFAS).

Se consideraré Deuda Publica cualquier financiamiento contratado por el Poder Ejecutivo
y la Secretaria serd la Dependencia rectora del presente capitulo.

9100 Amortizacién de la Deuda Publica

Asignaciones destinadas a cubrir el pago del principal derivado de los diversos créditos o
financiamientos contratados a plazo con instituciones nacionales y extranjeras, privadas
y mixtas de crédito y con otros acreedores, que sean pagaderos en el interior y exterior
del pais en moneda de curso legal.

911 Amortizacién de la deuda interna con instituciones de crédito

Asignaciones destinadas a cubrir el pago del principal derivado de los créditos contraidos
en moneda nacional con instituciones de crédito establecidas en el territorio nacional.

213 Amortizacion de arrendamientos financieros nacionales

Asignaciones para la amortizacion de financiamientos contraidos con arrendadoras
nacionales o en el que su pago esté convenido en moneda nacional.

9200 Intereses de la Deuda Publica
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de intereses derivados de los diversos créditos
o financiamientos contratados a plazo con instituciones nacionales y extranjeras, privadas
y mixtas de crédito y con otros acreedores, que sean pagaderos en el interior y exterior
del pais en moneda de curso legal.

921 Intereses de la deuda interna con instituciones de crédito

Asignaciones destinadas al pago de intereses derivados de los créditos contratados con
instituciones de crédito nacionales

923 Intereses por arrendamientos financieros nacionales

Asignaciones destinadas al pago de intereses derivado de la contratacion de
arrendamientos financieros nacionales.
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9900 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS)

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones devengadas y pendientes de liquidar al
cierre del ejercicio fiscal anterior, derivadas de la contratacién de bienes y servicios
requeridos en el desempefio de las funciones del Poder Ejecutivo, para las cuales existio
asignacion presupuestal con saldo disponible al cierre del ejercicio fiscal en que se
devengaron.

991 ADEFAS

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones devengadas y pendientes de liquidar al
cierre del ejercicio fiscal anterior, derivadas de la contratacién de bienes y servicios
requeridos en el desempefio de las funciones del Poder Ejecutivo, para las cuales existio
asignacion presupuestal con saldo disponible al cierre del ejercicio fiscal en que se
devengaron.

Transitorio

Unico. Los Lineamientos que por este medio se expiden, estaran vigentes desde la fecha
de su emision y hasta en tanto no se modifiquen o emitan nuevos.

Se expiden los presentes Lineamientos, en la Ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro,
a los 16 (dieciséis) dias del mes de enero del 2023 (dos mil veintitrés).

Rubrica

CPC. Carlos Alejandro Le6n Gonzalez
Subsecretario de Egresos
Secretaria de Finanzas
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro

Rubrica

CP. Ana Laura Oviedo Terrazas
Directora de Contabilidad
Subsecretaria de Egresos

Secretaria de Finanzas
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro



