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Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacion y Finanzas

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS

(Publicado en P.O. No. 91, 15-X-18)

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA DE LA SECRETARIA

ARTICULO 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacién y funcionamiento
de la Secretaria de Planeacion y Finanzas del Poder Ejecutivo, en el ejercicio de sus funciones,
atribuciones y facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, en términos
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y demas ordenamientos
juridicos y administrativos.

ARTICULO 2. Para los efectos de este reglamento, se entendera por:

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

Banco de Proyectos: el registro de proyectos de inversién publica productiva, asi como
de obras y acciones que se administran a través del Programa Integral de Control,
Aprobacién y Seguimiento de Obra (PICASO), de acuerdo con los Lineamientos que
al efecto emite la Direccion de Gasto Social.

Contribuciones coordinadas: aquellas de caracter federal o municipal en cuya
administracion participe la entidad, ya sea integral o parcialmente, en los términos
de los convenios de colaboracion administrativa celebrados por el Estado con la
Federacion o con los municipios, respectivamente.

Direcciones: las Direcciones y la Procuraduria Fiscal del Estado, adscritas a la
Secretaria de Planeacion y Finanzas, a que se hace referencia en el articulo 3 del
presente reglamento.

Directores: los titulares de las Direcciones y de la Procuraduria Fiscal del Estado,
adscritas a la Secretaria de Planeacion y Finanzas.

Estado: el Estado de Querétaro.

LMRP: la Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro.
Poder Ejecutivo: el Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Secretaria: la Secretaria de Planeacion y Finanzas del Poder Ejecutivo.
Secretario: el Secretario de Planeacion y Finanzas del Poder Ejecutivo.
Unidades Administrativas: las que sefiala el articulo 3 del presente Reglamento.

Unidades Adscritas: los Departamentos, Unidades, Administraciones Regionales,
Oficinas Recaudadoras, Secretarias Técnicas, Coordinaciones, Enlaces de Apoyo
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Administrativo y Delegaciones, dependientes de las Direcciones.
CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION DE LA SECRETARIA

ARTICULO 3. Para el ejercicio de sus funciones, atribuciones y facultades, asi como el
despacho de los asuntos de su competencia, el Secretario se auxiliara con un Secretario
Particular, un Secretario Técnico, un Coordinador de Planeacion, un Coordinador Institucional,
un Coordinador de Informacion Financiera y las siguientes Unidades Administrativas: (Ref. P.O.
No. 2, 10-1-20)

l. Direccion de Tesoreria;
Il. Procuraduria Fiscal del Estado;

1. Direccién de Ingresos;

IV. Direcciéon de Fiscalizacion;

V. Direccion de Catastro;

VI. Direccion de Presupuesto “A”;

VII. Direccion de Presupuesto “B”;

VIIL. Direccién de Gasto Social,

IX. Direccion de Contabilidad;

X. Direccion de Tecnologias de la Informacion, y
XI. Direccion Administrativa.

La Secretaria contara ademas con un Organo Interno de Control y con el personal que resulte
necesario para el debido cumplimiento de su encomienda.

ARTICULO 4. Los Directores y el titular del Organo Interno de Control ejerceran bajo su
responsabilidad las funciones, facultades, atribuciones y el despacho de los asuntos que para
cada uno de ellos en lo particular se establecen en el presente Reglamento. Asimismo, tendran
las mismas facultades que de conformidad con el presente Reglamento correspondan a sus
subordinados.

Los Jefes de Departamento, Administradores Regionales, Responsables de las Oficinas
Recaudadoras, Secretarios Técnicos, Coordinadores, Enlaces de Apoyo Administrativo y
Delegados, en su caso, de las Direcciones, ejerceran bajo su responsabilidad las funciones,
facultades, atribuciones y el despacho de los asuntos que para cada uno de ellos en lo particular
se establecen en el presente Reglamento.
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De igual forma, el Secretario tendra las funciones, facultades y atribuciones conferidas por este
ordenamiento a los Directores.

TiTULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES DE LA SECRETARIA

CAPITULO PRIMERO
DE LAS FACULTADES DEL SECRETARIO

ARTICULO 5. El Secretario tendra las funciones, facultades y atribuciones indelegables que al
efecto establezcan los ordenamientos juridicos y administrativos correspondientes.

Asimismo, tendra la facultad de celebrar los instrumentos relacionados con la administracion
financiera y tributaria. En los demas instrumentos de los que se deriven derechos y obligaciones
economicas para el Estado, la Secretaria se limitara a la emision de la suficiencia presupuestaria
requerida por la dependencia que realice el acto o contratacion respectiva.

El Secretario solo podra delegar sus funciones, facultades y atribuciones, distintas a las
comprendidas en el primer parrafo de este articulo, en sus subalternos, mediante acuerdos
que deberan ser publicados en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La
Sombra de Arteaga”.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES DELEGADAS Y OTRAS AUTORIDADES FISCALES

ARTICULO 6. Las facultades delegadas al Estado por virtud de los convenios que éste celebre
con la Federacion en materia de administracion de ingresos federales y el ejercicio de las
facultades en materia fiscal, se ejerceran por las Direcciones, en el ambito de su respectiva
competencia, en términos de lo establecido en el presente Reglamento.

ARTICULO 7. De conformidad con la fraccion VIII, del articulo 8 del Cadigo Fiscal del Estado
de Querétaro, seran autoridades fiscales los Jefes de Departamento, Titulares de Unidad,
Administradores Regionales y Responsables de las Oficinas Recaudadoras, a que hace
referencia este Reglamento, en el ambito de su respectiva competencia.

TiTULO TERCERO

DE LA COMPETENCIA, ORGANIZACION Y FACULTADES
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DE LA SECRETARIA PARTICULAR
Y DE LA SECRETARIA TECNICA DE LA SECRETARIA

CAPITULO PRIMERO
DE LA SECRETARIA PARTICULAR

ARTICULO 8. El Secretario Particular, para el despacho de los asuntos de su competencia,
tendra las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

. Llevar y dar seguimiento a la agenda de trabajo del Secretario;
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Atender y dar seguimiento a la correspondencia oficial del Secretario;
Dar seguimiento a los acuerdos, compromisos e instrucciones que dicte el Secretario;
Coordinar las giras y reuniones de trabajo del Secretario, y

Los demas que expresamente le encomiende el Secretario.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA SECRETARIA TECNICA

ARTICULO 9. El Secretario Técnico, para el despacho de los asuntos de su competencia,
tendra las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VIL.

Proporcionar apoyo técnico al Secretario, asi como a las Unidades Administrativas
que asi lo soliciten;

Coadyuvar para fortalecer la coordinacion e interrelacion de las Unidades
Administrativas, para el mejor despacho de sus asuntos;

Facilitar a las Unidades Administrativas, la carga de informacion en el Sistema de
Informacion de Control de Auditorias (SICA), con la finalidad de controlar y dar
seguimiento a las auditorias realizadas a la dependencia por las instancias o entes
fiscalizadores tanto federales como estatales;

Dar seguimiento a la informaciéon capturada en el Sistema de Informacion de
Seguimiento Fiscal (SISEF) para transparentar, controlar, eficientar y evaluar el
proceso del ejercicio de las facultades de comprobacion, asi como de defensa y
cobro de créditos fiscales derivados de impuestos coordinados;

Solicitar a las Unidades Administrativas, la informacion y documentacion necesarias
que permitan atender las recomendaciones, observaciones, aclaraciones y cualquier
accion emitida u ordenada por las instancias o entes fiscalizadores y de control
interno, tanto federales como estatales;

Coadyuvar con las distintas Unidades Administrativas, segin sus ambitos de
competencia, para la formulacion y analisis que solicite el Secretario para presentar
ante los organismos del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, y

Las demas que expresamente le encomiende el Secretario.

CAPITULO TERCERO
DE LAS DIRECCIONES

SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 10. Al frente de las Direcciones habra un titular quien asumira la responsabilidad de
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su funcionamiento y sera auxiliado por los Jefes de Departamento, Administradores Regionales,
Responsables de las Oficinas Recaudadoras, Secretarios Técnicos, Coordinadores, Enlaces
de Apoyo Administrativo y Delegados, en su caso, que sefiale el presente Reglamento, asi
como por el demas personal necesario para el despacho de los asuntos de su competencia, en
ejercicio de sus funciones, atribuciones y facultades.

ARTICULO 11. Corresponde a los Directores, adicional a lo establecido en otros articulos de
este ordenamiento:

VL.

VIL.

VIIl.

XI.

Planear, coordinar y desempefar las funciones y actividades a su cargo, de
conformidad con este reglamento y demas disposiciones aplicables, asi como con
las directrices que dicte el Secretario;

Acordar con el Secretario y mantenerlo permanentemente informado de los asuntos
que les correspondan, asi como del desempeiio de las comisiones y funciones
especiales que se les confiera;

Resolver los asuntos de su competencia y someter a consideracion del Secretario
aquellos que requieran de su aprobacion;

Elaborar y proponer al Secretario, para su aprobacion, los proyectos de creacion,
modificacion o supresion de Unidades Adscritas a su Direccion;

Elaborar, con el concurso de la Direccion Administrativa y de la Oficialia Mayor del
Poder Ejecutivo, e implementar, los manuales de organizacion, de sistemas y de
procedimientos, que se requieran para el ejercicio de sus funciones, atribuciones y
facultades;

Celebrar, previa autorizacion del Secretario, los convenios y demas instrumentos, en
las materias de su competencia;

Formular los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
Secretario, asi como asesorar y apoyar técnicamente en asuntos de su competencia
a los demas servidores publicos que asi lo requieran;

Coordinar sus actividades con los titulares de otras Unidades Administrativas, asi
como, en su caso, con las demas dependencias del Poder Ejecutivo y proporcionar
la informacion y cooperacion técnica que éstas requieran;

Informar oportunamente al Secretario, y demas autoridades competentes, de las
irregularidades que conozcan, a efecto de que se proceda en los términos previstos
en la legislacion en materia de responsabilidades;

Vigilar que se apliquen las disposiciones legales y administrativas en los asuntos de
Su competencia;

Designar al personal a su cargo que acudira a las reuniones o comisiones que le
sean encomendadas;
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XIL.

XIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XXIL.

Expedir certificaciones de los documentos existentes en los archivos de la unidad
administrativa a su cargo;

Coordinar y dar seguimiento a las funciones y actividades que desarrolle el personal
a su cargo, de conformidad con este reglamento y demas disposiciones aplicables,
asi como con las directrices que dicte el Secretario;

Dar cumplimiento en tiempo y forma a los requerimientos de informacion y/o
documentacion que les sean formulados para la atencion de las auditorias realizadas
por los distintos entes fiscalizadores y de control interno, tanto federales como
estatales, asi como de sus resultados;

Dar cumplimiento entiempoy forma a las solicitudes de informacién y/o documentacién
que les sean formuladas para la atencion de las peticiones que les competan en
materia de transparencia y acceso a la informacion;

Llevar a cabo las acciones que correspondan para dar cumplimiento a sentencias
ejecutoriadas o resoluciones firmes dictadas por autoridades judiciales o
administrativas, respecto de los asuntos de su competencia;

Ejercer, en el ambito de su competencia, por sio através de los Jefes de Departamento,
Administradores Regionales o Responsables de las Oficinas Recaudadoras, que
les auxilien, las facultades de administrar, comprobar, determinar y cobrar ingresos
federales, asi como cualquier otra contribucion, derivadas de los convenios firmados
con la Federacion o los municipios;

Enviar al Ejecutivo Federal, la informacion que establezcan las disposiciones legales
y administrativas, en el ambito de su competencia;

Enviar, en el ambito de su competencia, los informes sobre el ejercicio, destino,
subejercicios que, en su caso, se presenten y los resultados obtenidos, respecto
de los recursos federales que son transferidos al Estado, de conformidad con los
lineamientos y mediante el sistema de informacion establecido para tal fin por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, verificando que dicha informacion sea la
misma que se publique en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra
de Arteaga”, y en la pagina oficial de internet del Poder Ejecutivo;

Revisar, en el ambito de su competencia, la informacién correspondiente a los
municipios, que sea remitida a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, mediante
el sistema a que se refiere la fracciéon anterior;

Emitir, en el ambito de su competencia, la normatividad, lineamientos, instrucciones,
autorizaciones, circulares o cualquier otra disposicion que, por mandato de ley se
atribuya a la Secretaria, y

Las demas que les sefialen este reglamento y otras disposiciones juridicas o
administrativas, asi como el despacho de los asuntos que expresamente les
encomiende el Secretario.
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SECCION SEGUNDA
DE LA DIRECCION DE TESORERIA

ARTICULO 12. La Direccion de Tesoreria para el ejercicio de sus funciones, atribuciones y
facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, tendra a su cargo las
siguientes Unidades Adscritas:

Departamento de Tesoreria y Caja;
Departamento de Enlace Institucional, y

Departamento de Gestion de Pagos.

La Direccién contara adicionalmente con el personal que se requiera para satisfacer las
necesidades del servicio.

ARTICULO 13. Al Director de Tesoreria, para el despacho de los asuntos de su competencia,
le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VIL.

VIIL.

Dar cumplimiento a las autorizaciones de pago que realicen los ejecutores de gasto
en términos de la LMRP, con base en la disponibilidad y el flujo de efectivo;

Presentar al Secretario los proyectos de convenios con instituciones financieras,
procurando las condiciones y el tipo de servicios mas convenientes para el Estado;

Aperturar, administrar y cancelar las cuentas bancarias y de inversion, para el manejo
de los fondos publicos federales, estatales y/o de terceros, de conformidad con las
disposiciones legales y administrativas, que correspondan al Poder Ejecutivo, asi
como la custodia de los dispositivos electronicos o magnéticos relacionados con
dichas cuentas;

Llevar el registro de los servidores publicos autorizados para la firma de cheques
relativos a las cuentas a que se refiere la fraccion anterior, asi como para las
transferencias electrénicas que correspondan;

Supervisar que se expidan los recibos oficiales que establezcan las disposiciones
legales y administrativas, por la recepcion de fondos publicos;

Vigilar el correcto control y resguardo de las chequeras correspondientes a las
cuentas bancarias abiertas a nombre del Poder Ejecutivo;

Gestionar ante las instituciones bancarias la recuperacion de los recursos publicos
que correspondan, derivados de las conciliaciones bancarias que le informe la
Direccion de Contabilidad;

Informar a la Tesoreria de la Federacion, a las dependencias y entidades federales, a
los entes fiscalizadores federales o locales y a las autoridades en materia de control
interno, segun corresponda, sobre la apertura de cuentas bancarias y recepcion de
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XI.

XIL.

XIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

recursos federales, en términos de las disposiciones legales y administrativas;
Llevar el registro y control de los recursos transferidos al Estado por la Federacion;

Formular y proponer al Secretario el programa financiero en materia de deuda
publica, asi como llevar a cabo el seguimiento y control de los esquemas de garantia
y fuente de pago;

Suscribir, conjuntamente con el Secretario, titulos de crédito en los que se establezcan
obligaciones a cargo del Estado;

Custodiar y controlar los valores que representen las inversiones financieras del
Poder Ejecutivo, asi como el afianzamiento del personal adscrito a sus dependencias
y 6rganos desconcentrados, que maneje valores propiedad del Estado;

Recibir y administrar, en términos de las disposiciones legales, en cuentas bancarias
productivas especificas, los fondos publicos que transfiere el Ejecutivo Federal,
correspondientes a los programas, convenios, proyectos y demas fondos federales;

Transferir, en términos de las disposiciones legales, los fondos publicos a favor de
los Poderes Legislativo y Judicial, asi como de los organismos auténomos y de las
entidades paraestatales del Estado, de conformidad con la programacion que al efecto
se establezca y previa solicitud que, en términos de las disposiciones normativas, se
genere;

Emitir el Acuerdo que contenga el calendario de entrega, porcentaje, formulas y
variables utilizadas, asi como los montos estimados de las Participaciones Federales
que correspondan a los municipios, que establezcan las disposiciones legales y
administrativas y tramitar su publicacién en el Peridédico Oficial del Gobierno del
Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en la pagina oficial de internet del
Poder Ejecutivo;

Supervisar que se elabore el calendario de entrega, porcentaje, formulas y variables
utilizadas sefalando su respectiva metodologia y justificando cada elemento en
los casos que asi proceda, asi como los montos estimados de las Aportaciones
Federales que correspondan a los municipios en términos de las disposiciones
legales y administrativas, y que se tramite su publicacion en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en la pagina oficial de
internet del Poder Ejecutivo;

Transferir a los municipios del Estado, en términos de las disposiciones aplicables,
los recursos que les correspondan por concepto de Participaciones y Aportaciones
federales, asi como realizar el registro presupuestal y solicitar el recibo oficial
correspondiente;

Transferir a los entes publicos del Estado, en términos de las disposiciones aplicables,
los recursos que les correspondan derivados de convenios o programas federales y
solicitar el recibo oficial correspondiente;
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XIX.

XXl

XXIV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

Realizar y presentar al Secretario, el estudio y andlisis sobre el otorgamiento de
avales del Estado, respecto de obligaciones de deuda contraidas por los municipios
del Estado, organismos descentralizados, fideicomisos publicos y empresas de
participacion mayoritaria, estatales y municipales;

Enviar al Ejecutivo Federal, de conformidad con los lineamientos y mediante el
sistema de informacion establecido para tal fin por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, informes sobre el ejercicio, destino y los resultados obtenidos, respecto de
los recursos federales que son transferidos al Estado, en el ambito de la competencia
de la Direccion;

Llevar el Registro Estatal de Deuda Publica y cumplir con las obligaciones que en la
materia exigen las disposiciones legales y administrativas correspondientes;

Vigilar que se mantenga actualizado el Sistema de Informacién de Control de
Auditorias (SICA), en el ambito de su competencia;

Registrar los rendimientos financieros generados y, en su caso, las comisiones
pagadas, por las cuentas especificas productivas, correspondientes a los fondos
publicos que transfiere el Ejecutivo Federal, correspondientes a los programas,
convenios, proyectos y demas fondos federales;

Registrar los rendimientos financieros generados y, en su caso, las comisiones
pagadas, por las cuentas especificas productivas, correspondientes a los fondos
publicos estatales;

Llevar a cabo el reintegro de recursos federales a la Tesoreria de la Federacion
0, en su caso, a la dependencia o entidad correspondiente, de conformidad con
la informacioén que proporcionen las instancias competentes, asi como el registro
presupuestal de los mismos;

Llevar a cabo, periédicamente, el reintegro de rendimientos financieros a la Tesoreria
de la Federacion o, en su caso, a la dependencia o entidad correspondiente, de
conformidad con las disposiciones aplicables, asi como el registro presupuestal de
los mismos;

Tramitar ante las instituciones bancarias, la dispersion de nomina del Poder Ejecutivo,
previa autorizacion de pago generada por la Direccién de Recursos Humanos de
la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo, en términos de las disposiciones legales y
administrativas;

Realizar, en los casos que proceda, las inversiones de los recursos disponibles en
Tesoreria, observando en todo momento que las mismas representen las mejores
condiciones para el Estado;

Ordenar y supervisar el pago de intereses y amortizacion a capital, de los empréstitos
contratados por el Estado a través del Poder Ejecutivo de conformidad con las
disposiciones aplicables en la materia;
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XXX.

XXXI.

XXXIL.

XXXIIL.

XXXIV.

XXXV.

Vigilar que se mantenga actualizado en el Sistema Financiero, los movimientos de
transferencias o emisiones de cheque que realice personal de la Direccion a su
cargo;

Emitir el Acuerdo que contenga los informes trimestrales y los ajustes que procedan
de las Participaciones Federales que correspondan a los municipios, que establezcan
las disposiciones legales y administrativas, y tramitar su publicacién en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en la pagina
oficial de internet del Poder Ejecutivo, asi como conciliar los montos liberados por el
Estado a favor de los municipios de la entidad, con las dependencias encargadas de
las finanzas municipales que correspondan;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera;

Realizar el envio de la informacion que, conforme a las disposiciones juridicas y
normativas aplicables, la Secretaria deba remitir a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y demas dependencias federales, en las materias de su competencia;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo, asi como las que deriven de convenios celebrados
con la Federacion, los Municipios del Estado u otras instancias, que le correspondan
en el ambito de su competencia, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas o administrativas, asi como
las que expresamente le encomiende el Secretario.

ARTICULO 14. Al Jefe del Departamento de Tesoreria y Caja, para el despacho de los asuntos
de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y
facultades:

Dar cumplimiento, previa autorizacion del Director, a las autorizaciones de pago que
realicen los ejecutores de gasto a que se refiere la LMRP con cargo al Presupuesto
de Egresos del Estado, conforme a los términos y plazos que correspondan;

Gestionar ante las instituciones bancarias, la dispersién de némina, previa autorizacion
de pago generada por la Direccién de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor del
Poder Ejecutivo en términos de las disposiciones legales y administrativas;

Realizar, en los casos que proceda y por instrucciones del Director, las inversiones de
los recursos disponibles en Tesoreria, observando en todo momento que las mismas
representen las mejores condiciones para el Estado;

Obtener y llevar el control de los saldos de las cuentas bancarias abiertas a nombre
del Poder Ejecutivo, asi como la informacion financiera y de operaciones bursatiles;

Realizar el calculo y pago de intereses y amortizacion a capital, de los empréstitos
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VIL.

VIIL.

XI.

XIL.

Xl

XIV.

XV.

contratados por el Estado a través del Poder Ejecutivo de conformidad con las
disposiciones aplicables en la materia;

Registrar y controlar los recursos transferidos al Estado por la Federacion;

Expedir los recibos oficiales que establezcan las disposiciones legales y
administrativas, por la recepcion de fondos publicos;

Llevar a cabo la transferencia, en términos de la LMRP, de los fondos publicos a
favor de los Poderes Legislativo y Judicial, asi como de los organismos autbnomos
y de las entidades paraestatales del Estado, de conformidad con la programacion
que al efecto se establezca y previa solicitud, que, en términos de las disposiciones
normativas, se genere;

Elaborar y someter a consideracion del Director los informes mensuales y trimestrales
de deuda;

Resguardar y controlar los recibos de fondos de caja o revolventes y gastos a
comprobar, que se requieran para la operacion de las dependencias y organos
desconcentrados del Poder Ejecutivo, hasta su total comprobacion;

Dar cumplimiento en tiempo y forma a los requerimientos de informacién y/o
documentacion que le sea solicitada para la atencion de las auditorias realizadas por
los distintos entes fiscalizadores y de control interno, tanto federales como estatales,
asi como de sus resultados;

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacién de Control de Auditorias
(SICA) en el ambito de su competencia;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo, asi como las que deriven de convenios celebrados
con la Federacion, los Municipios del Estado u otras instancias, que le correspondan
en el ambito de su competencia, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 15. Al Jefe del Departamento de Enlace Institucional, para el despacho de los
asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones
y facultades:

Tramitar las polizas de seguro de dinero y valores relativas a los recursos cuyo
manejo corresponda a la Direccion, asi como la de la fianza de fidelidad unica para
las dependencias y o6rganos desconcentrados del Poder Ejecutivo y realizar las
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VL.

VIL.

VIIlL.

gestiones que resulten procedentes para el resarcimiento que corresponda por los
dafios o perjuicios causados a la hacienda publica estatal;

Elaborar y someter a la aprobacion del Director, el proyecto de Acuerdo que
contenga el calendario de entrega, porcentaje, férmulas y variables utilizadas, asi
como los montos estimados de las Participaciones Federales que correspondan a los
municipios, que establezcan las disposiciones legales y administrativas, y tramitar su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra
de Arteaga” y en la pagina oficial de internet del Poder Ejecutivo;

Elaborar y someter a la aprobacion del Director, el calendario de entrega, porcentaje,
férmulas y variables utilizadas sefialando su respectiva metodologia vy justificando
cada elemento en los casos que asi proceda, asi como los montos estimados de
las Aportaciones Federales que correspondan a los municipios en términos de las
disposiciones legales y administrativas, y tramitar su publicacion en el Periodico
Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en la pagina
oficial de internet del Poder Ejecutivo;

Elaborar y someter a la aprobacién del Director, el proyecto de Acuerdo que contenga
los informes trimestrales y los ajustes que procedan de las Participaciones Federales
que correspondan a los municipios, que establezcan las disposiciones legales y
administrativas, y tramitar su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en la pagina oficial de internet del
Poder Ejecutivo, asi como conciliar los montos liberados por el Estado a favor de
los municipios de la entidad, con las dependencias encargadas de las finanzas
municipales que correspondan;

Formular y proponer al Director, los proyectos de respuesta a las solicitudes de
informacion financiera que realicen las autoridades municipales, estatales y federales,
asi como los particulares;

Gestionar, previa aprobacion del Director, la publicacion trimestral y anual, de
la informacion relativa a los recursos que por concepto de participaciones y
aportaciones federales se entreguen a los municipios del Estado, de conformidad
con la normatividad aplicable;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo, asi como las que deriven de convenios celebrados
con la Federacion los Municipios del Estado u otras instancias, que le correspondan
en el ambito de su competencia, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.
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ARTICULO 16. Al Jefe del Departamento de Gestién de Pagos, para el despacho de los asuntos
de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones vy
facultades:

. Controlar y resguardar las chequeras correspondientes a las cuentas bancarias
abiertas a nombre del Poder Ejecutivo;

1. Dar cumplimiento a las autorizaciones de pago que realicen los ejecutores de gasto
en términos de la LMRP, con base en la disponibilidad y el flujo de efectivo;

1. Mantener actualizado en el Sistema Financiero, los movimientos de transferencias o
emisiones de cheque que se realicen;

V. Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera;

V. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo, asi como las que deriven de convenios celebrados
con la Federacion, los Municipios del Estado u otras instancias, que le correspondan
en el ambito de su competencia, y

VI. Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.
SECCION TERCERA

DE LA PROCURADURIA FISCAL DEL ESTADO
ARTICULO 17. La Procuraduria Fiscal del Estado para el ejercicio de sus funciones, atribuciones
y facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, tendra a su cargo las
siguientes Unidades Adscritas:
. Departamento de Legislacion y Consulta Fiscal;
1. Departamento de Asuntos Juridicos, y

L. Departamento Contencioso.

La Procuraduria Fiscal del Estado contara con el personal y notificadores que se requieran para
cubrir las necesidades del servicio.

ARTICULO 18. Al Procurador Fiscal del Estado, para el despacho de los asuntos de su
competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

. Ser asesor juridico de la Secretaria;

1. Interponer con la representacion de la Secretaria, de sus Unidades Administrativas o
de las Unidades Adscritas, los medios de defensa que procedan contra los actos que
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIL.

Xl

XIV.

XV.

afecten los intereses de la Hacienda Publica del Estado;

Representar el interés del Estado, de la Secretaria, de sus Unidades Administrativas o
de las Unidades Adscritas en toda clase de juicios, investigaciones o procedimientos
ante los 6rganos jurisdiccionales y autoridades estatales o federales;

Allanarse y transigir en los juicios en que se represente al Estado, a la Secretaria, a
sus Unidades Administrativas o Unidades Adscritas, en las controversias fiscales;

Designar a los abogados de la Hacienda Publica del Estado para que comparezcan
en representacion de la Secretaria, de sus Unidades Administrativas o Unidades
Adscritas en los casos a que aluden las fracciones Il, lll, VI y VIl de este articulo;

Representar al fisco del Estado en los procesos penales relativos a la comision de
delitos fiscales y, en su caso, formular las denuncias o querellas correspondientes;

Informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sobre la comisién de los delitos
fiscales de los que tenga conocimiento, en materia de contribuciones coordinadas, y
formular las denuncias correspondientes;

Intervenir en los procedimientos y juicios ante los o&rganos jurisdiccionales
competentes, por oposicion al pago que formulen las compafiias afianzadoras, en
los casos que sean competencia de la Secretaria;

En materia de delitos fiscales, emitir la declaratoria ante las autoridades competentes
de que el fisco estatal ha sufrido o pudo sufrir dafio o perjuicio, de conformidad con
las pruebas o documentos que le aporten las Unidades Administrativas involucradas;

Desistirse, previa autorizacion del Secretario, de las denuncias o querellas que se
presenten, por la posible comision de delitos fiscales;

Tramitar y resolver los recursos administrativos o cualquier otro medio de defensa
que deban ser resueltos por la Secretaria, de conformidad con lo previsto en la
normatividad estatal y federal en materia fiscal, excepto aquellos recursos o medios
de defensa cuyo tramite y resolucion corresponda expresamente a otra Unidad
Administrativa o Unidad Adscrita;

Informar a las autoridades competentes el sentido de las resoluciones dictadas en
los medios de defensa en los que la Secretaria o sus Unidades Administrativas sean
parte, para los efectos legales correspondientes;

Revisar los instrumentos juridicos en los que la Secretaria o sus Unidades
Administrativas sean parte;

Formular los proyectos de los convenios, acuerdos y demas instrumentos juridicos
que le sean solicitados, en los que la Secretaria sea parte;

Informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sobre el estado y resolucién
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XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

XXI.

XXIL.

XXII1.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

de los juicios en que el Estado sea parte, tratdndose de contribuciones coordinadas;

Emitir, a solicitud de las instancias correspondientes, opinion respecto de la aplicacion
de las disposiciones fiscales de vigencia anual;

Declarar por via de accion la prescripcion de créditos fiscales y la extincion de las
facultades de las autoridades fiscales, en términos de la legislacion aplicable;

Hacer efectivas las fianzas que se expidan a favor del Gobierno del Estado, cuya
reclamacion o requerimiento no corresponda a otro Poder, entidad o dependencia;

Desistirse del cobro de las fianzas expedidas a favor del Gobierno del Estado, cuando
asi resulte procedente;

Formular por si 0 en coordinacion con las instancias correspondientes, los proyectos
de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones de caracter general
que requiera la administracion hacendaria del Estado y someterlos a la consideracion
del Secretario;

Proponer al Secretario el criterio aplicable cuando dos o0 mas Unidades Administrativas
emitan opiniones contradictorias en cuestiones fiscales;

Proponer al Secretario la interpretacion de las diversas disposiciones fiscales de su
competencia;

Dar seguimiento a los procesos legislativos en donde se ventilen asuntos de interés
para la Secretaria, o encomendar dicha actividad a cualquiera de los abogados de la
Hacienda Publica del Estado;

Ordenar la compilacion, revision, actualizacion y edicion de ordenamientos juridicos,
que sean de interés para la Secretaria;

Coordinar la imparticién de cursos de capacitacion en materia fiscal a servidores
publicos estatales y municipales, cuando sea requerido para ello;

Expedir las constancias de identificacion del personal que autorice para la practica de
notificaciones;

Ordenar la notificacion de los actos relacionados con el ejercicio de sus facultades;
Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes o terceros relacionados,
la documentacion, datos e informes que sean necesarios para la resolucion de los

asuntos de su competencia;

Resolver las consultas que formulen los interesados en situaciones reales y concretas
sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales estatales;

Ejercer, dentro del ambito de su competencia, las facultades delegadas al Estado con
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XXXI.

XXXII.

XXX,

XXXIV.

XXXV.

motivo de los convenios suscritos con la Federacién, asi como con los municipios;

Ser enlace en asuntos juridicos con las areas correspondientes de las dependencias
de la Administracion Publica Federal y de las autoridades de la Hacienda Publica de
las entidades federativas;

Designar los peritos que se requieran para la formulacion de los dictamenes técnicos
relacionados con los asuntos de su competencia;

Vigilar que se mantenga actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento
Fiscal (SISEF) en el ambito de su competencia;

Llevar a cabo las acciones que correspondan, de acuerdo con las disposiciones
juridicas y administrativas, cuando se trate de la posible restitucién de cantidades
pagadas en concepto de derechos, por los contribuyentes, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Secretario.

ARTICULO 19. El Jefe del Departamento de Legislacién y Consulta Fiscal tendra el caracter
de Abogado de la Hacienda Publica del Estado y, para el despacho de los asuntos de su
competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VIL.

Formular y someter a la consideracion del Procurador Fiscal del Estado, los
anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones de
observancia general, cuya aplicacion corresponda a la Secretaria;

Compilar, revisar y actualizar para su edicion, los ordenamientos juridicos que sean
de interés para la Secretaria;

Formulary someter a la consideracion del Procurador Fiscal del Estado, los proyectos
de resolucion a las consultas que realicen los interesados sobre situaciones reales y
concretas, respecto de la aplicacion de las disposiciones fiscales estatales;

Proponer al Procurador Fiscal del Estado los proyectos relativos a la interpretacion
de las diversas disposiciones fiscales competencia de la Secretaria;

Dictaminar la procedencia de la prescripcion de créditos fiscales, asi como sobre
la extincion de facultades de la autoridad fiscal, en los términos de la legislacion
aplicable;

Intervenir en los juicios en representacion de la Secretaria o sus Unidades
Administrativas, cuando asi lo determine el Procurador Fiscal del Estado;

Formulary proponer al Procurador Fiscal del Estado los acuerdos, circulares y demas
disposiciones tendientes a proveer a la mejor observancia de las disposiciones
juridicas cuya aplicacién corresponda al ambito de competencia de la Secretaria;
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VIIL.

XI.

XIL.

XIl.

XIV.

Analizar las propuestas de reformas a los diversos ordenamientos fiscales que se
sometan a consideracion de la Secretaria;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes o terceros relacionados,
la documentacion, datos e informes que sean necesarios para la resolucion de los
asuntos de su competencia;

Ordenar la notificacion de los actos administrativos emitidos por la Procuraduria
Fiscal del Estado;

Expedir certificaciones de los documentos que obren en los archivos del departamento;

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informaciéon de Seguimiento Fiscal
(SISEF) en el ambito de su competencia;

Llevar a cabo las acciones que correspondan, de acuerdo con las disposiciones
juridicas y administrativas, cuando se trate de la posible restitucion de cantidades
pagadas en concepto de derechos, por los contribuyentes, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las demas que
expresamente le encomiende el Procurador Fiscal del Estado.

ARTICULO 20. El Jefe del Departamento de Asuntos Juridicos tendra el caracter de Abogado
de la Hacienda Publica del Estado y, para el despacho de los asuntos de su competencia, le
corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

Analizar y dictaminar cualquier instrumento juridico que le haya sido turnado, en el
que la Secretaria o sus Unidades Administrativas sean parte;

Formular convenios, acuerdos y demas instrumentos juridicos que se le requieran,
en los que la Secretaria sea parte;

Suscribir los informes previos y justificados, las demandas y contestaciones de los
medios de defensa previstos en las fracciones Il, Ill, VI y VIII del articulo 18 del
presente reglamento, que se interpongan en contra de la Secretaria, sus Unidades
Administrativas o Unidades Adscritas, asi como los documentos dirigidos a los
6rganos jurisdiccionales estatales o federales, reclamaciones y requerimientos de
pago de las fianzas que se expidan a favor de Gobierno del Estado, en suplencia del
Procurador Fiscal del Estado;

Intervenir en los procedimientos y juicios en representacion de la Secretaria, de
sus Unidades Administrativas o Unidades Adscritas, cuando asi lo determine el
Procurador Fiscal del Estado;

Formular las reclamaciones y requerimientos de pago de las fianzas expedidas a
favor del Gobierno del Estado, cuya reclamacion o requerimiento no corresponda a
otro Poder, entidad o dependencia;
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

XIIL.

Proponer al Procurador Fiscal del Estado, el desistimiento del cobro de las fianzas
expedidas a favor del Gobierno del Estado;

Formular, en el ambito de sus atribuciones, en representacion de la Secretaria y
por instrucciones del Procurador Fiscal del Estado, las denuncias y querellas que
legalmente procedan por la comision de delitos fiscales;

En materia de delitos fiscales, formular y someter a consideracion del Procurador
Fiscal del Estado la declaratoria de que el fisco del Estado, ha sufrido o pudo sufrir
dafio o perjuicio, de conformidad con las pruebas o documentacion que aporten las
Unidades Administrativas involucradas;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes o terceros relacionados,
la documentacion, datos e informes que sean necesarios para la resolucion de los
asuntos de su competencia;

Expedir certificaciones de los documentos que obren en los archivos del departamento;

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal
(SISEF) en el ambito de su competencia;

Llevar a cabo las acciones que correspondan, de acuerdo con las disposiciones
juridicas y administrativas, cuando se trate de la posible restitucion de cantidades
pagadas en concepto de derechos, por los contribuyentes, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las demas que
expresamente le encomiende el Procurador Fiscal del Estado.

ARTICULO 21. El Jefe del Departamento Contencioso tendra el caracter de Abogado de
la Hacienda Publica del Estado y, para el despacho de los asuntos de su competencia, le
corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

Formular y someter a consideracion del Procurador Fiscal del Estado, los proyectos
de resolucion de los recursos administrativos o cualquier otro medio de defensa,
que deban ser resueltos por la Secretaria, de conformidad con lo previsto en la
normatividad estatal y federal en materia fiscal; asi como relativos a los informes
previos y justificados, recursos, incidentes, pruebas y cualquier otro documento
juridico relativo a los juicios de amparo, en los que la Secretaria, sus Unidades
Administrativas o Unidades Adscritas sean sefialadas como autoridades responsables
o cuando tengan el caracter de tercero perjudicado;

Suscribir los actos procedimentales en toda clase de juicios o investigaciones
ante los 6rganos jurisdiccionales y autoridades estatales o federales que afecten
los intereses de la Hacienda Publica del Estado a que se refieren las fracciones
I, Ill'y VIII del articulo 18 del presente reglamento, que se interpongan en contra
de la Secretaria, sus Unidades Administrativas o Unidades Adscritas, asi como
los documentos dirigidos a los 6rganos jurisdiccionales estatales o federales, en
suplencia del Procurador Fiscal del Estado;
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Formular y someter a la consideracién del Procurador Fiscal del Estado, los informes
previos y justificados, las demandas, contestaciones de demandas, recursos,
incidentes, pruebas o cualquier otro documento juridico que sea necesario para
defender los intereses de la Hacienda Publica del Estado, en los juicios de amparo y
de nulidad que se ventilen ante cualquier tribunal estatal o federal,

Informar al Procurador Fiscal del Estado el sentido de las resoluciones dictadas en
los medios de defensa a los que se refiere este articulo en los que la Secretaria o sus
Unidades Administrativas sean parte, asi como las fechas de firmeza de las mismas,
para los efectos legales correspondientes;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes o terceros relacionados,
la documentacion, datos e informes que sean necesarios para la resolucion de los
asuntos de su competencia;

Designar a los peritos que se requieran para la formulacion de los dictamenes
técnicos relacionados con los asuntos de su competencia;

Proponer al Procurador Fiscal del Estado allanarse y transigir en los juicios en que se
represente a la Secretaria, a sus Unidades Administrativas o Unidades Adscritas;

Expedir certificaciones de los documentos que obren en los archivos del departamento;

Formular y someter a consideracion del Procurador Fiscal del Estado, los proyectos
relativos a los recursos de revision que se promuevan en contra de las sentencias
y resoluciones dictadas por las Salas, Secciones o Pleno del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa en relacion con los juicios en que la Secretaria, sus Unidades
Administrativas o Unidades Adscritas sean parte;

Designar delegados en los medios de defensa en los que la Secretaria o alguna de
sus Unidades Administrativas o Unidades Adscritas sean parte;

Ordenar la notificacion de los actos administrativos emitidos por la Procuraduria
Fiscal del Estado;

Proponer al Procurador Fiscal del Estado los medios de defensa que procedan
contra los actos que afecten los intereses de la Hacienda Publica del Estado que
corresponda interponer a la Secretaria, a sus Unidades Administrativas o Unidades
Adscritas;

Formular el informe a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sobre el estado
y resolucion de los juicios en que el Estado sea parte, tratandose de contribuciones
coordinadas, asi como los informes estadisticos de los medios de defensa que deban
rendirse ante otras autoridades;

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal
(SISEF) en el ambito de su competencia;
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XV. Llevar a cabo las acciones que correspondan, de acuerdo con las disposiciones
juridicas y administrativas, cuando se trate de la posible restitucion de cantidades
pagadas en concepto de derechos, por los contribuyentes, y

XVI. Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las demas que
expresamente le encomiende el Procurador Fiscal del Estado.

SECCION CUARTA
DE LA DIRECCION DE INGRESOS

ARTICULO 22. La Direccion de Ingresos, para el ejercicio de sus funciones, atribuciones y
facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, tendra a su cargo las
siguientes Unidades Adscritas:

. Departamento Juridico;

Il. Departamento de Recaudacion;

1I. Departamento de Notificacion, Cobranza e Inspeccion Fiscal;
IV. Departamento de Control Vehicular, y

V. Departamento de Administracion de Contribuciones.

Ademas de los Departamentos sefialados, la Direccion contara con las Administraciones
Regionales y las Oficinas Recaudadoras, que se requieran para satisfacer las necesidades del
servicio.

La Direccion, las administraciones regionales y las oficinas recaudadoras, contaran para el
ejercicio de sus facultades, con jefes de area, supervisores, cajeros, auxiliares administrativos,
notificadores, inspectores, verificadores, ejecutores y el personal de apoyo juridico, fiscal,
contable y técnico que resulte necesario.

ARTICULO 23. Al Director de Ingresos, para el despacho de los asuntos de su competencia, le
corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

l. Dirigir y controlar la funcion de recaudacion de impuestos, derechos, productos,
aprovechamientos y contribuciones especiales que correspondan al Estado, asi
como de contribuciones y aprovechamientos coordinados respecto de las cuales
existan convenios celebrados por el Estado con la Federacion o los municipios, asi
como de sus accesorios;

1. Expedir la resolucion determinativa de los créditos fiscales derivados de
contribuciones estatales y coordinadas, asi como sus accesorios, a cargo de los
contribuyentes, terceros relacionados con éstos, responsables solidarios y demas
obligados, que resulten del ejercicio de sus facultades, asi como determinar y hacer
efectivo el importe de los cheques no pagados de inmediato y de las indemnizaciones
correspondientes;
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIL.

XIll.

XIV.

Ordenar se lleve a cabo la notificacion de todo tipo de actos administrativos, incluyendo
los que determinen créditos fiscales, citatorios, requerimientos y solicitudes de
informes que emitan la Secretaria y sus Unidades Administrativas;

Expedir requerimientos a los contribuyentes para exigir la presentacion de
declaraciones o, en su caso, el pago de contribuciones y aprovechamientos omitidos,
avisos y demas documentos cuando los obligados no lo hagan en los plazos
respectivos, asi como requerir la rectificacion de errores u omisiones contenidos en
las declaraciones, solicitudes, avisos y documentos;

Ordenar se lleve a cabo en términos de la legislacion fiscal federal o estatal, el
procedimiento administrativo de ejecucion para hacer efectivos los créditos fiscales a
cargo de los contribuyentes, terceros relacionados con éstos, responsables solidarios
y demas obligados, asi como para hacer efectivas las garantias constituidas para
asegurar el interés fiscal y proceder a la ampliacién del embargo;

Declarar el abandono de los bienes y de las cantidades a favor de la Hacienda
Publica del Estado o de la Federacion, que deriven de embargos o adjudicaciones,
de conformidad con la legislacion aplicable;

Designar interventores y peritos que se requieran para el desahogo de los asuntos
de su competencia;

Ordenar el embargo precautorio para asegurar el interés fiscal, de conformidad con
las disposiciones legales aplicables;

Ordenar la guarda y custodia de las garantias del interés fiscal, formas valoradas,
valores, depdsitos, placas de circulacién vehicular, hologramas, engomados y demas
documentos que se encuentren bajo su responsabilidad;

Depurar y proponer la cancelacion de los créditos fiscales en términos de las
disposiciones aplicables;

Autorizar la compensacion de cantidades que los contribuyentes tengan a su
favor y las devoluciones derivadas de pago de lo indebido o en exceso, asi como
determinar y cobrar las cantidades compensadas o devueltas indebidamente,
incluida la actualizacién y recargos a que haya lugar y, en su caso, imponer las
multas correspondientes;

Ordenar la intervencidon de negociaciones para obtener el cobro de los créditos
fiscales en el ambito de su competencia;

Ordenar la clausura de los establecimientos de los contribuyentes de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables;

Ordenar y expedir las 6rdenes de visita de inspeccion o verificacion conforme a las
disposiciones legales aplicables;
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XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXil.

XXl

XXIV.

XXVI.

XXVIL.

Expedir las constancias de identificacion del personal que autorice para la practica
de las visitas de inspeccién o verificacion, notificaciones, requerimientos, embargos
o cualquier otra diligencia relacionada con el ejercicio de sus facultades;

Ordenar visitas domiciliarias a los contribuyentes, a fin de verificar el cumplimiento de
las obligaciones fiscales;

Resolver las consultas que formulen los contribuyentes, dependencias federales,
estatales y municipales, sobre situaciones reales y concretas, respecto de la
aplicacion de disposiciones fiscales, en asuntos de su competencia;

Habilitar dias y horas inhabiles para el desahogo de las diligencias que establecen
las leyes fiscales y administrativas;

Autorizar de conformidad con la legislacion aplicable, el pago a plazos ya sea en
parcialidades o diferido, de los créditos fiscales cuyo cobro le corresponda, inclusive
tratandose de aprovechamientos, asi como la sustitucién o cancelacion de las
garantias que se otorguen con relacion a dichos convenios o autorizaciones, excepto
de aquellas que competan a los Administradores Regionales, y, en su caso, revocar
las mismas;

Ordenar la revision de las declaraciones presentadas para el pago de contribuciones,
con lafinalidad de determinar, en su caso, las diferencias correspondientes y proceder
a su cobro;

Requerir el pago de multas impuestas por autoridades estatales, federales o
municipales, en materia de su competencia;

Realizar las acciones encaminadas a mantener actualizados los padrones de
contribuyentes, en el ambito de su competencia;

Imponer las sanciones que correspondan por incumplimiento a las disposiciones
fiscales y administrativas cuya aplicacion esté encomendada al Estado, asi como
condonar las multas total o parcialmente y reducir los recargos de conformidad con
las disposiciones legales aplicables;

Informar al Procurador Fiscal del Estado, los hechos de que tenga conocimiento que
pudieren ser constitutivos de delitos;

Celebrar convenios de colaboracion con dependencias federales, estatales vy
municipales para el mejor desempefio de las funciones de la Direccion;

Delimitar la circunscripcion territorial de las administraciones regionales y sefialar
las sedes de las oficinas recaudadoras, mediante acuerdo publicado en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro;

Expedir, en el ambito de su competencia, los criterios normativos aplicables en la
Direccion;
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XXVIII.

XXIX.

XXXI.

XXXIL.

XXXIIL.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

Solicitar la colaboracion de las autoridades correspondientes para ejercer las medidas
de apremio establecidas en las disposiciones fiscales;

Ejercer, dentro del ambito de su competencia, las facultades delegadas al Estado
derivadas de los convenios suscritos con la Federacion, asi como con los municipios;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades;

Realizar las acciones encaminadas para que los Jefes de Departamento mantengan
actualizado el Sistema de Informacién de Seguimiento Fiscal (SISEF) en el ambito
de su competencia;

Proporcionar, a través del personal a su cargo, la asistencia y orientacion a los
contribuyentes para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

Ordenar el embargo en la via administrativa como medio de garantia;

Ordenar, previa calificacion por parte de la Unidad Adscrita correspondiente,
la sustitucion o cancelacion de las garantias que se otorguen con relacion a
contribuciones, accesorios y aprovechamientos, respecto de los cuales ejerza el
procedimiento administrativo de ejecucion;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera;

Coordinar la integracion de la informacién necesaria para la preparacion de la
Iniciativa de Ley de Ingresos del Estado, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Secretario.

ARTICULO 24. Al Jefe del Departamento Juridico, para el despacho de los asuntos de su
competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

Brindar, en el ambito de su competencia, el apoyo y la asesoria juridica necesaria al
personal de la Direccion;

Dar respuesta a las consultas que formulen los contribuyentes, dependencias
federales, estatales y municipales, sobre situaciones reales y concretas, respecto de
la aplicacion de disposiciones fiscales, en asuntos de su competencia;

Analizar las solicitudes de compensacion de cantidades que los contribuyentes
tengan a su favor y las de devolucion derivadas del pago de lo indebido o en exceso,
asi como las de condonacion de multas y proponer al Director su autorizacién cuando
sean procedentes;
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IV.

VL.

VIL.

VIl

XI.

XIl.

XIlL.

Formular los proyectos de resolucion que deba suscribir el Director para la autorizacion
de pagos diferidos o en parcialidades por créditos que adeuden los contribuyentes,
calificando para su aceptacion las garantias que se otorguen con relaciéon a dichos
convenios o autorizaciones y proponer al Director la autorizacién de la sustitucion
o cancelacion de las citadas garantias; asi como vigilar que dichas garantias sean
suficientes tanto al momento de su aceptacion como durante la existencia del crédito
fiscal, exigiendo su ampliacion si no lo fueren. En los casos procedentes realizar el
embargo en la via administrativa;

Informar al Director sobre los hechos de que tenga conocimiento con motivo de sus
actuaciones, que pudieren ser constitutivos de delitos;

Ordenar la notificacion de los actos emitidos en el ambito de su competencia;

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del
cumplimiento de las obligaciones fiscales que obren en los archivos de la Direccion;

Desahogar los procedimientos y expedir los acuerdos de ley y proponer al Director la
resolucion determinativa de los créditos fiscales;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades;

Elaborar y difundir los criterios normativos y manuales de operacién que deba aplicar
el personal de la Direccién en el desarrollo de sus funciones;

Ejercer dentro del ambito de su competencia las facultades delegadas al Estado
derivadas de los convenios suscritos con la Federacion, asi como con los municipios;

Mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal (SISEF) en el
ambito de su competencia, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 25. El Jefe del Departamento de Recaudacién tendra a su cargo la coordinacién y
seguimiento a las labores que realicen las administraciones regionales y oficinas recaudadoras
y, para el despacho de los asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las
siguientes funciones, atribuciones y facultades:

Supervisar la funcién de recaudacion de impuestos, derechos, productos,
aprovechamientos y contribuciones especiales que correspondan al Estado, asi
como de otras contribuciones coordinadas respecto de las cuales existan convenios
celebrados por el Estado con la Federacion o los municipios, y de sus accesorios;

Proporcionar asistencia y orientacion al contribuyente para el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales;
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VL.

VIL.

VIl

XI.

XIl.

Supervisar que las administraciones regionales y las oficinas recaudadoras apliquen
la legislacion y normatividad interna en el desempefio de sus funciones;

Informar al Director sobre los hechos de que tenga conocimiento con motivo de sus
actuaciones, que pudieren ser constitutivos de delitos;

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del
cumplimiento de las obligaciones fiscales que obren en los archivos del departamento;

Ordenar a los Administradores Regionales y a los Responsables de las Oficinas
Recaudadoraslaguarday custodiade las garantias del interés fiscal, formas valoradas,
valores, depdsitos, placas de circulacion vehicular, hologramas, engomados y demas
documentos que se encuentren bajo su responsabilidad,;

Administrar y custodiar las formas oficiales valoradas, placas de circulacién vehicular,
hologramas y engomados;

Formular y proponer al Director la resolucion a las consultas realizadas por los
contribuyentes, sobre situaciones reales y concretas, respecto de la aplicacion de
disposiciones fiscales, en el ambito de su competencia;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades;

Ejercer, dentro del ambito de su competencia, las facultades delegadas al Estado
derivadas de los convenios suscritos con la Federacion, asi como con los municipios;

Mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal (SISEF) en el
ambito de su competencia, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 26. A los Administradores Regionales dentro de su circunscripcion territorial, para
el despacho de los asuntos de su competencia, les corresponde el ejercicio de las siguientes
funciones, atribuciones y facultades:

Coordinar y supervisar a las oficinas recaudadoras que les correspondan;

Ordenar y practicar en términos de la legislacion fiscal aplicable el procedimiento
administrativo de ejecucion para hacer efectivos los créditos fiscales a cargo de los
contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados; asi como para hacer
efectivas las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal y proceder a la
ampliacion del embargo en otros bienes del contribuyente, cuando la autoridad
estime que los bienes embargados son insuficientes para cubrir los créditos fiscales
o cuando la garantia del interés fiscal resulte insuficiente;

Autorizar, de conformidad con la legislacién aplicable, el pago a plazos, ya sea en
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parcialidades o diferido, de los créditos fiscales cuyo cobro le corresponda, inclusive
tratandose de aprovechamientos y revocar dichas autorizaciones, calificando para su
aceptacion las garantias que se otorguen con relacion a los convenios respectivos y
autorizar la sustitucion o cancelacion de las citadas garantias. Asimismo, vigilara que
dichas garantias sean suficientes tanto al momento de su aceptacién como durante
la existencia del crédito fiscal, exigiendo su ampliacién si no lo fueren. En los casos
procedentes realizar el embargo en la via administrativa;

IV. Habilitar dias y horas inhabiles para el desahogo de las diligencias que establezcan
las leyes fiscales y administrativas;

V. Llevar a cabo la notificacién de todo tipo de actos administrativos, incluyendo los que
determinen créditos fiscales, citatorios, requerimientos y solicitudes de informes que
emita la Secretaria y sus Unidades Administrativas;

VL. Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del
cumplimiento de las obligaciones fiscales que obren en sus archivos;

VII. Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades;

VIil. Solicitar la colaboracion de las autoridades correspondientes para ejercer las medidas
de apremio establecidas en las disposiciones fiscales;

IX. Ejercer, dentro del ambito de su competencia, las facultades delegadas al Estado
derivadas de los convenios suscritos con la Federacion, asi como con los municipios;

X. Realizar las acciones encaminadas a mantener actualizado el Sistema de Informacién
de Seguimiento Fiscal (SISEF) en el ambito de su competencia;

XI. Administrar y custodiar las formas oficiales valoradas, placas de circulacion vehicular,
hologramas y engomados;

XIl. Informar al Jefe del Departamento de Recaudacion sobre los hechos de que tenga
conocimiento con motivo de sus actuaciones, que pudieran ser constitutivos de
delitos, y

XIil. Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que

expresamente le encomienden el Directory el Jefe del Departamento de Recaudacion.

ARTICULO 27. A los Responsables de las Oficinas Recaudadoras, para el despacho de
los asuntos de su competencia, les corresponde el ejercicio de las siguientes funciones,
atribuciones y facultades:

. Recaudar los impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y contribuciones
especiales que correspondan al Estado, asi como de contribuciones vy
aprovechamientos coordinados respecto de las cuales existan convenios celebrados
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

por el Estado con la Federacién o los municipios, asi como de sus accesorios, dentro
del ambito de su competencia;

Recibir las declaraciones, avisos y demas documentos que establezcan las
disposiciones fiscales a efecto de mantener actualizados los padrones que administra
la Direccion;

Concentrar o depositar las cantidades recaudadas de acuerdo a la normatividad
aplicable;

Llevar a cabo los tramites de control vehicular dentro de su circunscripcion,
custodiando el archivo correspondiente;

Orientar y asesorar a los contribuyentes en el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales;

Llevar a cabo la notificacion de todo tipo de actos administrativos, incluyendo los que
determinen créditos fiscales, citatorios, requerimientos y solicitudes de informes que
emita la Secretaria y sus Unidades Administrativas;

Ejercer dentro del ambito de su competencia las facultades delegadas al Estado
derivadas de los convenios suscritos con la Federacion, asi como con los municipios;

Realizar las acciones encaminadas a mantener actualizado el Sistema de Informacion
de Seguimiento Fiscal (SISEF) en el ambito de su competencia;

Administrar y custodiar las formas oficiales valoradas, placas de circulacién vehicular,
hologramas y engomados;

Informar al Jefe del Departamento de Recaudacion sobre los hechos de que tenga
conocimiento con motivo de sus actuaciones, que pudieran ser constitutivos de
delitos, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomienden el Director, el Jefe del Departamento de Recaudacion
o el Administrador Regional que corresponda.

ARTICULO 28. Al Jefe del Departamento de Notificacion, Cobranza e Inspeccién Fiscal, para
el despacho de los asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes
funciones, atribuciones y facultades:

Ordenary practicar en términos de la legislacion fiscal, el procedimiento administrativo
de ejecucion para hacer efectivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados, asi como para hacer efectivas las
garantias constituidas para asegurar el interés fiscal; enajenar fuera de remate
bienes embargados, asi como expedir el documento que ampare la enajenacion
de los bienes rematados, y proceder a la ampliacion del embargo en otros bienes
del contribuyente cuando la autoridad estime que los bienes embargados son
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XILI.

insuficientes para cubrir los créditos fiscales o cuando la garantia del interés fiscal
resulte insuficiente;

Expedir los requerimientos para exigir la presentacién de declaraciones, avisos,
documentos e instrumentos autorizados, cuando los obligados no lo hagan en los
plazos respectivos, en el ambito de su competencia y de acuerdo a las disposiciones
fiscales;

Habilitar dias y horas inhabiles para el desahogo de las diligencias que establezcan
las leyes fiscales y administrativas;

Ordenar y practicar visitas domiciliarias, de inspeccién o verificacion a los
contribuyentes, a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales
relacionadas con la presentacion de las solicitudes o avisos;

Formular y proponer al Director la declaratoria de abandono de los bienes y de las
cantidades a favor de la Hacienda Publica del Estado o de la Federacion que deriven
de los embargos o adjudicaciones, de conformidad con la legislacion aplicable;

Proponer al Director la resolucion determinativa de los créditos fiscales derivados de
contribuciones estatales y coordinadas, asi como sus accesorios correspondientes,
a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, respecto
de créditos fiscales de su competencia;

Ordenar y practicar el embargo precautorio para asegurar el interés fiscal, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Llevar a cabo el embargo en la via administrativa como medio de garantia, o cuando
se autorice el pago diferido o en parcialidades de los créditos fiscales;

Aceptar, previa calificacion, las garantias que se otorguen con relacion a contribuciones,
accesorios y aprovechamientos, respecto de los cuales ejerza el procedimiento
administrativo de ejecucion; proponer al Director la sustitucion y cancelacion de las
citadas garantias y vigilar que las mismas resulten suficientes tanto al momento de
su aceptacion como con posterioridad, asi como exigir su ampliacién si no lo fueren,
asi como requerir el pago de la garantia correspondiente;

Proponer al Director la resolucion determinativa a los contribuyentes, responsables
solidarios y demas obligados, sobre contribuciones y aprovechamientos omitidos,
el monto de los recargos, gastos de ejecucion, honorarios y gastos extraordinarios
que se causen en los procedimientos de ejecucion que lleve a cabo, asi como
determinar y hacer efectivo el importe de los cheques no pagados de inmediato y de
las indemnizaciones correspondientes;

Proponer al Director, la imposicion de las multas por infraccién a las disposiciones
fiscales, en la materia de su competencia;

Determinar y proponer la cancelaciéon de los créditos fiscales en términos de las
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XIL.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

XXIl.

XXII1.

XXIV.

disposiciones aplicables;

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del
cumplimiento de las obligaciones fiscales que obren en los archivos del departamento;

Llevar a cabo la notificacion de todo tipo de actos administrativos, incluyendo los que
determinen créditos fiscales, citatorios, requerimientos y solicitudes de informes que
emita la Secretaria y sus Unidades Administrativas;

Informar al Director sobre los hechos de que tenga conocimiento con motivo de sus
actuaciones, que pudieren ser constitutivos de delitos;

Ordenar y practicar la intervencion de negociaciones para obtener el cobro de los
créditos fiscales, en el ambito de su competencia;

Ordenar y practicar la clausura de los establecimientos de los contribuyentes de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Analizar las solicitudes de condonacion de multas y proponer al Director su
autorizacion cuando sean procedentes;

Formular y proponer al Director la resolucion a las consultas realizadas por los
particulares sobre situaciones reales y concretas, en el ambito de su competencia;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades;

Solicitar la colaboracion de las autoridades correspondientes para ejercer las medidas
de apremio establecidas en las disposiciones fiscales;

Ejercer, dentro del ambito de su competencia, las facultades delegadas al Estado
derivadas de los convenios suscritos con la Federacion, asi como con los municipios;

Realizar las acciones encaminadas a mantener actualizado el Sistema de Informacion
de Seguimiento Fiscal (SISEF) en el ambito de su competencia, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 29. Al Jefe del Departamento de Control Vehicular, para el despacho de los asuntos
de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y
facultades:

Administrar el Padron Vehicular Estatal;

Controlar y resguardar la documentacion que integre los expedientes relativos a los
tramites de control vehicular de conformidad con la normatividad aplicable;
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VL.

VIL.

VIII.

XI.

XIL.

XIIL.

XIV.

Ordenar cuando resulte necesaria, la revision fisica de las unidades que se pretendan
inscribir o que se encuentren inscritas en el Padron Vehicular Estatal;

Ordenar la validacion de los recibos oficiales de pagos del impuesto sobre tenencia
o uso de vehiculos expedidos por otras entidades federativas;

Ordenar la validacion de la documentacion con que los interesados cuenten para
acreditar la legal estancia de los vehiculos extranjeros que se pretendan inscribir en
el Padron Vehicular Estatal ante la autoridad competente;

Informar al Director sobre los hechos de que tenga conocimiento con motivo de sus
actuaciones que pudieren ser constitutivos de delitos;

Expedir los requerimientos por omision en el pago del impuesto sobre tenencia o
uso de vehiculos, de los derechos por control vehicular y sus accesorios e imponer
las sanciones que correspondan por incumplimiento a las disposiciones fiscales
aplicables;

Formular y proponer al Director la resolucion a las consultas realizadas por los
contribuyentes, dependencias federales, estatales y municipales, sobre situaciones
reales y concretas, respecto de la aplicacion de disposiciones fiscales, en el ambito
de su competencia;

Analizar las solicitudes de condonaciéon de multas y proponer al Director su
autorizacion cuando sean procedentes;

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del
cumplimiento de las obligaciones fiscales que obren en los archivos del departamento;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades;

Ejercer, dentro del ambito de su competencia, las facultades delegadas al Estado
derivadas de los convenios suscritos con la Federacion, asi como con los municipios;

Realizar las acciones encaminadas a mantener actualizado el Sistema de Informacién
de Seguimiento Fiscal (SISEF) en el ambito de su competencia, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 30. Al Jefe del Departamento de Administracién de Contribuciones, para el
despacho de los asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes
funciones, atribuciones y facultades:

Realizar labores de orientacion fiscal a los contribuyentes y aquellas que fomenten el
cumplimiento voluntario de sus obligaciones fiscales;

1140



Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacion y Finanzas

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIL.

XIlL.

XIV.

XV.

XVI.

Administrar los padrones de contribuyentes, con excepcion de aquellos que estén
expresamente asignados a otra Unidad Administrativa;

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del
cumplimiento de las obligaciones fiscales que obren en los archivos del departamento;

Expedir los requerimientos por incumplimiento a las disposiciones fiscales, u omision
en el pago de las contribuciones o cuando los obligados no lo hagan en los plazos
respectivos, con excepcion de aquellas contribuciones que estén expresamente
asignadas a otra Unidad Administrativa, e imponer las sanciones que correspondan
por incumplimiento a las disposiciones sefaladas;

Expedir requerimientos de datos, informes o documentos a los contribuyentes, para
aclarar la informacién asentada en las declaraciones;

Ordenar y practicar la revision de las contribuciones pagadas para determinar en su
caso, las diferencias correspondientes y ordenar su cobro;

Contestar, en el ambito de su competencia, las solicitudes de informacion efectuadas
por los particulares, dependencias federales, estatales y municipales;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades;

Ejercer dentro del ambito de su competencia las facultades delegadas al Estado
derivadas de los convenios suscritos con la Federacion, asi como con los municipios;

Analizar las solicitudes de compensacion de cantidades que los contribuyentes
tengan a su favor y la condonacion de multas y proponer al Director su autorizaciéon
cuando sean procedentes;

Realizar las acciones encaminadas a mantener actualizado el Sistema de Informacion
de Seguimiento Fiscal (SISEF) en el ambito de su competencia;

Disefiar e implementar sistemas de informacién que permitan dar seguimiento de los
ingresos que corresponden al Estado y que son competencia de la Direccion;

Generar los reportes de los ingresos que corresponden al Estado y que son
competencia de la Direccion;

Recopilar la informacién necesaria para la propuesta de Iniciativa de Ley de Ingresos
que genera anualmente la Direccion;

Solicitar la informacion necesaria a las diversas Unidades Administrativas, para la
integracion de los reportes que le solicite el Director, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director y la normatividad interna en
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el ambito de su competencia.

SECCION QUINTA
DE LA DIRECCION DE FISCALIZACION

ARTICULO 31. La Direccién de Fiscalizacion para el ejercicio de sus funciones, atribuciones
y facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, tendra a su cargo las
siguientes Unidades Adscritas:

Departamento de Auditoria Fiscal;
Departamento de Revisiones de Gabinete;
Departamento de Programacion;
Departamento de Procedimientos Legales, y

Unidad de Seguimiento Fiscal.

La Direccion de Fiscalizacion contara con jefes de departamento, titulares de unidad, jefes de
area, supervisores, auditores, ejecutores, visitadores, inspectores, verificadores, ayudantes de
auditor y notificadores, asi como con el personal que se requiera para satisfacer las necesidades
del servicio.

ARTICULO 32. Al Director de Fiscalizacion, para el despacho de los asuntos de su competencia,
le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo que dicte la Secretaria en materia de impuestos
estatales, asi como los relativos a contribuciones coordinadas que deriven de los
convenios de colaboracién administrativa que suscriba el Estado con la Federacion
o los municipios;

Emitir la resolucion determinante del crédito fiscal, con motivo del ejercicio de sus
facultades de comprobacion, respecto de las contribuciones estatales y coordinadas,
asi como de sus accesorios, que resulten a cargo de los contribuyentes, responsables
solidarios y demas obligados, con excepciéon de aquellos que sean competencia de
otra autoridad;

Ordenar y practicar la revision de los dictamenes formulados por contadores publicos
sobre los estados financieros de los contribuyentes, la declaratoria por solicitudes
de devolucion de saldos a favor y las operaciones de enajenacion de acciones o
cualquier otro dictamen o declaratoria que tenga repercusion para efectos fiscales y
su relacion con el cumplimiento de disposiciones fiscales;

Ordenar y practicar visitas domiciliarias a los contribuyentes, a fin de verificar
el cumplimiento de las obligaciones fiscales relacionadas con la expediciéon de
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VL.

VIL.

VIII.

XI.

comprobantes fiscales previstos en las disposiciones aplicables, con la presentacion
de las solicitudes o avisos en materia del Registro Federal de Contribuyentes, asi
como para solicitar la exhibicion de los comprobantes que amparen la legal posesion
o propiedad de las mercancias que vendan y para verificar el uso y operacion
de los equipos y sistemas electronicos de registro fiscal y, en su caso, maquinas
registradoras de comprobacion fiscal, en establecimientos o locales ubicados en el
territorio del Estado, la adhesion en los envases o recipientes de bebidas alcohdlicas
del marbete o precinto correspondiente o, en su caso, que los envases que contenian
dichas bebidas hayan sido destruidos, asi como para verificar que la impresion del
codigo de seguridad en las cajetillas de cigarros para su venta en el pais y, en su
caso, que éste sea auténtico;

Ordenar y practicar la clausura preventiva de los establecimientos de los
contribuyentes, en caso de reincidencia en los siguientes supuestos: por no expedir,
no entregar o no poner a disposicion de los clientes los comprobantes fiscales digitales
por Internet de sus actividades; porque dichos comprobantes expedidos no retnan
requisitos fiscales o que los datos asentados en el comprobante correspondan a
persona distinta a la que adquiere el bien o contrate el uso o goce temporal de bienes
o la prestacion de servicios; y, cuando el contribuyente no cuente con controles
volumeétricos;

Llevar a cabo el procedimiento establecido en el Cddigo Fiscal de la Federacion
en aquellos casos en que detecte que un contribuyente ha emitido comprobantes
sin contar con los activos, personal, infraestructura o capacidad material, directa o
indirectamente, para prestar los servicios o producir, comercializar o entregar bienes
que amparan tales comprobantes, o bien, que dichos contribuyentes se encuentren
no localizados y se presuma la inexistencia de las operaciones amparadas en tales
comprobantes;

Dejar sin efectos los certificados de sello digital, cuando se actualice alguno de los
supuestos previstos para tal efecto por el Cédigo Fiscal de la Federacion;

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, para que exhiban en su domicilio, establecimientos, en las oficinas
de las propias autoridades o dentro del buzén tributario, dependiendo de la forma
en la que se efectle el requerimiento, la contabilidad y demas datos, documentos e
informacion que establezcan las disposiciones legales aplicables, a efecto de llevar a
cabo su revisiéon y comprobar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia
de contribuciones estatales y coordinadas;

Emitir las cartas invitacion e implementar procedimientos de acuerdo con la
normatividad establecida, respecto de contribuciones estatales y coordinadas, asi
como de sus accesorios;

Determinar la responsabilidad solidaria respecto de créditos fiscales de su
competencia;

Expedir las constancias de identificacion del personal adscrito a la Direccion,

1143



Prontuario de Legislacion Administrativa y Fiscal 2021

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

XXI.

XXIL.

que autorice para la practica de visitas domiciliarias, auditorias, verificaciones,
inspecciones, revisiones, notificaciones o cualquier otro acto relacionado con el
ejercicio de sus facultades;

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados o a contadores publicos inscritos que hayan formulado dictamenes o
declaratorias para efectos fiscales, a fin de que exhiban y, en su caso, proporcionen
la contabilidad, declaraciones, avisos, datos, otros documentos e informes vy, en el
caso de dichos contadores, citarlos para que exhiban sus papeles de trabajo, todo
ello para comprobar el cumplimiento de las disposiciones fiscales;

Ordenar y practicar visitas domiciliarias, auditorias, verificaciones, inspecciones
y los demas actos que establezcan las disposiciones fiscales, para comprobar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes, responsables
solidarios y demas obligados en materia de contribuciones estatales y coordinadas;

Dar a conocer a los contribuyentes, responsables solidarios, terceros con ellos
relacionados y demas obligados, los hechos u omisiones conocidos con motivo
del ejercicio de sus facultades de comprobacion y hacerlos constar en el oficio de
observaciones o en la ultima acta parcial, segun sea el procedimiento de fiscalizaciéon
empleado;

Imponer las sanciones por infraccion a las disposiciones fiscales o aduaneras de su
competencia;

Programary desarrollar, en coordinacion con las demas Unidades Administrativas, asi
como con otras dependencias federales y municipales, actividades de fiscalizaciéon
mediante acuerdos y programas conjuntos, cuando asi resulte procedente;

Solicitar la colaboracion de las autoridades correspondientes para ejercer las medidas
de apremio establecidas en las disposiciones fiscales;

Ordenar la notificacion de los actos relacionados con el ejercicio de sus facultades de
comprobacion, asi como de las resoluciones que determinen créditos fiscales;

Ordenar y ejercer, en el ambito de su competencia, las facultades delegadas al
Estado con motivo de los convenios de colaboraciéon que suscriba con la Federacion
o los municipios;

Dar a conocer a los contadores publicos inscritos, los hechos irregulares que detecte
con motivo del ejercicio de sus facultades respecto de su actuacion profesional y
determinar la existencia o no de las irregularidades correspondientes y, en su caso,
informar a la autoridad federal competente;

Informar a la Procuraduria Fiscal del Estado de los hechos que pudieran ser
constitutivos de delitos;

Proponer a la Procuraduria Fiscal del Estado los anteproyectos de modificacién a los

1144



Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacion y Finanzas

XXII1.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

ordenamientos juridicos que se consideren convenientes para el mejor desarrollo de
las funciones de la Direccion;

Solicitar de los contribuyentes, responsables solidarios o terceros, datos, informes
o documentos, para planear y programar actos de fiscalizacion en el ambito de
competencia;

Condonar las multas total o parcialmente cuando asi proceda, en los términos de los
ordenamientos juridicos aplicables;

Comunicar los resultados obtenidos en la revision practicada en el domicilio de la
autoridad y en la revision de dictamenes formulados por contadores publicos inscritos,
asi como de las visitas domiciliarias de auditoria, de inspeccion y demas actos de
comprobacion, a las autoridades fiscales u organismos facultados para determinar
créditos fiscales en materias distintas a las de su competencia;

Designar los peritos que se requieran para la formulacion de los dictamenes técnicos
relacionados con los asuntos de su competencia;

Ordenar y practicar el embargo precautorio y el aseguramiento de bienes, asi como
levantarlos cuando asi proceda, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables;

Dejar sin efectos las 6rdenes de visita domiciliaria y los oficios de solicitud de
informacion y documentacion, asi como todos los actos que de los mismos se
deriven y reponer el procedimiento de las visitas domiciliarias, de conformidad con
las disposiciones aplicables;

Ampliar los plazos para la presentacion de datos, informes, o documentos que solicite
a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, con
motivo del ejercicio de sus facultades de comprobacion, asi como emitir los oficios de
conclusioén de la revision;

Habilitar los dias y horas inhabiles para la practica de las diligencias que se deban
efectuar en los términos y en las materias de su competencia;

Nombrar a la persona o personas que deban efectuar las visitas domiciliarias y
sustituirlas, aumentarlas o reducirlas en su numero en cualquier tiempo, asi como
designar a los verificadores, notificadores y demas personal necesario para la
practica de los actos de su competencia;

Continuar con el ejercicio de las facultades de comprobacion respecto del cumplimiento
de las obligaciones fiscales de caracter federal, que hayan iniciado otras entidades
federativas, cuando el contribuyente fiscalizado cambie su domicilio fiscal al territorio
del Estado, en los casos que proceda, determinar los créditos fiscales a que haya
lugar, de conformidad con las disposiciones aplicables, asi como comunicar a los
contribuyentes dicha sustitucion;

1145



Prontuario de Legislacion Administrativa y Fiscal 2021

XXX,

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

XLL.

XLILI.

XLIIL.

Integrar y dar seguimiento al programa operativo anual de impuestos federales
coordinados con las autoridades fiscales federales encargadas de supervisar y
evaluar los resultados que deriven del cumplimiento integral de dicho programa;

Dictar las resoluciones que procedan en materia de participacion de los trabajadores
en las utilidades de las empresas, cuando se desprendan del ejercicio de las
facultades de comprobacion ejercidas en términos de los convenios de colaboracion
que el Estado suscriba con la Federacion;

Controlar y validar ante la autoridad competente la documentacion por actos de
fiscalizacion, para gestionar la recuperacion de los incentivos previstos en los
convenios de colaboracion que el Estado suscriba con la Federacion;

Celebrar con los contribuyentes los acuerdos conclusivos en cualquier momento,
a partir de que dé inicio el ejercicio de facultades de comprobacién y hasta antes
de que se notifique al contribuyente la resolucién que determine el monto de las
contribuciones omitidas asi como aceptar, negar o expresar los términos en que
procederia la adopcién de dichos acuerdos;

Denunciar los hechos que pudieran ser constitutivos de delitos en materia de
operaciones con recursos de procedencia ilicita previstos en las disposiciones legales
aplicables, cuando con motivo del ejercicio de sus facultades, conozcan de hechos,
actos u omisiones que pudieran estar vinculados con la comision de los mismos;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades;

Verificar la procedencia de las compensaciones efectuadas por los contribuyentes;

Ordenar y practicar revisiones electronicas a los contribuyentes, responsables
solidarios o terceros con ellos relacionados, basandose en el analisis de la
informacion y documentacion que obre en poder de la autoridad, sobre uno o mas
rubros o conceptos especificos de una o varias contribuciones, asi como recibir,
analizar, valorar y desahogar las pruebas que aporte el contribuyente durante dicho
procedimiento;

Dar a conocer los hechos que deriven en la omision de contribuciones y
aprovechamientos o en la comisién de otras irregularidades, a través de resoluciones
provisionales y, en su caso, acompanarlas de los oficios de preliquidacién respectivos
que al efecto se emitan;

Vigilar que se mantenga actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento
Fiscal (SISEF) en el ambito de su competencia;

Solicitar, en términos de las disposiciones juridicas y administrativas procedentes, a
la Administracion Desconcentrada Juridica del Servicio de Administracion Tributaria
en la Entidad, la formulacién de querella, en el ambito de sus atribuciones, y
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XLIV.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Secretario.

ARTICULO 33. Al Jefe del Departamento de Auditoria Fiscal, para el despacho de los asuntos
de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y
facultades:

VL.

Practicar visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones y los demas actos que
establezcan las disposiciones fiscales, para comprobar el cumplimiento de las
obligaciones fiscales por parte de los contribuyentes, responsables solidarios y
demas obligados en materia de contribuciones estatales y coordinadas;

Practicar visitas domiciliarias a los contribuyentes, a fin de verificar el cumplimiento
de las obligaciones fiscales relacionadas con la expedicion de comprobantes fiscales
previstos en las disposiciones aplicables, con la presentaciéon de las solicitudes o
avisos en materia del Registro Federal de Contribuyentes, asi como para solicitar
la exhibicion de los comprobantes que amparen la legal posesion o propiedad de
las mercancias que vendan y para verificar el uso y operacion de los equipos y
sistemas electrénicos de registro fiscal y, en su caso, maquinas registradoras de
comprobacion fiscal, en establecimientos o locales ubicados en el territorio del
Estado, la adhesion en los envases o recipientes de bebidas alcohdlicas del marbete
o precinto correspondiente o, en su caso, que los envases que contenian dichas
bebidas hayan sido destruidos, asi como para verificar que la impresion del cédigo
de seguridad en las cajetillas de cigarros para su venta en el pais y, en su caso, que
éste sea auténtico;

Practicar la clausura preventiva de los establecimientos de los contribuyentes, en
caso de reincidencia en los siguientes supuestos: por no expedir, no entregar o no
poner a disposicion de los clientes los comprobantes fiscales digitales por Internet de
sus actividades; porque dichos comprobantes expedidos no reinan requisitos fiscales
0 que los datos asentados en el comprobante correspondan a persona distinta a la
que adquiere el bien o contrate el uso o goce temporal de bienes o la prestacion de
servicios; y, cuando el contribuyente no cuente con controles volumétricos;

Llevar a cabo el procedimiento establecido en el Codigo Fiscal de la Federacién
en aquellos casos en que detecte que un contribuyente ha emitido comprobantes
sin contar con los activos, personal, infraestructura o capacidad material, directa o
indirectamente, para prestar los servicios o producir, comercializar o entregar bienes
que amparan tales comprobantes, o bien, que dichos contribuyentes se encuentren
no localizados y se presuma la inexistencia de las operaciones amparadas en tales
comprobantes;

Proponer al Director dejar sin efectos los certificados de sello digital, cuando se
actualice alguno de los supuestos previstos para tal efecto por el Cédigo Fiscal de la
Federacion;

Someter a la consideracion del Director los proyectos relativos a los actos que deban
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VIL.

VIIL.

XI.

XILI.

XIlL.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

emitirse relacionados con el ejercicio de sus facultades, asi como los correspondientes
a las resoluciones determinativas de créditos fiscales que se emitan y los oficios de
conclusién que procedan;

Notificar los actos relacionados con el ejercicio de las facultades de comprobacion,
en el ambito de su competencia, asi como las resoluciones que determinen créditos
fiscales;

Practicar el embargo precautorio y el aseguramiento de bienes, asi como levantarlos
cuando proceda, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Solicitar la colaboracion de las autoridades correspondientes para ejercer las medidas
de apremio establecidas en las disposiciones fiscales;

Formular las resoluciones que procedan en materia de participacion de los
trabajadores en las utilidades de las empresas, cuando se desprendan del ejercicio
de las facultades de comprobacion ejercidas en términos de los convenios de
colaboracién que el Estado suscriba con la Federacion;

Reponer el procedimiento de las visitas domiciliarias de conformidad con las
disposiciones aplicables;

Dar a conocer a los contribuyentes, responsables solidarios, terceros con ellos
relacionados y demas obligados, los hechos u omisiones conocidos en la visita
domiciliaria y hacerlos constar en la ultima acta parcial correspondiente;

Formular y proponer la resolucion correspondiente a la determinacion de la
responsabilidad solidaria derivadas del ejercicio de las facultades de comprobacion
de su competencia;

Continuar con la practica de las facultades de comprobacion respecto del cumplimiento
de obligaciones fiscales de caracter federal, que hayan iniciado otras entidades
federativas, cuando el contribuyente fiscalizado cambie su domicilio fiscal al territorio
del Estado y, en los casos que proceda, determinar los créditos fiscales a que haya
lugar, de conformidad con las disposiciones aplicables, asi como comunicar a los
contribuyentes dicha sustitucion;

Proponer al Director la denuncia de los hechos que pudieran ser constitutivos de
delitos en materia de operaciones con recursos de procedencia ilicita, en términos
de las disposiciones legales;

Verificar la procedencia de las compensaciones efectuadas por los contribuyentes;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo que correspondan en materia de impuestos estatales;
asi como los relativos a contribuciones coordinadas que deriven de los convenios
de colaboracién administrativa que suscriba el Estado con la Federacion o los
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XVIIL.

XIX.

XX.

XXiIl.

XXl

municipios;

Expedir certificaciones de documentos, libros, registros y constancias del cumplimiento
de las obligaciones fiscales que obren en los archivos del departamento;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades;

Ejercer en el ambito de su competencia las facultades delegadas al Estado, con
motivo de los convenios de colaboracion que suscriba con la Federacion o los
municipios;

Informar al Director sobre los hechos que pudieran ser constitutivos de delitos;

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal
(SISEF) en el ambito de su competencia, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 34. Al Jefe del Departamento de Revisiones de Gabinete, para el despacho de los
asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones
y facultades:

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados para que exhiban en las oficinas de las propias autoridades o dentro
del buzén tributario, dependiendo de la forma en la que se efectue el requerimiento,
la contabilidad, asi como para que proporcionen los datos, otros documentos o
informes que se les requieran a efecto de llevar a cabo su revision, con la finalidad de
comprobar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de contribuciones
estatales y coordinadas;

Someter a la consideracion del Director los proyectos relativos a los actos que deban
emitirse relacionados con el ejercicio de sus facultades, asi como los correspondientes
a las resoluciones determinativas de créditos fiscales que se emitan y los oficios de
conclusién que procedan;

Notificar los actos relacionados con el ejercicio de las facultades de comprobacion,
en el ambito de su competencia, asi como las resoluciones que determinen créditos
fiscales;

Practicar la revision de los dictamenes formulados por contadores publicos sobre los
estados financieros de los contribuyentes, la declaratoria por solicitudes de devolucién
de saldos a favor y las operaciones de enajenacion de acciones o cualquier otro tipo
de dictamen o declaratoria que tenga repercusion para efectos fiscales y su relacion
con el cumplimiento de disposiciones fiscales;
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V.

VL.

VILI.

VIII.

XI.

Practicar visitas domiciliarias a los contribuyentes, a fin de verificar el cumplimiento
de las obligaciones fiscales relacionadas con la expedicion de comprobantes fiscales
previstos en las disposiciones aplicables, con la presentacién de las solicitudes o
avisos en materia del Registro Federal de Contribuyentes, asi como para solicitar
la exhibicion de los comprobantes que amparen la legal posesion o propiedad de
las mercancias que vendan y para verificar el uso y operacion de los equipos y
sistemas electrénicos de registro fiscal y, en su caso, maquinas registradoras de
comprobacion fiscal, en establecimientos o locales ubicados en el territorio del
Estado, la adhesion en los envases o recipientes de bebidas alcohdlicas del marbete
o precinto correspondiente o, en su caso, que los envases que contenian dichas
bebidas hayan sido destruidos, asi como para verificar que la impresion del cédigo
de seguridad en las cajetillas de cigarros para su venta en el pais y, en su caso, que
éste sea auténtico;

Practicar la clausura preventiva de los establecimientos de los contribuyentes, en
caso de reincidencia en los siguientes supuestos: por no expedir, no entregar o no
poner a disposicion de los clientes los comprobantes fiscales digitales por Internet de
sus actividades; porque dichos comprobantes expedidos no reinan requisitos fiscales
0 que los datos asentados en el comprobante correspondan a persona distinta a la
que adquiere el bien o contrate el uso o goce temporal de bienes o la prestacion de
servicios; y, cuando el contribuyente no cuente con controles volumétricos;

Llevar a cabo el procedimiento establecido en el Cdédigo Fiscal de la Federacién
en aquellos casos en que detecte que un contribuyente ha emitido comprobantes
sin contar con los activos, personal, infraestructura o capacidad material, directa o
indirectamente, para prestar los servicios o producir, comercializar o entregar bienes
que amparan tales comprobantes, o bien, que dichos contribuyentes se encuentren
no localizados y se presuma la inexistencia de las operaciones amparadas en tales
comprobantes;

Proponer al Director dejar sin efectos los certificados de sello digital, cuando se
actualice alguno de los supuestos previstos para tal efecto por el Cédigo Fiscal de la
Federacion;

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados o a contadores publicos inscritos que hayan formulado dictamenes o
declaratorias para efectos fiscales, a fin de que exhiban y, en su caso, proporcionen
la contabilidad, declaraciones, avisos, datos, otros documentos e informes vy, en el
caso de dichos contadores, citarlos para que exhiban sus papeles de trabajo, todo
ello para comprobar el cumplimiento de las disposiciones fiscales;

Practicar revisiones electronicas a los contribuyentes, responsables solidarios
o terceros con ellos relacionados, basandose en el analisis de la informacion y
documentacion que obre en poder de la autoridad, sobre uno o mas rubros o conceptos
especificos de una o varias contribuciones, asi como recibir, desahogar, analizar y
valorar las pruebas que aporte el contribuyente durante dicho procedimiento;

Dar a conocer los hechos que deriven en la omision de contribuciones y
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XV.
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XIX.

aprovechamientos o en la comisién de otras irregularidades, a través de resoluciones
provisionales y, en su caso, acompanarlas de los oficios de preliquidacién respectivos
que al efecto se emitan;

Formular las resoluciones mediante las cuales se den a conocer a los contadores
publicos inscritos, los hechos irregulares de los que se tengan conocimiento con
motivo de la revision de los dictamenes que se formulen para efectos fiscales o las
derivadas del incumplimiento de las disposiciones fiscales por parte de los mismos, asi
como las que determinen la existencia o no de las irregularidades correspondientes
Yy, en su caso, reportar a la autoridad federal competente;

Dar a conocer a los contribuyentes, responsables solidarios, terceros con ellos
relacionados y demas obligados, los hechos u omisiones conocidos con motivo
del ejercicio de sus facultades de comprobacion y hacerlos constar en el oficio de
observaciones o en el oficio de conclusién, segun sea el caso;

Solicitar la colaboracion de las autoridades correspondientes para ejercer las medidas
de apremio establecidas en las disposiciones fiscales;

Formular las resoluciones que procedan en materia de participacion de los
trabajadores en las utilidades de las empresas, cuando se desprendan del ejercicio
de las facultades de comprobacion ejercidas en términos de los convenios de
colaboracion que el Estado suscriba con la Federacion;

Practicar el embargo precautorio y el aseguramiento de bienes, asi como levantarlos
cuando proceda, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Continuar con la practica de las facultades de comprobacion respecto del cumplimiento
de obligaciones fiscales de caracter federal que hayan iniciado otras entidades
federativas, cuando el contribuyente fiscalizado cambie su domicilio fiscal al territorio
del Estado y, en los casos que proceda, determinar los créditos fiscales a que haya
lugar, de conformidad con las disposiciones aplicables, asi como comunicar a los
contribuyentes dicha sustitucion;

Proponer al Director la denuncia de los hechos que pudieran ser constitutivos de
delitos en materia de operaciones con recursos de procedencia ilicita, en términos
de las disposiciones legales;

Verificar la procedencia de las compensaciones efectuadas por los contribuyentes;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo que correspondan en materia de impuestos estatales;
asi como los relativos a contribuciones coordinadas que deriven de los convenios
de colaboracién administrativa que suscriba el Estado con la Federacion o los
municipios;

Expedir certificaciones de documentos, libros, registros y constancias del cumplimiento
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de las obligaciones fiscales que obren en los archivos del departamento;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades;

Ejercer en el ambito de su competencia las facultades delegadas al Estado, con
motivo de los convenios de colaboracion que suscriba con la Federacion o los
municipios;

Informar al Director sobre los hechos que pudieran ser constitutivos de delitos;

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informaciéon de Seguimiento Fiscal
(SISEF) en el ambito de su competencia, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 35. Al Jefe del Departamento de Programacién, para el despacho de los asuntos
de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y
facultades:

VL.

Proponer al Director la practica de visitas domiciliarias, auditorias, verificaciones,
inspecciones y los demas actos que establezcan las disposiciones fiscales para
comprobar el cumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes, responsables
solidarios y demas obligados en materia de contribuciones estatales y coordinadas;

Formular el programa operativo anual de trabajo de auditorias que se elabora en
coordinacion con los demas departamentos y el Comité de Programacioén constituido
por funcionarios de la Administracion Desconcentrada de Auditoria del Servicio de
Administracion Tributaria;

Investigar, seleccionary proponer al titular de la Direccion y al Comité de Programacion,
los contribuyentes candidatos al ejercicio de facultades de comprobacion,
aplicando métodos, sistemas, técnicas y politicas de seleccion y programacion de
contribuyentes;

Ejercer las medidas necesarias para constatar que se guarde absoluto secreto
profesional de los programas que la Direccion haya establecido y de los contribuyentes
que hayan sido programados para el ejercicio de facultades de comprobacion;

Llevar un control estadistico de los contribuyentes propuestos en términos de la
fraccion Ill de este articulo, asi como de sus resultados, con el fin de establecer
criterios y formas de seleccionar y programar a los contribuyentes;

Establecer y vigilar el control de los expedientes, asi como de los estudios e
investigaciones llevados a cabo para seleccionar y programar a los contribuyentes,
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con el objeto de llevar un archivo que proporcione informacién exacta y operativa;

Formular y dar seguimiento a las cartas invitacion, en materia de contribuciones
estatales y coordinadas;

Llevar a cabo el procedimiento establecido en el Cddigo Fiscal de la Federacion
en aquellos casos en que detecte que un contribuyente ha emitido comprobantes
sin contar con los activos, personal, infraestructura o capacidad material, directa o
indirectamente, para prestar los servicios o producir, comercializar o entregar bienes
que amparan tales comprobantes, o bien, que dichos contribuyentes se encuentren
no localizados y se presuma la inexistencia de las operaciones amparadas en tales
comprobantes;

Proponer al Director dejar sin efectos los certificados de sello digital, cuando se
actualice alguno de los supuestos previstos para tal efecto por el Cédigo Fiscal de la
Federacion:;

Solicitar de los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, datos, informes o documentos, para planear y programar actos de
fiscalizacion en el ambito de su competencia;

Notificar los actos relacionados con el ejercicio de las facultades de comprobacion en
el ambito de su competencia, asi como de las resoluciones que determinen créditos
fiscales;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo que correspondan en materia de impuestos estatales;
asi como los relativos a contribuciones coordinadas que deriven de los convenios
de colaboracion administrativa que suscriba el Estado con la Federacion o los
municipios;

Expedir certificaciones de documentos, libros, registros y constancias del cumplimiento
de las obligaciones fiscales que obren en los archivos del departamento;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacién, datos e informes, que sean necesarios para
el ejercicio de sus facultades;

Ejercer, en el ambito de su competencia, las facultades delegadas al Estado con
motivo de los convenios de colaboracion que suscriba con la Federacion o los
municipios;

Informar al Director sobre los hechos que pudieran ser constitutivos de delitos;

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal
(SISEF) en el ambito de su competencia, y
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Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 36. Al Jefe del Departamento de Procedimientos Legales, para el despacho de los
asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones
y facultades:

VL.

VILI.

VIIl.

Proporcionar orientacion a los servidores publicos de la Direccion, en la aplicacion de
las disposiciones juridicas competencia de la misma;

Apoyar a los servidores publicos de la Direccion para el cumplimiento de las leyes
relacionadas con la materia tributaria del Estado, asi como los criterios y resoluciones
sustentados por el Tribunal competente en materia de justicia administrativa o las
autoridades jurisdiccionales federales, dandolos a conocer a las areas operativas
cuando los mismos sean de trascendencia;

Revisar que las resoluciones determinativas de créditos fiscales, actas de inicio,
Ultimas actas parciales y finales, asi como oficios de observaciones, y cualquier acto
de autoridad que emita la Direccion, cubran las formalidades de Ley;

Llevar a cabo y someter a la consideracion del Director, los analisis y estudios
correspondientes a los proyectos de modificacion de ordenamientos juridicos en las
areas de su competencia, asi como aquellos asuntos en los que se considere que se
pudo haber cometido un delito, a efecto de darle el seguimiento legal correspondiente,
en coordinacion con la Procuraduria Fiscal del Estado;

Formular la resolucion a las solicitudes de condonacion, cuando asi proceda, en
términos de los ordenamientos juridicos aplicables;

Notificar los actos relacionados con el ejercicio de las facultades de comprobacion en
el ambito de su competencia, asi como de las resoluciones que determinen créditos
fiscales;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo que correspondan en materia de impuestos estatales;
asi como los relativos a contribuciones coordinadas que deriven de los convenios
de colaboracion administrativa que suscriba el Estado con la Federacion o los
municipios;

Expedir certificaciones de documentos, libros, registros y constancias del cumplimiento
de las obligaciones fiscales que obren en los archivos del departamento;

Requerir a las autoridades competentes, contribuyentes, terceros relacionados y
fedatarios publicos, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades;

Ejercer en el ambito de su competencia las facultades delegadas al Estado, con
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XV.

motivo de los convenios de colaboracién que suscriba con la Federacion o los
municipios;

Informar al Director sobre los hechos que pudieran ser constitutivos de delitos;

Proponer al Director la denuncia de los hechos que pudieran ser constitutivos de
delitos en materia de operaciones con recursos de procedencia ilicita, en términos
de las disposiciones legales;

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal
(SISEF) en el ambito de su competencia;

Proponer al Director, en el ambito de sus atribuciones, la solicitud de formulacién de
querella a la Administracion Desconcentrada Juridica del Servicio de Administracién
Tributaria en la Entidad, en términos de las disposiciones juridicas y administrativas
procedentes, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 37. Al Titular de la Unidad de Seguimiento Fiscal, para el despacho de los asuntos
de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y
facultades:

Ejercer en el ambito de su competencia las facultades delegadas al Estado, con
motivo de los convenios de colaboracidon que suscriba con la Federacion o los
municipios;

Ordenar la practica de visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones y los demas
actos que establezcan las disposiciones fiscales, para comprobar el cumplimiento
de las obligaciones fiscales por parte de los contribuyentes, responsables solidarios
y demas obligados en materia de contribuciones estatales y coordinadas, asi como
recibir, recopilar, generar, analizar y consolidar informacién fiscal, econdmica,
patrimonial y civil, asi como de cualquier otra indole, relacionada, entre otras, con
conductas que pudieran estar vinculadas con la comision de delitos fiscales o en
materia de operaciones con recursos de procedencia ilicita y enriquecimiento ilicito;

Ordenar la practica de visitas domiciliarias a los contribuyentes, a fin de verificar
el cumplimiento de las obligaciones fiscales relacionadas con la expedicion de
comprobantes fiscales previstos en las disposiciones aplicables, con la presentacién
de las solicitudes o avisos en materia del Registro Federal de Contribuyentes;

Ordenar la clausura de los establecimientos de los contribuyentes, de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables;

Ordenar se lleve a cabo el procedimiento establecido en el Cédigo Fiscal de la
Federacion en aquellos casos en que se detecte que un contribuyente ha emitido
comprobantes sin contar con los activos, personal, infraestructura o capacidad
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material, directa o indirectamente, para prestar los servicios o producir, comercializar
o entregar bienes que amparan tales comprobantes, o bien, que dichos contribuyentes
se encuentren no localizados y se presuma la inexistencia de las operaciones
amparadas en tales comprobantes;

Verificar la legalidad y procedencia de las deducciones y compensaciones efectuadas
por los contribuyentes;

Requerir a las unidades administrativas, dependencias, érganos desconcentrados
y entidades paraestatales, de caracter federal, estatal o municipal, asi como
a contribuyentes, terceros relacionados con ellos y fedatarios publicos, la
documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus
facultades, en los plazos y términos que la propia Unidad establezca;

Proponer al Director dejar sin efectos los certificados de sello digital, cuando se
actualice alguno de los supuestos previstos para tal efecto por el Cédigo Fiscal de la
Federacion:;

Ordenar la practica del embargo precautorio y el aseguramiento de bienes, asi como
levantarlos cuando proceda, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Solicitar la colaboracion de las autoridades correspondientes para ejercer las medidas
de apremio establecidas en las disposiciones legales aplicables;

Dar a conocer a los contribuyentes, responsables solidarios, terceros con ellos
relacionados y demas obligados, los hechos u omisiones determinados en el ejercicio
de sus atribuciones;

Elaborar las resoluciones determinativas de créditos fiscales;

Formular la determinacion de la responsabilidad solidaria derivada del ejercicio de
las facultades de su competencia;

Ordenar la notificacion de los actos relacionados con el ejercicio de las facultades
de comprobacion, en el ambito de su competencia, asi como las resoluciones que
determinen créditos fiscales;

Proponer al Director la denuncia de los hechos que pudieran ser constitutivos de
delitos;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo;

Expedir certificaciones de documentos, libros, registros y constancias del cumplimiento
de las obligaciones fiscales que obren en los archivos de la Unidad, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales o el Director.
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SECCION SEXTA
DE LA DIRECCION DE CATASTRO

ARTICULO 38. La Direccién de Catastro para el ejercicio de sus funciones, atribuciones y
facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, tendra a su cargo las
siguientes Unidades Adscritas:

IV.

V.

Secretaria Técnica de Catastro;
Departamento de Topografia y Geodesia;
Departamento de Geomatica;
Departamento Juridico, y

Delegaciones Regionales de Catastro.

La Direccién contara con las Delegaciones Regionales de Catastro que se requieran para el
desarrollo de las actividades catastrales.

La Direccidon y las Delegaciones Regionales de Catastro, contaran adicionalmente con
el personal técnico, juridico y administrativo necesario para la realizacion de los trabajos
catastrales.

ARTICULO 39. Al Director de Catastro, para el despacho de los asuntos de su competencia, le
corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VIL.

Coordinar las actividades técnicas y administrativas inherentes a la especialidad
catastral del Estado;

Solicitar o requerir de las instituciones publicas y privadas, servidores publicos y
particulares, los informes, datos, avisos y documentos que requiera para el mejor
desarrollo de las actividades catastrales;

Coordinar los trabajos catastrales con las demas autoridades involucradas en la
materia;

Expedir los documentos relacionados con la informacién catastral de los bienes
inmuebles ubicados en el Estado, previo pago de los derechos correspondientes;

Expedir copias certificadas de los documentos y planos existentes en los archivos
catastrales, previo pago de los derechos correspondientes;

Comunicar a los particulares y a las dependencias encargadas de las finanzas
publicas del municipio de que se trate, los avaluos practicados, asi como los datos
que permitan al interesado conocer la precision de los mismos;

Proponer a la Dependencia competente, el inicio de los procedimientos que
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correspondan, con motivo de infracciones cometidas por los valuadores;

Fijar las normas técnicas que se requieran para el desarrollo de las actividades
catastrales, asi como expedir las normas técnicas necesarias para la elaboracion de
los avallos;

Hacer del conocimiento del Secretario las infracciones a los ordenamientos en
materia catastral, proponiendo la sancion correspondiente;

Establecer los estandares, normatividad y metodologia para la generacion, obtencion
e integracién de informacion cartografica de cualquier tipo y formato, utilizada por
las dependencias y entidades paraestatales de la Administracion Publica Estatal, asi
como para el intercambio de este tipo de informacion con las autoridades federales,
municipales y otras instituciones u organismos;

Coordinar, normar y fomentar el uso de la informacién catastral con las dependencias
de la administracion publica estatal y municipal e instituciones usuarias;

Celebrar convenios de coordinacion y de colaboracion en materia catastral con las
dependencias de la administracion publica estatal y municipal y otros organismos,
previa autorizacion del Secretario;

Resolver los recursos de revision que se promuevan en contra de los actos y
resoluciones emitidas por los titulares de las Delegaciones Regionales de Catastro y
departamentos adscritos a la Direccion;

Designar a los peritos en materia de valuacién o de topografia y geodesia, segun sea
el caso, que sean requeridos por las autoridades competentes;

Establecer la circunscripcion territorial de las Delegaciones Regionales de Catastro y
sefalar las sedes de sus oficinas, mediante acuerdo publicado en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado de Querétaro;

Aprobar las especificaciones o bases técnicas a que se sujetaran los procedimientos
de licitacidn de vuelos fotogramétricos que se realicen por parte de las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Estatal;

Ordenar el disefio y distribuciéon del plano oficial del Estado, asi como los planos
oficiales de los municipios que lo integran;

Administrar la cartografia catastral del Estado;

Administrar la informacion contenida en el Sistema de Gestion Catastral y en el
Sistema de Traslado de Dominio;

Representar a la Direccion en toda clase de juicios, investigaciones y procedimientos
ante las autoridades y 6rganos jurisdiccionales federales y estatales;
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Presidir, por si o a través del servidor publico facultado, las juntas de avenencia que
se generen en la realizaciéon de las operaciones de deslinde catastral;

Ordenar la notificacion de los actos correspondientes al ejercicio de sus facultades;

Ordenar se apliquen en el padron catastral, las tablas de valores unitarios de suelo y
construccion, aprobadas por la Legislatura del Estado, para el ejercicio administrativo
que corresponda, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que se
sefialen para las diversas Unidades Administrativas que conforman la Direccién y las
que expresamente le encomiende el Secretario.

ARTICULO 40. Al Secretario Técnico de Catastro, para el despacho de los asuntos de su
competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VIL.

VIIL.

Coordinar la programacién de las actividades de la Direccion, asi como llevar su
control y seguimiento;

Planear la aplicacion de los programas y acciones tendientes a la simplificacion,
optimizacion y adecuado desarrollo de los procesos catastrales, asi como de las
actividades de actualizacion del padron catastral;

Disenar y supervisar el establecimiento y operacion de los procedimientos técnicos
y administrativos aplicables a la identificacién, registro y valuacion de los bienes
inmuebles en el Estado;

Estudiar, planificar, proyectar y ejecutar las estadisticas y censos de los predios de
propiedad federal, estatal, municipal, ejidal, comunal y privada;

Revisar y autorizar los valores catastrales asignados en la gestién de los avisos de
traslado de dominio presentados por los fedatarios publicos;

Analizar los reportes emitidos por las Delegaciones Regionales de Catastro, en
relacion a las posibles irregularidades en que incurran los peritos valuadores y
propietarios o poseedores de bienes inmuebles, respecto a las obligaciones que en
materia de catastro tienen los mismos, para verificar su procedencia o improcedencia
Yy, en su caso, proponer a la Secretaria de Gobierno el inicio de procedimientos que
deriven en sanciones por infracciones cometidas por los valuadores, asi como revisar
los avallios para efectos hacendarios que realicen los valuadores con nombramiento
expedido por el Poder Ejecutivo;

Representar al Director en el desahogo de las juntas de avenencia previstas en la ley
de la materia;

Llevar el control de obligaciones administrativas de los valuadores con nombramiento
expedido por el Poder Ejecutivo, para los efectos de los ordenamientos en materia
catastral, valuacion inmobiliaria y derechos por servicios catastrales;
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Vigilar el desempefio de las actividades de los peritos valuadores en materia
inmobiliaria registrados ante la Direccion, detectando las posibles irregularidades en
que incurran en la elaboracion de avaluos para efectos hacendarios;

Coadyuvar con los ayuntamientos en la estructuracion de la propuesta de tablas de
valores unitarios de suelo y construccion, cuando asi lo soliciten;

Estudiar, estructurar y proyectar clasificaciones e incrementos de valor o
depreciaciones de terreno y edificaciones en general, en tantas divisiones como sean
necesarias, de acuerdo con las caracteristicas de las poblaciones y regiones por
catastrar;

Vigilar, de conformidad con la legislacion estatal en materia de catastro y demas
disposiciones legales aplicables, el registro en el padrén catastral de los nuevos
fraccionamientos y condominios, asi como dar seguimiento al control de obligaciones
de las personas fisicas 0 morales que creen nuevos fraccionamientos o constituyan
nuevos condominios;

Vigilar la asignacion de claves catastrales realizada por las Delegaciones Regionales
de Catastro, verificando la uniformidad de sistemas en todo el territorio del Estado;

Formular los avallos catastrales individuales que soliciten los usuarios, conforme a
las disposiciones contenidas en los ordenamientos en materia catastral y supervisar
los avaluos elaborados dentro de la circunscripcion territorial del Estado por los
valuadores con nombramiento expedido por el Poder Ejecutivo;

Ejecutar la aplicaciéon de las tablas de valores unitarios de suelo y construccion,
aprobadas por la Legislatura del Estado, para el ejercicio administrativo que
corresponda;

Prestar asesoria a los municipios que lo soliciten en materia de identificacion, registro
y valuacion catastral de los bienes inmuebles ubicados dentro de su circunscripcion
territorial, en los términos de los convenios que al efecto se celebren con los mismos;
Disenar y proponer al Director, las normas técnicas para la valuacion catastral y
de valuacion inmobiliaria para efectos hacendarios, de los bienes inmuebles en el
Estado;

Promover el uso de la informacion catastral con las dependencias de la administracion
publica estatal y municipal y demas instituciones usuarias;

Ordenar la emision de los dictamenes periciales en materia de valuacién que se
requieran;

Coordinar y supervisar la operacion de las Delegaciones Regionales de Catastro;

Suplir por ausencia a los Delegados Regionales de Catastro, en la firma de las
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XXiIl.

XXl

demandas y contestaciones de los medios de defensa que se interpongan en su
contra;

Notificar los actos correspondientes al ejercicio de sus facultades, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 41. Al Jefe del Departamento de Topografia y Geodesia, para el despacho de los
asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones
y facultades:

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

Programar y realizar trabajos de topografia especializada y geodesia;

Efectuar los estudios técnicos y obtener la informacién necesaria para la elaboracion
de trabajos catastrales especializados que le sean solicitados por el Director;

Disefar y supervisar el establecimiento y operacion de los procedimientos técnicos y
administrativos aplicables a los deslindes de los bienes inmuebles en el Estado;

Realizar los levantamientos topograficos, geodésicos, deslindes catastrales y
replanteos topograficos, dentro de la circunscripcion territorial del Estado, asi como
supervisar los realizados por las Delegaciones Regionales de Catastro o por personas
ajenas a la Direccion, con quienes ésta contrate para tal fin;

Efectuar el levantamiento, deslinde y amojonamiento de los limites territoriales del
Estado y los de los municipios en que esta dividido;

Efectuar los estudios técnicos de levantamiento y deslinde para la creacion o
ampliacion de fundos legales;

Estudiar, proyectar, ejecutar, controlar y conservar la red geodésica y topografica del
Estado, asi como emitir los lineamientos para su uso y aplicacion;

Integrar los expedientes de los bienes inmuebles que pertenezcan al Estado y
municipios, haciendo acopio de datos sobre situacion, linderos y caracteristicas de
los predios con objeto de tener la estadistica completa del patrimonio inmobiliario
estatal y municipal;

Asesorar a los municipios que lo soliciten en materia de topografia y geodesia, en los
términos de los convenios celebrados con los mismos;

Formular las propuestas de normas técnicas de levantamientos topograficos,
deslindes catastrales, replanteos topograficos y geodesia, aplicables a las actividades
catastrales y vigilar la correcta aplicacion de las que se aprueben, asi como proponer
reformas, modificaciones y actualizaciones a las mismas;

Representar al Director en el desahogo de las juntas de avenencia previstas en la ley

1161



Prontuario de Legislacion Administrativa y Fiscal 2021

XIL.

XIlL.

XIV.

XV.

XVI.

de la materia;

Emitir los oficios necesarios para la ejecucion de deslindes catastrales y la celebracion
de las juntas de avenencia, asi como formular las constancias que se requieran
dentro de los procedimientos de deslinde catastral radicados ante la Direccion;

Notificar los actos correspondientes al ejercicio de sus facultades;

Ordenar la emision de los dictdmenes periciales en materia de topografia y geodesia
que se requieran;

Actualizar los datos contenidos en el Sistema de Gestion Catastral, de conformidad
con los resultados de los procedimientos de deslinde catastral radicados ante el
Departamento de Topografia y Geodesia de la Direccién, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 42. Al Jefe del Departamento de Geomatica, para el despacho de los asuntos de su
competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VIL.

VIIL.

Actualizar la informacion cartografica digital que se genere mediante los procesos
operativos realizados por los departamentos y Delegaciones Regionales de Catastro;

Administrar la cartografia catastral del Estado en formatos digitales e impresos;

Efectuar, de conformidad con la normatividad aplicable, el intercambio de la
informacion cartografica catastral digital con las diferentes dependencias del Poder
Ejecutivo, municipios y otros organismos, en los términos de los convenios celebrados
con los mismos;

Aplicar y proponer los estandares, normatividad y metodologia para la integracion de
la informacion cartografica digital producida o utilizada por la Direccion;

Proponer programas de capacitacion para el personal de la Direccion, en materia del
uso de la cartografia y de las tecnologias de informacioén;

Elaborar los planos del Estado y sus municipios, asi como los planos tematicos y
técnicos requeridos en las funciones de la Direccion;

Administrar la cartografia basica que se requiera para la implementacion de los
sistemas de informacion territorial, geografica y estadistica que generen el Estado y
sus municipios, asi como para la delimitacion del perimetro urbano de las poblaciones
del Estado y para la elaboracion de planes de desarrollo y otros proyectos de
planeacion urbana, por parte de las autoridades competentes;

Asesorar a los municipios que asi lo soliciten, en el uso de cartografia catastral para
los fines propios de los mismos, en los términos de los convenios que al efecto se
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XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

celebren;

Establecer, previo acuerdo con el Director, los estandares, normatividad y metodologia
para la generacion, obtencioén e integracion de informacion cartografica de cualquier
tipo y formato, que sea utilizada por las dependencias y entidades paraestatales
de la Administracion Publica Estatal, asi como para el intercambio de este tipo de
informacion con las autoridades federales y municipales y otras instituciones u
organismos;

Promover el uso de la cartografia catastral, asi como de la cédula unica catastral y
registral;

Formular e integrar las especificaciones o bases técnicas a que se sujetaran los
procedimientos de licitaciéon de vuelos fotogramétricos, imagenes de satélite y
otras tecnologias orientadas a la deteccion remota que se realicen por parte de las
dependencias y entidades paraestatales de la Administracion Publica Estatal;

Procesar, analizar y validar la actualizacion de ortofotos digitales, informacion
vectorial o cualquier producto derivado de vuelos fotogramétricos, imagenes de
satélite y otras tecnologias orientadas a la deteccion remota realizados en el Estado,
para verificar que se cumpla con las especificaciones o bases técnicas propuestas
por la Direccion;

Actualizar los datos contenidos en el Sistema de Cartografia Digital, de conformidad
con los resultados de los procedimientos de deslinde catastral radicados ante el
Departamento de Topografia y Geodesia de la Direccién;

Participar en la determinacion de los limites territoriales del Estado y de los municipios
en que esta dividido, asi como elaborar las poligonales de los municipios en base a
los convenios de limites intermunicipales establecidos;

Participar con las instituciones federales en el analisis de las capas de informacion
requeridas en la Direccion, con la finalidad de integrarlas al Sistema de Informacion
Territorial y Catastral del Estado;

Notificar los actos correspondientes al ejercicio de sus facultades;

Georeferenciar o posicionar objetos espaciales con informacién catastral y tematica
de otras dependencias, en base a los estandares requeridos por las instancias
nacionales e internacionales;

Elaborar y administrar el portal geografico de la Direccion de Catastro;

Definir el procedimiento en el uso de Web Map Service (WMS), Web Feature Service
(WFS) y Web Coverage Service (WCS), para la consulta de informacion cartografica,
asi como de la Infraestructura de Datos Espaciales (IDE) para promover el uso de la
informacion catastral, y
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XX. Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 43. Al Jefe del Departamento Juridico, para el despacho de los asuntos de su
competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

. Formular, contestar y dar seguimiento a las demandas y demas asuntos de caracter
juridico en los cuales la Direccion tenga el caracter de autoridad responsable,
quejoso, tercero perjudicado, actor, demandado o cualquier otra situacion juridica
que adquiera;

1. Proporcionar asesoria y apoyo juridico a las areas de la Direccion, con la finalidad
de que desarrollen sus funciones y actividades con apego al marco juridico que las
regule, asi como supervisar el cumplimiento de las disposiciones en materia catastral;

1. Representar al Director en el desahogo de las juntas de avenencia previstas en la
ley de la materia, asi como asesorar a las Delegaciones Regionales de Catastro
respecto del desahogo de las mismas;

IV. Emitir los oficios necesarios para la ejecucion de deslindes catastrales y la celebracion
de las juntas de avenencia; asi como formular las constancias que se requieran
dentro de los procedimientos de deslinde catastral radicados ante la Direccion;

V. Elaborar, revisar o proponer la suscripcion de los proyectos de convenios, acuerdos
o contratos al Director en los que intervenga dicha unidad administrativa;

VL. Elaborar los proyectos de resolucion a los medios de defensa que se promuevan
en contra de los actos y resoluciones emitidas por el Director, las Delegaciones
Regionales de Catastro y los departamentos de la Direccion;

VII. Proporcionar, previa autorizacion del Director, a las autoridades judiciales, fiscales y
administrativas, la informacion catastral certificada que le sea requerida dentro de los
procesos o asuntos de caracter juridico;

VIII. Notificar los actos correspondientes al ejercicio de sus facultades;

IX. Rendir los informes que sean solicitados por las autoridades administrativas,
jurisdiccionales y ministeriales, de los ambitos federal, estatal y municipal, y

X. Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 44. A los Delegados Regionales de Catastro, para el despacho de los asuntos
de su competencia, les corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y
facultades:

l. Registrar la informaciéon catastral en todos los cambios fisicos, administrativos
y legales de los predios circunscritos a la Delegacion Regional que corresponda,
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VL.

VIL.

VIIl.

XI.

XIL.

para lo cual recibiran, revisaran, validaran, procesaran y resguardaran los diferentes
avisos y declaraciones que presenten los usuarios con el objeto de actualizar los
registros catastrales cartograficos y alfanuméricos; asi como recibir los citados
avisos y declaraciones relativos a predios ubicados fuera de su circunscripcion y
darles tramite que corresponda;

Clasificar los predios, integrar y mantener actualizado el padron catastral de la
propiedad federal, estatal, municipal, ejidal, comunal y privada, ubicada en su
circunscripcion territorial;

Asignar clave catastral a cada uno de los inmuebles ubicados en su circunscripcion
territorial y determinar su ubicacién precisa en la cartografia catastral;

Programar y ejecutar los levantamientos topograficos, deslindes catastrales y
replanteos topograficos de los inmuebles que sean expresamente solicitados a
la Direccidon o que ésta requiera para el desarrollo de sus funciones, y que deban
efectuarse en su circunscripcion territorial;

Representar al Director de Catastro en el desahogo de las juntas de avenencia
previstas en la ley de la materia;

Emitir los oficios necesarios para la ejecucion de deslindes catastrales y la celebracion
de las juntas de avenencia; asi como formular las constancias que se requieran
dentro de los procedimientos de deslinde catastral radicados ante la Direccion;

Proporcionar informacién catastral a los usuarios que la soliciten, de acuerdo a la
normatividad existente y previo pago de los derechos correspondientes;

Determinar y calcular los derechos que debe pagar el usuario por los servicios que le
sean solicitados a la Direccion, de acuerdo a lo establecido por la Ley de Hacienda
del Estado de Querétaro;

Verificar los datos manifestados por los usuarios o la documentacion presentada por
los mismos, respecto a las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de sus predios,
asi como los datos registrados en los archivos catastrales a solicitud expresa del
usuario o para la actualizacion continua de la informacion catastral, para efecto de
realizar las modificaciones pertinentes;

Registrar los movimientos de traslado de dominio cuyos avisos sean presentados por
los fedatarios publicos ante la Direccion;

Reportar al Secretario Técnico de Catastro las posibles irregularidades en que
incurran los valuadores con nombramiento expedido por el Poder Ejecutivo en la
elaboracion de avaluos para efectos hacendarios;

Elaborar las notificaciones catastrales de los movimientos de actualizacion
generados por el registro de los cambios fisicos, administrativos y legales de los
predios circunscritos a la Delegacion Regional que corresponda;
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XIIL.

XIV.

XV.

XVI.

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones que en materia catastral tengan los
propietarios o poseedores de los bienes inmuebles ubicados en la circunscripcion
territorial de la Delegaciéon Regional que le corresponda;

Notificar los actos correspondientes al ejercicio de sus facultades;

Representar a la Delegacion Regional de Catastro que corresponda, en toda clase
de juicios, investigaciones y procedimientos ante las autoridades y los 6rganos
jurisdiccionales federales y estatales, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Director.

SECCION SEPTIMA
DE LA DIRECCION DE PRESUPUESTO “A”

ARTICULO 45. La Direccion de Presupuesto “A” para el ejercicio de sus funciones, atribuciones
y facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, tendra a su cargo los
Coordinadores, Jefes de Departamento y demas personal que se requieran para satisfacer las
necesidades del servicio.

ARTICULO 46. Al Director de Presupuesto “A”, para el despacho de los asuntos de su
competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VIL.

Controlar y dar seguimiento al ejercicio que del Presupuesto de Egresos del Estado
realicen las dependencias y 6rganos del Poder Ejecutivo;

Llevar a cabo el proceso de integracion presupuestal del proyecto de Decreto de
Presupuesto de Egresos del Estado en lo correspondiente a las dependencias y
organos del Poder Ejecutivo y someterlo a la consideracion del Secretario;

Emitir la normatividad para el ejercicio y control del presupuesto, en el ambito de su
competencia;

Dar seguimiento, por medios electronicos, al avance en el cumplimiento de metas e
indicadores de los programas y proyectos de los entes publicos, informando sobre
los resultados a los enlaces designados al efecto;

Proponer y dar seguimiento a la calendarizacién del gasto publico aprobado a las
dependencias y 6rganos del Poder Ejecutivo;

Validar las adecuaciones presupuestarias que lleven a cabo las dependencias y
organos del Poder Ejecutivo;

Generar y analizar la informacién presupuestaria y programatica que permita contar
con elementos para la toma de decisiones, asi como aquella que requieran las
Unidades Administrativas;
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VIil. Coordinar el proceso de cumplimiento a las autorizaciones de pago que realicen
los ejecutores de gasto, previa generacion por parte de éstos, del documento que
contenga dicha autorizacion, correspondiente al gasto de operacion y ministracion
de las dependencias y 6rganos de la Administracion Publica Estatal;

1X. Analizar la informacién relativa al ejercicio del gasto y dar seguimiento a medidas de
control presupuestal;

X. Coordinar la integracion de la informacion relacionada con el modelo de Gestion para
Resultados, correspondiente a los programas presupuestarios;

XI. Establecer, de conformidad con la legislacion aplicable, los clasificadores
presupuestarios a los que deberan ajustarse las dependencias, érganos y entidades
paraestatales de la Administracion Publica Estatal;

XIl. Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, y

XIil. Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Secretario.

ARTICULO 47. A los Coordinadores y Jefes de Departamento adscritos a la Direccién, para
el despacho de los asuntos de su competencia, les corresponde el ejercicio de las siguientes
funciones, atribuciones y facultades, con respecto a los sectores que le sean asignados por el
Director:

. Revisar y proponer al Director las modificaciones a la asignaciéon y programacion
presupuestal que soliciten las dependencias y érganos del Poder Ejecutivo que le
asigne el Director con base en la normatividad aplicable;

1. Dar seguimiento y analizar el ejercicio presupuestal de las dependencias y érganos
del Poder Ejecutivo;

111, Proponer al Director las medidas de control presupuestal que correspondan y
coordinar su aplicacion con las dependencias y érganos del Poder Ejecutivo;

V. Elaborar los reportes relativos a la informacién presupuestal, programatica,
financiera, organica, estadistica y aquella otra que resulte necesaria para efectos del
seguimiento de la ejecucioén del gasto, control presupuestal y analisis financiero, asi
como los que les requiera el Director, para la toma de decisiones del Secretario;

V. Revisar y validar la clasificacion presupuestal de los programas y/o proyectos que
presenten las dependencias, 6rganos y entidades paraestatales de la Administracion
Publica Estatal, asi como la asignacion presupuestal de las citadas dependencias y
oérganos;

VI. Revisar las modificaciones presupuestarias solicitadas por las dependencias y
organos, del Poder Ejecutivo y supervisar su registro;
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VIL.

VIIl.

Integrar la informacion relacionada con el modelo de Gestién para Resultados,
correspondiente a los programas presupuestarios;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, y

Las demas que expresamente les encomiende el Director.

SECCION OCTAVA
DIRECCION DE PRESUPUESTO “B”

ARTICULO 48. La Direccion de Presupuesto “B” para el ejercicio de sus funciones, atribuciones
y facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, tendra a su cargo los
Coordinadores y demas personal que se requiera para satisfacer las necesidades del servicio.

ARTICULO 49. Al Director de Presupuesto “B”, para el despacho de los asuntos de su
competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VILI.

Analizar y dar seguimiento al ejercicio del gasto publico transferido y asignado a las
entidades paraestatales de la Administracion Publica Estatal, Poderes Legislativo
y Judicial, Organos Constitucionales Auténomos y Tribunales Administrativos, asi
como al de los demas entes publicos que le encomiende el Secretario y proponer las
medidas necesarias para la eficiencia del mismo;

Colaborar en la integracién de los proyectos de iniciativa de Ley de Ingresos y de
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado, en lo concerniente al ambito de su
competencia;

Proponer y dar seguimiento a la calendarizacion o recalendarizacion del gasto
publico transferido y asignado a las entidades paraestatales de la Administracion
Publica Estatal, Poderes Legislativo y Judicial, Organos Constitucionales Autbnomos,
Tribunales Administrativos y demas entes publicos que le encomiende el Secretario;

Conocer de las adecuaciones presupuestarias que realicen las entidades
paraestatales de la Administracién Publica;

Presentar al Secretario estudios, informes y reportes respecto del ejercicio de los
recursos publicos asignados a las entidades paraestatales de la Administracion
Publica Estatal, Poderes Legislativo y Judicial, Organos Constitucionales Autonomos,
Tribunales Administrativos y demas entes publicos que le encomiende el titular de la
Secretaria;

Tramitar el proceso de cumplimiento a las autorizaciones de pago que realicen los
ejecutores de gasto, cuyo seguimiento corresponda a la Direccion;

Emitir la normatividad para el ejercicio y control del presupuesto, en el ambito de su
competencia;
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VIIL.

IX.

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Secretario.

ARTICULO 50. A los Coordinadores adscritos a la Direccién, para el despacho de los asuntos
de su competencia, les corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y
facultades, con respecto a los sectores que le sean asignados por el Director:

VL.

Dar seguimiento y analizar el ejercicio del presupuesto de las entidades paraestatales
de la Administracién Publica Estatal, Poderes Legislativo y Judicial, Organos
Constitucionales Auténomos, Tribunales Administrativos y demas entes publicos que
le sean asignados e informar al Director sobre aspectos relevantes para la eficiencia
del mismo;

Coordinarse con las entidades paraestatales de la Administracion Publica Estatal,
Poderes Legislativo y Judicial, Organos Constitucionales Auténomos, Tribunales
Administrativos y demas entes publicos que le sean asignados, a fin de que la
informacion que proporcionen a la Direccion, sea oportuna para su analisis;

Formular los reportes relativos al seguimiento del gasto publico transferido y asignado
alas entidades paraestatales de la Administracion Publica Estatal, Poderes Legislativo
y Judicial, Organos Constitucionales Auténomos, Tribunales Administrativos y demas
entes publicos que le encomiende el Director;

Conocer de las adecuaciones presupuestales que lleven a cabo las entidades
paraestatales de la Administracion Publica;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, y

Las demas que expresamente les encomiende el Director.

SECCION NOVENA
DE LA DIRECCION DE GASTO SOCIAL

ARTICULO 51. La Direccién de Gasto Social, para el ejercicio de sus funciones, atribuciones
y facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, tendra a su cargo las
siguientes Unidades Adscritas:

Departamento de Programacion;
Departamento de Control Presupuestal;
Departamento de Apoyo Técnico, y

Coordinacion de Inversiones.
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Asimismo, la Direccidn contara con los coordinadores y demas personal que se requiera para
satisfacer las necesidades del servicio.

ARTICULO 52. Al Director de Gasto Social, para el despacho de los asuntos de su competencia,
le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VIL.

VIII.

XI.

XIl.

Administrar el Programa Integral de Control, Aprobacién y Seguimiento de Obra
(PICASO) e integrar en el mismo, el registro sistematico de los recursos autorizados
y aprobados para la aplicacion del ejercicio del gasto en materia de obras y acciones,
conforme a la normatividad aplicable;

Administrar la plataforma “Banco de Proyectos” en el que se registran los programas,
proyectos de inversiodn, obras y acciones, segun corresponda, de conformidad con
las disposiciones aplicables;

Autorizar la suficiencia presupuestaria de los recursos financieros para la ejecucion
de las obras y acciones autorizadas;

Realizar la evaluacion del analisis socioeconémico de los proyectos que impliquen la
aplicacion de recursos financieros, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Emitir las disposiciones generales de gasto en materia de obras y acciones y difundir
la normatividad relativa a la administracion y ejercicio del mismo;

Tramitar ante la Direccion de Tesoreria de la Secretaria, el reintegro de recursos
federales, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Enviar informes sobre el ejercicio, destino y los resultados obtenidos, respecto de
los recursos federales transferidos al Estado, en el ambito de la competencia de la
Direccion, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Brindar el apoyo institucional relacionado con la informacion de acciones de obra, a
solicitud de las instancias competentes;

Tramitar las solicitudes de modificaciones que afecten los montos, alcances y otras
caracteristicas de las obras y acciones autorizadas en el ambito de su competencia;

Vigilar los tramites de liberacidon de los recursos financieros ante las instancias
correspondientes;

Supervisar el seguimiento al ejercicio presupuestal de las obras y acciones,
formulando, en su caso, los comentarios u observaciones que procedan a los
ejecutores de gasto;

Supervisar que la informacion contenida en el Programa Integral de Control,
Aprobacién y Seguimiento de Obra (PICASO) sea consistente, requiriendo, en su
caso, de los ejecutores de gasto la correccion de las anomalias detectadas;

1170



Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacion y Finanzas

XIIL.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

Revisar que se lleve a cabo el andlisis costo y beneficio para programas y proyectos
de inversién, con un monto superior a 10 millones de unidades de inversion, de
conformidad con las disposiciones aplicables;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, en el
ambito de su competencia;

Realizar el envio de la informacion que, conforme a las disposiciones juridicas y
normativas aplicables, la Secretaria deba remitir a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y demas dependencias federales, en las materias de su competencia;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo, asi como las que deriven de los convenios celebrados
con la Federacion, los Municipios del Estado u otras instancias, que le correspondan
en el ambito de su competencia, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como el despacho de
los asuntos que expresamente le encomiende el Secretario.

ARTICULO 53. Al Jefe del Departamento de Programacién, para el despacho de los asuntos
de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y
facultades:

VL.

VILI.

Integrar el programa autorizado de obras y acciones;

Brindar, a solicitud de las diferentes instancias, el apoyo institucional relacionado con
la informacion de acciones de obra;

Procesar las solicitudes de modificaciones que afecten los montos, alcances y otras
caracteristicas de las obras y acciones autorizadas en el ambito de su competencia;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera;

Autorizar, en ausencia del Director de Gasto Social, la suficiencia presupuestaria de
los recursos financieros para la ejecucion de las obras y acciones autorizadas;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo, asi como las que deriven de los convenios celebrados
con la Federacion o los Municipios del Estado u otras instancias, que le correspondan
en el ambito de su competencia, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 54. Al Jefe del Departamento de Control Presupuestal, para el despacho de los
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asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones
y facultades:

VL.

VILI.

VIIl.

X.

Recibirlaorden de pagoy lafactura o recibo que ampare la erogacién correspondiente,
segun sea el caso, y verificar que la informacién que el ejecutor registre en el
Programa Integral de Control, Aprobacion y Seguimiento de Obra (PICASO), cumpla
con los requisitos establecidos en el mismo;

Tramitar, cuando proceda, los documentos recibidos para la liberacion de los recursos
financieros ante las instancias correspondientes;

Atender los requerimientos de las auditorias de las obras efectuadas por las
instancias fiscalizadoras y proporcionar la informacién requerida dentro del ambito
administrativo;

Elaborar reportes trimestrales y documentos relativos al ejercicio presupuestal;

Dar seguimiento al ejercicio presupuestal de las obras y acciones, formulando, en su
caso, los comentarios u observaciones que procedan a los ejecutores de gasto;

Autorizar, en ausencia del Director de Gasto Social, la suficiencia presupuestaria de
los recursos financieros para la ejecucion de las obras y acciones autorizadas;

Verificar, en el ambito de su competencia, que la informacion de las 6rdenes de pago
tramitadas en el Programa Integral de Control, Aprobacién y Seguimiento de Obra
(PICASO), sean consistentes, requiriendo, en su caso, de los ejecutores de gasto la
correccion de las anomalias detectadas;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, en el
ambito de su competencia;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas,
politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares, instrucciones, normas
fiscales y métodos de trabajo, asi como las que deriven de los convenios celebrados
con la Federacion o los Municipios del Estado u otras instancias, que le correspondan
en el ambito de su competencia, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 55. Al Jefe del Departamento de Apoyo Técnico, para el despacho de los asuntos
de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y
facultades:

Actualizar e integrar en el Programa Integral de Control, Aprobacion y Seguimiento
de Obra (PICASO), el registro sistematico de los recursos autorizados y aprobados
para la aplicacion del ejercicio del gasto en materia de obras y acciones, conforme a
la normatividad aplicable;
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VL.

Capacitar a los usuarios en la operacion de los sistemas desarrollados y de aplicacion
en la Direccioén;

Formular los informes y reportes que requieran las demas Unidades Administrativas
de la Direccion;

Verificar, en el ambito de su competencia, que la informacion contenida en el
Programa Integral de Control, Aprobacion y Seguimiento de Obra (PICASO), sea
consistente, requiriendo, en su caso, de los ejecutores de gasto o de la Direccion de
Tecnologias de la Informacion, la correccion de las anomalias detectadas;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, en el
ambito de su competencia, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 56. Al Coordinador de Inversiones, para el despacho de los asuntos de su
competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

Administrar el registro de programas, proyectos de inversion, obras y acciones,
dentro de la plataforma “Banco de Proyectos”;

Verificar que previo a la autorizacion de los programas, proyectos de inversion, obras
y acciones a ejecutar en el Estado, se cuente con la informacién completa de los
mismos en el “Banco de Proyectos”;

Verificar la realizacién y cumplimiento de un analisis costo beneficio para programas
y proyectos de inversion, con un monto superior a 10 millones de unidades de
inversion;

Llevar a cabo la evaluacion del analisis socioecondmico de los programas y proyectos
de inversion del Estado, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, en el
ambito de su competencia, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

SECCION DECIMA
DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD

ARTICULO 57. La Direccién de Contabilidad para el ejercicio de sus funciones, atribuciones
y facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, tendra a su cargo las
siguientes Unidades Adscritas:

Departamento de Contabilidad de Ingresos, y
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Departamento de Contabilidad de Egresos.

La Direccioén contara adicionalmente con el personal para atender las necesidades del servicio.

ARTICULO 58. Al Director de Contabilidad, para el despacho de los asuntos de su competencia,
le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VIL.

VIIl.

XI.

XIl.

XIII.

Establecer, en términos de las disposiciones aplicables, el sistema de contabilidad
gubernamental del Poder Ejecutivo;

Coordinar el registro y control de las afectaciones al sistema de contabilidad
gubernamental del Poder Ejecutivo, atendiendo a las disposiciones aplicables en la
materia;

Formular y emitir los estados financieros en términos de las disposiciones aplicables;

Formular la cuenta publica del Poder Ejecutivo, asi como integrar la correspondiente
al Estado, de conformidad con lo establecido por la normatividad aplicable;

Revisary, en su caso, elaborar los estudios especiales que le sean solicitados sobre la
situacion contable del Poder Ejecutivo y otros relativos al ambito de su competencia;

Emitir e implementar, en el ambito de su competencia, la normatividad en materia de
contabilidad gubernamental;

Autorizar, previa aprobacion del Secretario, la publicacion de la informacién financiera
correspondiente al Estado;

Conservar en términos de las disposiciones aplicables, la documentacién contable
soporte de los ingresos y egresos de las dependencias y érganos desconcentrados
del Poder Ejecutivo;

Conservar la documentacion original de los activos fijos a cargo de las dependencias
y 6rganos desconcentrados del Poder Ejecutivo;

Rendir la informaciéon que de conformidad con la normatividad aplicable deba
entregarse a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con relacién a los ingresos
coordinados con la Federacion;

Supervisar la realizaciéon de las conciliaciones bancarias en términos de las
disposiciones aplicables;

Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, en el
ambito de su competencia, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Secretario.
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ARTICULO 59. Al Jefe del Departamento de Contabilidad de Ingresos, para el despacho de los
asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones
y facultades:

VL.

VILI.

VIIL.

Registrar los ingresos que correspondan al Estado;

Generar la informacion relativa a los ingresos coordinados con la Federacion, que de
conformidad con las normas aplicables deba entregarse a la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico;

Expedir certificaciones de documentos, libros, registros y constancias del cumplimiento
de obligaciones fiscales, que obren en los archivos del Departamento;

Informar al Director respecto de las irregularidades sobre las que tenga conocimiento
con motivo de sus actividades;

Conservar, en términos de la normatividad aplicable, la documentacion e informacion
contable relacionada con los ingresos del Estado;

Formular las conciliaciones de las cuentas bancarias del Poder Ejecutivo;
Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, en el

ambito de su competencia, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 60. Al Jefe del Departamento de Contabilidad de Egresos, para el despacho de los
asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones
y facultades:

VL.

Registrar los egresos en el sistema de contabilidad gubernamental, de conformidad
con la normatividad aplicable;

Llevar el control y mantener actualizado el catalogo de cuentas contables del Poder
Ejecutivo;

Elaborar y proponer al Director, los proyectos correspondientes a los estados
financieros, en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

Gestionar, previa aprobacion del Director, la publicacion de la informacién financiera
correspondiente al Estado;

Conservar, en términos de la normatividad aplicable, la documentacion comprobatoria
de las operaciones contables de las dependencias y 6rganos desconcentrados del
Poder Ejecutivo;

Realizar los estudios especiales que en materia de contabilidad, le sean solicitados
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por el Director;

VII. Elaborar y presentar las declaraciones fiscales a cargo del Poder Ejecutivo;

VIIl. Llevar a cabo las acciones necesarias a efecto de dar cabal cumplimiento a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental y disciplina financiera, en el

ambito de su competencia, y

IX. Las demas que expresamente le encomiende el Director.

SECCION DECIMA PRIMERA
DE LA DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

ARTICULO 61. La Direccién de Tecnologias de la Informacion para el ejercicio de sus funciones,
atribuciones y facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, tendra a su
cargo las siguientes Unidades Adscritas:

l. Departamento de Sistemas Financieros;

1. Departamento de Soporte y Comunicaciones;

1. Departamento de Sistemas de Recaudacion y Administrativos;

IV. Departamento de Administracién del Centro de Datos, y

V. Departamento de Normatividad.

La Direccion de Tecnologias de la Informacién contara con el personal que se requiera para
cubrir las necesidades del servicio.

ARTICULO 62. Al Director de Tecnologias de la Informacién, para el despacho de los asuntos
de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y
facultades:

l. Proponer el presupuesto anual en materia de tecnologias de la informacién y
comunicaciones, necesario para la operacion de la Direccion;

1. Supervisar que el personal a su cargo brinde el soporte y mantenimiento a los
servicios informaticos y comunicaciones, programas, sistemas y aplicaciones, a
cargo de la Direccion;

1. Emitir la normatividad en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones
obligatoria paralas dependencias del Poder Ejecutivo y sus 6rganos desconcentrados;

V. Formular, en coordinacién con las dependencias, acciones que permitan el uso de
tecnologias de la informacioén para la agilizacion de los procesos criticos o de apoyo;

V. Planear y proporcionar la capacitacion a los responsables operativos de los sistemas
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

y aplicaciones informaticas a cargo de la Direccion;

Promover la integracion de equipos de trabajo entre dependencias, para el desarrollo
de los proyectos de tecnologias de la informacion;

Vigilar el cumplimiento de las condiciones de servicio establecidas en los contratos
con proveedores de tecnologias de la informacion a cargo de la Direccion;

Evaluar la factibilidad técnica para el desarrollo e implementaciéon de los diferentes
proyectos de tecnologias de la informacion y comunicaciones;

Prestar asesoria técnica a las entidades publicas que lo requieran, en materia de su
competencia;

Emitir dictamenes para la adquisicion de equipos informaticos y de comunicaciones,
asi como para la contratacion de servicios que se relacionen;

Supervisar la planeacion, disefio, configuracion e implementacion de las aplicaciones
y los sistemas que requiera la Secretaria;

Supervisar los procesos para la administracion y operacion de los Centros de Datos;

Supervisar la planeacion, disefio e instalacion de la red de comunicaciones del Poder
Ejecutivo;

Implementar medidas de seguridad que garanticen la integridad y confidencialidad
de la informacion, para brindar estabilidad y disponibilidad en los servicios de
tecnologias de la informacion;

Supervisar y coordinar la administracion de las cuentas de acceso a los sistemas y
servicios electronicos que son responsabilidad de la Direccion;

Realizar las acciones necesarias para contar con un Plan de Recuperacion ante
desastres ocasionados por fendmenos naturales o contingencias provocadas por
personas, para garantizar la continuidad en la operacion de los procesos a cargo de
la Secretaria, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como el despacho de
los asuntos que expresamente le encomiende el Secretario.

ARTICULO 63. Al Jefe del Departamento de Sistemas Financieros, para el despacho de los
asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones
y facultades:

Planear, disefiar e implementar las aplicaciones y los sistemas de caracter financiero,
a cargo de la Secretaria;

Disefiar propuestas de proyectos asociados a los sistemas en materia financiera y de

1177



Prontuario de Legislacion Administrativa y Fiscal 2021

VL.

VIL.

VIIlL.

XI.

planeacion;

Aplicar la configuracion en los sistemas financieros conforme a los requerimientos de
las areas normativas;

Capacitar a los responsables operativos de las aplicaciones financieras
implementadas;

Coordinarse con las areas técnicas correspondientes en los procesos de actualizacion
de software y base de datos;

Atender las solicitudes de soporte y mantenimiento de los sistemas financieros y de
planeacion;

Administrar las cuentas de acceso y los perfiles de seguridad de los Sistemas
financieros a cargo de la Secretaria, indicados por sus responsables operativos;

Elaborar los manuales y documentar los sistemas desarrollados por el departamento;
Definir en coordinacién con el Departamento de Sistemas de Recaudacion y
Administrativos los lineamientos y politicas para estandarizacion, seguridad e
integridad de la informacion en el desarrollo de sistemas, con base en la normatividad
aplicable;

Apoyar en la evaluacion de nuevas tecnologias de informacion, para aplicarse en la
automatizacion de los Sistemas Financieros, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 64. Al Jefe del Departamento de Soporte y Comunicaciones, para el despacho
de los asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones,
atribuciones y facultades:

Coordinar las actividades de planeacion, disefio e instalacion de la red de
comunicaciones del Poder Ejecutivo;

Apoyar en la evaluacion de nuevas tecnologias de comunicacion y herramientas de
seguridad para la mejora e integridad de los servicios;

Coordinar las actividades de soporte técnico correspondiente al mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos de computo de escritorio y portatil, periféricos,
comunicaciones, software y redes a cargo de la Secretaria;

Llevar a cabo la asignacion y configuracion de direccionamiento de red para activar
la comunicacion en los equipos que se integran a la misma;

Administrar las herramientas de seguridad de comunicaciones, para detectar posibles
amenazas e intrusiones en el trafico de la red e implementar las medidas preventivas
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VL.

VIL.

y correctivas correspondientes;

Proveer y administrar los servicios de mantenimiento y soluciones en materia de
comunicaciones y redes que den soporte a las funciones de las dependencias del
Poder Ejecutivo, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 65. Al Jefe del Departamento de Sistemas de Recaudacién y Administrativos, para
el despacho de los asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes
funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

Disenar, desarrollar y administrar las aplicaciones para procesos de recaudacion y
sistemas administrativos de la Secretaria;

Definiren coordinacion con el Departamento de Sistemas Financieros los lineamientos
y politicas para estandarizacion, seguridad e integridad de la informacion en el
desarrollo de sistemas, con base en la normatividad aplicable;

Realizar procesos de revision de integridad de informacion y modelos de datos de los
sistemas de recaudacion y administrativos desarrollados por la Direccion;

Administrar el servicio de soporte técnico a los usuarios de los sistemas de
recaudacion y administrativos desarrollados por la Direccion;

Elaborar los manuales y documentar los sistemas desarrollados por el departamento;
Coordinar las actividades del equipo de desarrollo de nuevos proyectos, asi como la
implantacién de los sistemas de informacion que forman parte de los proyectos de

tecnologias de informacion a cargo de la Secretaria;

Administrar las cuentas de acceso de los Sistemas de recaudacion y administrativos
indicados por los responsables operativos, a cargo del Departamento;

Apoyar en la evaluacion de nuevas tecnologias de la informacion, para aplicarse
en la automatizacion de Sistemas de Recaudaciéon y Administrativos a cargo del
Departamento, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 66. Al Jefe del Departamento de Administracién del Centro de Datos, para el
despacho de los asuntos de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes
funciones, atribuciones y facultades:

Coordinar los servicios que se administran en el Centro de Datos de la Direccion de
Tecnologias de la Informacion para la operacion de los sistemas institucionales del
Poder Ejecutivo;
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VL.

VIL.

VIII.

X.

Elaborar y administrar un Plan de Recuperacién ante Desastres para dar continuidad
a las operaciones estratégicas alojadas en el Centro de Datos;

Elaborar propuestas para mantener y actualizar la infraestructura de servidores y
servicios relacionados del Centro de Datos principal y secundarios;

Establecer los lineamientos de administracion y operacion de los servidores del
Centro de Datos;

Administrar las Bases de Datos necesarias para la operacion de los sistemas a cargo
de la Direccion;

Coadyuvar con los departamentos de la Direccién en la evaluacion de proyectos en
el area de su competencia;

Coadyuvar con los departamentos de la Direcciéon de Tecnologias de la Informacion
para implementar acciones que conlleven a una mejora continua en la operacion de
los sistemas a cargo de la Direccion;

Coordinar acciones con las areas de Desarrollo y Comunicaciones para robustecer
la seguridad en los sistemas y servicios administrados por la Direccion;

Establecer y ejecutar los procedimientos de respaldo de informacion de sistemas y
bases de datos a cargo de la Direccion, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 67. Al Jefe del Departamento de Normatividad, para el despacho de los asuntos
de su competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones vy
facultades:

Integrar y actualizar la normatividad en materia de tecnologias de la informacioén y
comunicaciones del Poder Ejecutivo;

Asesorar a las dependencias y usuarios en la evaluacion técnica de productos y
planeacion de los proyectos de tecnologias de informacion;

Elaborar dictamenes técnicos de bienes y servicios de las dependencias del Poder
Ejecutivo relacionados con la adquisicion y contratacion de bienes y servicios
informaticos que requieran y remitirlos para su autorizacion al Director;

Apoyar en la revision de nuevas tecnologias de informacion propuestas por los
Departamentos para aplicarse en la automatizacion de procesos para la mejora de
Servicios;

Apoyar en la definicion de las especificaciones técnicas de los requerimientos de
bienes y servicios informaticos para la Direccion;
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VL.

VIL.

VIIlL.

Administrar los resguardos de las cuentas de acceso a los sistemas y servicios
electrénicos que son responsabilidad de la Direccion;

Coordinar la elaboracion de los manuales administrativos de la Direccion;

Gestionary dar seguimiento administrativo en el proceso de adquisicion y contratacion
de bienes y servicios de la Direccion;

Coordinar con los departamentos de la Direccion, la integracion de la informacion
solicitada a la Direccion, y

Las demas que expresamente le encomiende el Director.

SECCION DECIMA SEGUNDA
DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 68. La Direccién Administrativa para el ejercicio de sus funciones, atribuciones
y facultades, asi como el despacho de los asuntos de su competencia, tendra a su cargo los
Enlaces de Apoyo Administrativo asignados a la atencién de las Direcciones y los 6rganos
desconcentrados adscritos a la Secretaria.

La Direccion contara adicionalmente con el personal que se requiera para atender las
necesidades del servicio.

ARTICULO 69. Al Director Administrativo, para el despacho de los asuntos de su competencia,
le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

VL.

VILI.

Administrar los recursos humanos y materiales de la Secretaria, de conformidad con
las disposiciones aplicables;

Suscribir los contratos, convenios y demas instrumentos juridicos que le correspondan
en el ambito de su competencia;

Implementar los mecanismos de control administrativo, politicas, sistemas y
procedimientos que contribuyan a hacer mas eficiente el uso y el aprovechamiento
de los recursos financieros, humanos y materiales de la Secretaria y de sus 6rganos
desconcentrados;

Integrar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Secretaria y remitirlo a la
Unidad Administrativa correspondiente en los plazos que establezca la normatividad
aplicable;

Aprobar los tramites correspondientes a recursos humanos y materiales que se
realicen en la Secretaria y en sus 6rganos desconcentrados;

Controlar el ejercicio del presupuesto asignado a la Secretaria;

Coordinar la elaboracion de los reportes trimestrales del avance fisico del programa
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VIIL.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

operativo anual de la Secretaria y de sus 6rganos desconcentrados;

Rendir la informacién que soliciten las autoridades o terceros en materia de recursos
humanos y materiales;

Coadyuvar en el registro y control de los bienes muebles e inmuebles asignados a las
Unidades Administrativas y 6rganos desconcentrados de la Secretaria, de acuerdo a
la normatividad correspondiente;

Gestionar ante la dependencia correspondiente la adquisicion de bienes muebles,
material de oficina y de limpieza y la obtenciéon de servicios necesarios para las
Unidades Administrativas y sus 6rganos desconcentrados;

Proponer al Secretario las adecuaciones en la plantilla de plazas y en la estructura
organica de la Secretaria y de sus érganos desconcentrados;

Supervisar la administracion del fondo revolvente de las Unidades Administrativas
y organos desconcentrados de la Secretaria, de conformidad con las disposiciones
aplicables;

Proponer mejoras a los procedimientos administrativos y su normatividad, asi
como los ajustes necesarios, con el fin de hacer mas eficiente el uso y mejorar el
aprovechamiento de los recursos de las Unidades Administrativas y los drganos
desconcentrados de la Secretaria, y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas, asi como las que
expresamente le encomiende el Secretario.

ARTICULO 70. A los Enlaces de Apoyo Administrativo, para el despacho de los asuntos de su
competencia, le corresponde el ejercicio de las siguientes funciones, atribuciones y facultades:

Administrar los recursos humanos y materiales de las Unidades Administrativas y
o6rganos desconcentrados de la Secretaria que les sean asignados, conforme a las
disposiciones aplicables;

Planear y presupuestar los recursos humanos y materiales de las Unidades
Administrativas y érganos desconcentrados de la Secretaria que les sean asignados,
en coordinacion con el Director y los titulares de dichas unidades;

Administrarelpresupuestodelas Unidades Administrativasy drganos desconcentrados
de la Secretaria que les sean asignados, con base en las disposiciones aplicables;

Administrar el fondo revolvente de las Unidades Administrativas y organos
desconcentrados de la Secretaria que les sean asignados, de conformidad con la
normatividad aplicable;

Controlar y mantener actualizados los inventarios de bienes muebles e inmuebles
de las Unidades Administrativas y érganos desconcentrados de la Secretaria que les
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sean asignados;

VL. Controlar y dar tramite a las adquisiciones de bienes y contratacién de servicios,
consumo de combustibles y lubricantes, seguros, servicios basicos, arrendamientos,
asi como los servicios de conservaciéon y mantenimiento de los bienes muebles e
inmuebles adscritos a las Unidades Administrativas y 6rganos desconcentrados de
la Secretaria que les sean asignados;

VII. Llevar el control, tramite y gestion de las incidencias del personal, movimientos de
plantilla de plazas de las Unidades Administrativas y érganos desconcentrados de
la Secretaria que les sean asignados, asi como el pago y movimientos de némina,
prestaciones, capacitacion, control de asistencia, tiempo extra, incapacidades,
licencias y sanciones, y cualquier tramite o servicio en materia de recursos humanos;

VIil. Gestionar los tramites relativos a prestaciones o servicios que deban realizarse ante
la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo o cualquier otra de sus dependencias;

1X. Informar a los servidores publicos de las Unidades Administrativas y o6rganos
desconcentrados de la Secretaria que le sean asignados, sobre su obligacién de
presentar la declaracion patrimonial y de intereses;

X. Coadyuvar con el Organo Interno de Control de la Secretaria, en los procesos de
entrega recepcion que se presenten en las Unidades Administrativas y organos
desconcentrados de la Secretaria que les sean asignados;

XI. Detectar las areas de oportunidad en los procedimientos administrativos y su
normatividad y proponer al Director los ajustes necesarios, con el fin de hacer mas
eficiente el uso y mejorar el aprovechamiento de los recursos de las Unidades
Administrativas y érganos desconcentrados de la Secretaria que le sean asignados,

y

XIl. Las demas que expresamente les encomiende el Director, asi como los de caracter
operativo que les solicite el titular de la Unidad Administrativa que les sea asignada.

SECCION DECIMA TERCERA
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

ARTICULO 71. Al frente del Organo Interno de Control habra un titular quien sera designado
en los términos de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, mismo que se
auxiliara por los titulares de las areas de Auditoria, de Responsabilidades Administrativas y de
Atencion a Denuncias e Investigaciones.

Los titulares de las areas de Auditoria, de Responsabilidades Administrativas y de Atencion a
Denuncias e Investigaciones, seran designados por el Secretario.

Los servidores publicos a que se refiere el presente articulo, en el ambito de sus respectivas
competencias, ejerceran las facultades previstas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro, el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria del Poder
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Ejecutivo del Estado de Querétaro y demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables.
Asimismo, contaran con la atribucion sefialada en la fraccién Xll del articulo 11 del presente
Reglamento, respecto de los documentos existentes en los archivos a su cargo.

SECCION DECIMA CUARTA
DE LAS SUPLENCIAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA SECRETARIA

ARTICULO 72. El Secretario sera suplido en sus ausencias por el Director de Ingresos y, en
ausencia de éste, por el Director de Tesoreria.

Los Directores seran suplidos en sus ausencias por los Jefes de Departamento, Titulares
de Unidad, Administradores Regionales, Responsables de las Oficinas Recaudadoras y
Delegados, en los asuntos de sus respectivas competencias, salvo disposicion en contrario.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacion y Finanzas,
publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”
de fecha 17 de febrero de 2017.

TERCERO. Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al
presente ordenamiento.

CUARTO. En tanto se expidan los acuerdos y demas disposiciones administrativas que deriven
del presente Reglamento, continuaran siendo aplicables, en lo conducente, los expedidos con
anterioridad a la entrada en vigor de dicho Reglamento, en lo que no se opongan al mismo.

QUINTO. Los asuntos que a la entrada en vigor del presente Reglamento se encuentren en
tramite ante las unidades administrativas y/o departamentos de la Secretaria que modifiquen
su denominacion o atribuciones en virtud de la entrada en vigor del presente Reglamento,
seran atendidos y resueltos por las unidades administrativas y/o departamentos a las que se
les otorgue la competencia correspondiente en este instrumento.

TRANSITORIOS DEL 10 DE ENERO DE 2020

PRIMERO. ElI presente reglamento entrara en vigor el dia de su publicacion en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones de menor o igual jerarquia que se opongan al
presente Decreto.

1184



